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Статья 4. Вопросы местного значения Едровского сельского поселения

1. К вопросам местного значения  Едровского сельского поселения относятся:

1) формирование, утверждение, исполнение бюджета Едровского сельского поселения и контроль за исполнением   данного бюджета;

2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов Едровского сельского поселения;

3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Едровского сельского поселения;

4) организация в границах Едровского сельского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), а так же осуществление иных полномочий  в области использования автомобильных дорог  и осуществления дорожной деятельности  в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в Едровском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Едровского сельского поселения;

7.1) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а так же в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах  Едровского сельского поселения;

8) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Едровского сельского поселения;

9) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения;

10) создание условий для обеспечения жителей Едровского сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

11) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Едровского сельского поселения;

12) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Едровского сельского поселения услугами организаций культуры;

13) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Едровского сельского поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Едровского сельского поселения;

13.1) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Едровском сельском поселении;

14) обеспечение условий для развития на территории Едровского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Едровского сельского поселения;

15) создание условий для массового отдыха жителей Едровского сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

16) формирование архивных фондов Едровского сельского поселения;

17) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

18) организация благоустройства и озеленения территории Едровского сельского поселения,  использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения;

19) утверждение генеральных планов Едровского сельского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Едровского сельского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории  Едровского сельского поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель  и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах Едровского сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель Едровского сельского   поселения;

20) присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;
21) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;


22) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Едровского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

23) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Едровского сельского поселения;

24) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

25) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Едровского сельского поселения;

26) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

27) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в Едровском сельском поселении;

28) осуществление в пределах,  установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

29) осуществление муниципального лесного контроля и надзора;

30) создание условий  для деятельности добровольных формирований  населения  по охране общественного порядка.

31) оказание  поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3  Федерального закона  от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

2. Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения могут заключать соглашения с органами местного самоуправления Валдайского муниципального района о передаче им осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Едровского сельского поселения в бюджет Валдайского муниципального района в соответствии с бюджетным кодексом Российской Федерации.

Решение о заключении соглашения о передаче осуществления части полномочий Едровского сельского поселения принимается Советом депутатов Едровского сельского поселения  по предложению Главы Едровского сельского поселения.

Соглашения заключаются на определенный срок, содержат положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривают финансовые санкции за неисполнение соглашений.

Статья 4.1.Права органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения  на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселений.

1.Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения имеют право на:

1.1. создание музеев Едровского сельского  поселения;

1.2. совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в Едровском сельском поселении нотариуса; 

1.3. участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству; 

1.4. осуществление финансирования и софинансирования капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года;

1.5. создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории Едровского сельского поселения;

1.6. оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории Едровского сельского поселения;

1.7. участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Едровского сельского поселения;

1.8. создание муниципальной пожарной охраны;
1.9. создание условий для развития туризма.

2. Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьёй 19 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесённые к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований органов государственной власти и не исключённые из их компетенции федеральными законами и областными законами, только за счёт доходов  бюджета Едровского сельского поселения, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджетной системы Российской Федерации и поступлений  налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.

Статья 8. Местный референдум

1. В целях решения непосредственно населением вопросов местного значения проводится местный референдум.

2. Местный референдум  проводится на всей территории Едровского сельского поселения.

3. Решение о назначении местного референдума принимается Советом депутатов Едровского сельского поселения:

1) по инициативе, выдвинутой гражданами Российской Федерации, имеющими право на участие в местном референдуме;

2) по инициативе, выдвинутой избирательными объединениями, иными общественными объединениями, Уставы которых предусматривают участие в выборах и (или) референдумах и которые зарегистрированы в порядке и сроки, установленные федеральным законом; 

3) по инициативе Совета депутатов Едровского сельского поселения и Главы администрации  Едровского сельского поселения, выдвинутой ими совместно. 

4. Совет депутатов Едровского сельского поселения проводит проверку соответствие вопроса, предлагаемого для вынесения на местный референдум, требованиям статьи 5 областного закона от 29.05.2007 N 102-ОЗ "О местном референдуме в Новгородской области" и принимает решение о признании вопроса соответствующим (не соответствующим) требованиям статьи 5 вышеуказанного областного закона. 

Срок проверки  не может превышать 20 дней со дня поступления ходатайства в Совет депутатов Едровского сельского поселения инициативной группы по проведению местного референдума и приложенных к нему документов.

Если Совет депутатов Едровского сельского поселения признает что вопрос, выносимый на референдум, отвечает требованиям статьи 5 вышеуказанного областного закона, избирательная комиссия Едровского сельского поселения осуществляет регистрацию инициативной группы по проведению местного референдума, выдает ей регистрационное свидетельство, а так же сообщает об этом в средства массовой информации. Решение о регистрации инициативной группы по проведению местного референдума принимается в пятнадцатидневный срок со дня признания  Советом депутатов Едровского  сельского поселения соответствия вопроса, выносимого на референдум, требованиям статьи 5 вышеуказанного областного закона. Срок действия  регистрационного свидетельства заканчивается через 30 дней после  официального опубликования итогов местного референдума. 

Если Совет депутатов Едровского сельского поселения признает, что вопрос, вынесенный на местный референдум не отвечает  требованиям статьи 5 областного закона от 29.05.2007 № 102-ОЗ «О местном референдуме», избирательная комиссия  Едровского сельского поселения отказывает инициативной группе  по проведению местного референдума в регистрации, при этом ей выдается решение избирательной комиссии Едровского сельского поселения, в котором указывается основание отказа.

5. Условием назначения местного референдума по инициативе граждан, избирательных объединений, иных общественных объединений, является сбор подписей в поддержку данной инициативы, количество которых должно составлять 5 процентов от числа участников референдума, зарегистрированных на территории Едровского  сельского поселения, но не может быть менее 25 подписей. 

6. Инициатива проведения референдума, выдвинутая совместно Советом депутатов и Главой Едровского сельского поселения, оформляется правовыми актами  Совета депутатов и Главы  Едровского сельского поселения.

7.  Совет депутатов Едровского сельского поселения назначает местный референдум в течение 30 дней со дня поступления в Совет депутатов Едровского сельского поселения документов, на основании которых назначается местный референдум.

8. Итоги голосования и принятое на местном референдуме решение подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Едровский вестник».
9.  Принятое на местном референдуме решение подлежит обязательному исполнению на территории Едровского сельского поселения и не нуждается в утверждении какими-либо органами государственной власти, их должностными лицами или органами местного самоуправления.

Статья 9. Муниципальные выборы

1. Муниципальные выборы проводятся в целях избрания депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании.

2. Муниципальные выборы назначаются Советом депутатов Едровского сельского поселения.

Днями голосования на муниципальных выборах являются второе воскресенье марта или в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации", второе воскресенье октября года, в котором истекают сроки полномочий  депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4 - 6 статьи 10 и пунктом 8 статьи 81.1 Федерального закона от 12.06.2002 №67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации".

3. При проведении выборов депутатов Едровского сельского поселения применяется мажоритарная избирательная система относительного большинства.

4. В случае досрочного прекращения полномочий депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, влекущего за собой неправомочность Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения, досрочные выборы должны быть проведены в сроки, установленные федеральным законом. В случаях, установленных федеральным законом, муниципальные выборы назначаются избирательной комиссией Едровского сельского поселения или судом.

5. Гарантии избирательных прав граждан при проведении муниципальных выборов, порядок назначения, подготовки, проведения муниципальных выборов и установления итогов и определения результатов муниципальных выборов устанавливаются федеральным законом и принимаемыми в соответствии с ними областными законами,  определяющими порядок проведения выборов в органы местного самоуправления на территории Новгородской области. 

6. Итоги муниципальных выборов подлежат официальному опубликованию в информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Статья 10. Голосование по отзыву Главы Едровского сельского поселения, депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения

1. Голосование по отзыву Главы Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, проводится по инициативе населения Едровского сельского  поселения в порядке, установленном федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и   принимаемым в соответствии с ним областным законом для проведения местного референдума, с учетом особенностей, предусмотренных федеральным законом.

2. Основаниями для отзыва Главы Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, могут быть:

а) невыполнение или ненадлежащее выполнение Главой Едровского сельского поселения, депутатом Совета депутатов Едровского сельского поселения, своих полномочий, выраженных в конкретных противоправных решениях или действиях (бездействии) в случае их подтверждения в судебном порядке;

б) нарушение законодательства Российской Федерации, законодательства Новгородской области, настоящего Устава в случае его подтверждения в судебном порядке. 

         3. Отзыв депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения осуществляется  посредством проведения голосования в порядке, установленном для проведения местного референдума. Обязательным условием  проведения процедуры отзыва является предоставление Главе Едровского сельского поселения, депутату Совета депутатов Едровского сельского поселения времени и места для дачи избирателям объяснения по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований для его отзыва.

Время и место встреч Главы  Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, необходимое для дачи объяснений по поводу оснований для их отзыва, назначаются Советом депутатов Едровского сельского поселения в течение 5 дней после получения  решения о результатах выдвижения инициативы проведения голосования по отзыву, принятого избирательной комиссией Едровского сельского поселения. Глава Едровского сельского поселения, депутат Совета депутатов Едровского сельского поселения, в отношении которых выдвинута инициатива проведения голосования по отзыву, уведомляются Советом депутатов Едровского сельского поселения в письменной форме о времени и месте назначенных встреч с избирателями для дачи им объяснений по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований для их отзыва, не позднее чем  за три дня до их проведения. Голосование по отзыву Главы Едровского сельского поселения, депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения   назначаются Советом депутатов Едровского сельского поселения.

Голосование  по отзыву Главы Едровского сельского поселения проводится  на всей территории Едровского сельского поселения. Голосование по отзыву депутата  Совета депутатов Едровского сельского поселения проводится на территории соответствующего избирательного округа.

Депутат Совета депутатов Едровского сельского поселения считается отозванным, если за отзыв проголосовало не менее половины избирателей, зарегистрированных в соответствующем избирательном округе. Глава Едровского сельского поселения,  считается отозванным, если за отзыв проголосовало не менее половины избирателей, зарегистрированных в Едровском сельском  поселении.

4. В случаях, предусмотренных Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях получения согласия  населения при изменении границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения проводится голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения.

5. Голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения производится на всей территории Едровского сельского  поселения или на части его территории  в соответствии с частью 3 статьи 12, частями 3 и 5 статьи 13 Федерального закона от 06 октября 2003года  № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

6. Голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения назначается Советом депутатов Едровского сельского поселения и проводится в порядке, установленном федеральным законом и принимаемым в соответствии с ним областным законом для проведения местного референдума, с учётом особенностей, установленных Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения считается состоявшимся, если в нем приняло участие более половины жителей Едровского сельского поселения или части Едровского сельского поселения, обладающих избирательным правом. Согласие населения на изменение границ Едровского сельского поселения, преобразование Едровского сельского поселения считается полученным, если за указанное изменение, преобразование проголосовало более половины принявших участие в голосовании жителей Едровского сельского поселения или части Едровского сельского поселения.

7. Итоги голосования по отзыву Главы Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, итоги голосования по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения и принятые решения подлежат официальному опубликованию в  информационном бюллетене «Едровский вестник».

Статья 12.1. Право участия прокурора  Валдайского района в правотворческой деятельности


Прокурор Валдайского района участвует в нормотворческой деятельности и реализуется путём направления предложений в Совет депутатов Едровского сельского поселения.        

Статья 14. Собрание и конференция (собрание делегатов) граждан

1. Для обсуждения вопросов местного значения, информирования населения о деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения  и должностных лиц местного самоуправления Едровского сельского поселения, осуществления территориального общественного самоуправления на части территории Едровского сельского поселения  могут проводиться собрания и конференции граждан. 

2. Собрание граждан проводится по инициативе населения, Главы Едровского сельского поселения или Совета депутатов Едровского сельского поселения.

Собрание граждан, проводимое по инициативе Совета депутатов Едровского сельского поселения или Главы Едровского сельского поселения, назначается соответственно Советом депутатов Едровского сельского поселения или Главой Едровского сельского поселения.

Собрание граждан, проводимое по инициативе населения, назначается Советом депутатов Едровского сельского поселения, в порядке, установленном Уставом поселения.

Для назначения собрания граждан по инициативе населения группа граждан количеством не менее 10 человек, проживающих на части территории Едровского сельского поселения и достигшие шестнадцатилетнего возраста, представляет в Совет депутатов Едровского сельского поселения ходатайство (заявление) об инициативе проведения собрания граждан. В ходатайстве (заявлении) указывается: предлагаемый к рассмотрению вопрос, дата, время и место проведения собрания граждан, сведения о членах инициативной группы (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны). Граждане имеют право не указывать место проведения собрания и обратиться к Совету депутатов Едровского сельского поселения с просьбой о представлении помещения для его проведения. Совета депутатов Едровского сельского поселения обязан в этом случае предоставить место для проведения собрания граждан. 

Совет депутатов Едровского сельского поселения принимает решение о назначении собрания граждан не позднее, чем за 10 дней до дня проведения собрания граждан, указанного в ходатайстве (заявлении) об инициативе проведения собрания граждан. 

Основанием отказа в назначении собрания граждан может быть только несоответствие представленного ходатайства требованиям, установленным Уставом Едровского сельского поселения. 

Решение о назначении собрания граждан подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник» не позднее, чем за 3 дня до даты проведения собрания граждан. 

При проведении собрания граждан по инициативе Главы Едровского сельского поселения или Совета депутатов Едровского сельского поселения на собрании граждан должны присутствовать официальный представитель Главы Едровского сельского поселения  или Совета  депутатов Едровского сельского поселения соответственно.

Собрание граждан может принимать обращения к органам местного самоуправления Едровского сельского  поселения и должностным лицам местного самоуправления Едровского сельского  поселения, а также избирать лиц, уполномоченных представлять собрание граждан во взаимоотношениях с органами местного самоуправления Едровского сельского  поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского  поселения.

Обращения, принятые собранием граждан, подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского  поселения, к компетенции которых отнесено решение содержащихся в обращениях вопросов, с направлением письменного ответа.

Собрание граждан, проводимое по вопросам связанным с осуществлением территориального общественного самоуправления, принимает решения по вопросам, отнесённым к его компетенции Уставом территориального общественного самоуправления.

Порядок назначения и проведения собрания граждан, а также полномочия собрания граждан определяются федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», настоящим Уставом, решениями Совета депутатов Едровского сельского поселения и Уставом территориального общественного самоуправления.

Итоги собрания граждан подлежат официальному опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник».

3. В случаях, предусмотренных решениями Совета депутатов Едровского сельского поселения, Уставом территориального общественного самоуправления полномочия собрания граждан могут осуществляться конференцией граждан (собранием делегатов).

Порядок назначения и проведения конференции граждан (собрания делегатов), избрания делегатов определяется решением Совета депутатов Едровского сельского поселения, Уставом территориального общественного самоуправления.
Итоги конференции граждан (собрания делегатов) подлежат официальному опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Статья 19. Полномочия Совета депутатов Едровского сельского поселения
1. В исключительной компетенции Совета депутатов Едровского сельского поселения находится:

1) принятие Устава Едровского сельского поселения и внесение в него изменений и дополнений;

2) утверждение бюджета Едровского сельского поселения и отчета об его исполнении;

3) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с  законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах;

4) принятие планов и программ развития Едровского сельского поселения, утверждение отчетов об их исполнении;

5) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

 6) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения;

7) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений;

8) определение порядка участия Едровского сельского поселения в организациях межмуниципального сотрудничества;

9)  контроль за  исполнением органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения. 

10) принятие решения об удалении Главы Едровского сельского поселения  в отставку;

11) иными полномочиями определенными федеральными и областными законами.

2. Совет депутатов Едровского сельского поселения обладает также следующими полномочиями:

1) принятие решения о назначении местного референдума;

2) назначение в соответствии с настоящим Уставом публичных слушаний и опросов граждан, а также определение порядка проведения таких опросов;

3) назначение и определение порядка проведения конференций граждан;

4) принятие предусмотренных настоящим Уставом решений, связанных с изменением границ Едровского сельского поселения, а также с преобразованием Едровского сельского поселения;

5) утверждение структуры Администрации Едровского сельского поселения по представлению Главы администрации Едровского сельского поселения, принятие положения об Администрации Едровского сельского поселения;

6) осуществление  права законодательной инициативы в Новгородской областной Думе;

7) утверждение бюджета Едровского сельского поселения и отчета об его исполнении;

8) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с  законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах;

9) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Едровского сельского поселения;

10) определение порядка и условий приватизации муниципального имущества, в соответствии с федеральным законодательством;

11) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий а так же  об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий;

12) утверждение схем  территориального планирования Едровского сельского поселения, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования Едровского сельского поселения документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Едровского сельского поселения, резервирование и изъятие, в том числе путём выкупа земельных участков  в границах Едровского сельского поселения для муниципальных нужд;

13) принятие решений о целях, формах, суммах долгосрочных заимствований, выпуске местных займов, лотерей;

14) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления;

15) определение порядка участия Едровского сельского поселения  в организациях межмуниципального сотрудничества;

16) контроль за исполнением органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения;

17) принятие решения о привлечении жителей Едровского сельского поселения к социально-значимым для Едровского сельского поселения работам в целях решения вопросов местного значения Едровского сельского поселения, предусмотренных пунктами 7.1, 8,9, 15, 19 части 1 статьи 4 настоящего Устава. 

18) осуществление иных  полномочий, отнесённых к ведению  Совета депутатов Едровского сельского поселения федеральными и областными законами, настоящим Уставом.

3. Совет депутатов Едровского сельского поселения заслушивает ежегодные отчеты Главы Едровского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности администрации Едровского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов Едровского сельского поселения. 

Статья 20. Порядок рассмотрения и принятия Советом  депутатов Едровского сельского поселения правовых актов

1. По вопросам, вносимым на заседания  Совета депутатов Едровского сельского поселения, принимаются решения.

2. Проекты решений могут вноситься депутатами Совета депутатов Едровского сельского поселения,   Главой Едровского сельского поселения, избирательной комиссией Едровского сельского поселения, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан.

3. Порядок внесения проектов решений, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются Регламентом Совета депутатов Едровского сельского поселения. 

4. Нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов Едровского сельского поселения, направляются   для подписания и обнародования Главе Едровского сельского поселения в течение 10 дней.

5. Глава Едровского сельского поселения  обязан подписать решение, либо отклонить решение с мотивированным обоснованием  его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений  в срок не позднее десяти дней с момента  поступления указанного решения.

6.В случае отклонения Главой Едровского сельского поселения  решения, указанное решение может быть одобрено в ранее принятой редакции  большинством не менее двух третей голосов от установленной численности депутатов.

7. Решение, одобренное в ранее принятой редакции, не может быть повторно отклонено Главой Едровского сельского поселения и подлежит подписанию в срок  семи дней и обнародовано.

8. Решения Совета депутатов Едровского сельского поселения вступают в силу  после их подписания Главой Едровского сельского поселения.

9. Решения Совета депутатов Едровского сельского поселения принимаются:

по вопросам, относящимся к исключительной компетенции Совета депутатов Едровского сельского поселения, назначения местного референдума, удаления  Главы Едровского сельского поселения в отставку, самороспуска Совета депутатов Едровского сельского поселения – двумя третями голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения;

по вопросам досрочного прекращения полномочий председателя Совета депутатов Едровского сельского поселения, депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, принятия Регламента Совета депутатов Едровского сельского поселения, обращения в Новгородскую областную Думу в порядке законодательной инициативы, назначения выборов в органы местного самоуправления Едровского сельского поселения – большинством голосов от установленной численности депутатов  Совета депутатов Едровского сельского поселения; 

по вопросам, устанавливающим правила, обязательные для исполнения на территории Едровского сельского поселения, - большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, если иное не установлено Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

по иным вопросам – большинством голосов присутствующих на заседании Совета депутатов, если иное не предусмотрено федеральными и областными законами и настоящим Уставом.

10. Нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов Едровского сельского поселения, подписываются  Главой Едровского сельского поселения и вступают в силу со дня их подписания или с даты, определенной в самом нормативном правовом акте.

11. Решения, принятые  Советом депутатов Едровского сельского поселения затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования в информационном бюллетене «Едровский вестник»

12. Решения Совета депутатов Едровского сельского поселения о налогах и сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

Статья 20.1 Взаимодействие   Совета депутатов Едровского сельского поселения и Прокуратуры Валдайского района


1. Проекты нормативных правовых актов, вносимые на заседание Совета депутатов Едровского сельского поселения, направляются в Прокуратуру Валдайского района для изучения и внесения в случае необходимости замечаний.


2.После принятия  Советом депутатов Едровского сельского поселения нормативных правовых актов, их копии направляются в Прокуратуру Валдайского района.

Статья 21. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения 

1. Полномочия Совета депутатов Едровского сельского поселения могут быть прекращены досрочно в случае его роспуска в порядке и по основаниям, предусмотренным статьёй 73 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Полномочия Совета депутатов Едровского сельского поселения могут быть также прекращены:

 1) В случае принятия Советом депутатов решения о самороспуске, при этом решение о самороспуске, принимается не менее чем  двумя третями голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения.

2) В случае вступления в силу решения Новгородского областного суда о неправомочности данного  состава депутатов Совета депутатов  Едровского сельского поселения, в том числе в связи  со сложением депутатами своих полномочий – со дня  вступления в силу указанного решения областного суда;

3) В случае преобразования Едровского сельского поселения, осуществляемого в соответствии с Федеральным  законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения Едровского сельского поселения - со дня формирования представительного органа вновь образованного муниципального образования;

4) В случае утраты  Едровским  сельским  поселением  статуса муниципального образования в связи с его объединением с городским округом – со дня вступления в силу соответствующего областного закона;

5)  В случае увеличения численности избирателей Едровского сельского поселения более чем  на  25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ Едровского сельского – со дня избрания Совета депутатов Едровского сельского поселения нового созыва в правомочном составе, в случае объединения Едровского сельского поселения  с городским округом – со дня вступления в силу соответствующего областного закона;

6)  В случае нарушения срока издания муниципального правового акта, необходимого для реализации решения, принятого путём прямого волеизъявления населения – с момента, определённого федеральным законом от 6 октября 2003 гоа №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения влечет досрочное прекращение полномочий его депутатов.

4. В случае досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения проводятся досрочные выборы в Совет депутатов Едровского сельского поселения в сроки, установленные федеральным  законом. 

5. Администрация Едровского сельского поселения обеспечивает официальное опубликование информации о досрочном прекращении полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения в официальном бюллетене «Едровский вестник».
Статья 23. Досрочное прекращение полномочий депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения 

Полномочия депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения прекращаются досрочно в случае:

1) смерти – со дня смерти;

2) отставки по собственному желанию – со дня подачи депутатом заявления об отставке в Совет депутатов Едровского сельского поселения. Совет депутатов Едровского сельского поселения обеспечивает официальное опубликование информации об отставке депутата;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным – со дня вступления в силу соответствующего решения суда;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим – со дня вступления в силу соответствующего решения суда;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда – со дня вступления в силу соответствующего приговора суда;

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства – со дня такого выезда;

7) прекращения гражданства Российской Федерации,  прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретение им гражданства иностранного государства либо получение им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления – со дня наступления фактов, указанных в настоящем пункте;

8) отзыва избирателями – со дня опубликования итогов голосования по отзыву депутата, если за отзыв проголосовали избиратели в количестве, установленном в статье 10 настоящего устава;

9) досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения – со дня прекращения его полномочий;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу – со дня наступления фактов, указанных в настоящем пункте;

11) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

Решение о досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения принимается большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения.

В случае досрочного прекращения полномочий депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения проводятся дополнительные выборы  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения в порядке, установленном Федеральным  и принимаемыми в соответствии с ними областными законами.

Статья 24.1. Социальные гарантии Главе Едровского сельского поселения

1. Главе Едровского сельского поселения осуществляются выплаты компенсации  в размере четырёхмесячного денежного содержания, установленного  Советом депутатов Едровского сельского поселения, в случае досрочного прекращения полномочий Главы по следующим основаниям:

1) преобразования или упразднения Едровского сельского поселения;

2) в случае увеличения численности избирателей Едровского сельского поселения более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ Едровского сельского поселения или объединения Едровского сельского поселения с городским округом.

2. В случае гибели (смерти) Главы Едровского сельского поселения, если она наступила в связи с осуществлением им своих полномочий, членам семьи погибшего в течение месяца выплачивается компенсация в размере четырёхмесячного  денежного содержания указанного лица, исчисленная из его среднего денежного содержания, установленного Советом депутатов Едровского сельского поселения на день выплаты компенсации.

3. Главе Едровского сельского поселения сверх ежегодного основного оплачиваемого отпуска продолжительностью 28 календарных дней предоставляется ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск продолжительностью 16 календарных дней с учетом особого режима работы, выражающегося в ненормированном рабочем дне.

4. Главе Едровского сельского поселения  выплачивается единовременная выплата на лечение (оздоровление) (далее - единовременная выплата). Размер единовременной выплаты устанавливается Новгородской областной Думой ежегодно при принятии областного закона об областном бюджете на очередной финансовый год и плановый период. Порядок выплаты единовременной выплаты определяется решением Совета депутатов Едровского сельского поселения.

5. Главе Едровского сельского поселения оказывается материальная помощь и выплачивается единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска в размере, утвержденном решением Совета депутатов Едровского сельского поселения.

6. При наличии экономии по фонду оплаты труда  Главе Едровского сельского поселения может быть оказана материальная помощь дополнительно к размерам материальной помощи, предусмотренной пунктом 5 настоящей статьи.

7. При наличии экономии по фонду оплаты труда, Главе Едровского сельского поселения выплачивается денежное поощрение в виде вознаграждения в размере должностного оклада в связи с юбилейными датами и выслугой лет на муниципальной службе, где юбилейными датами считаются:

выслуга на муниципальной службе – 15, 20, 25, 30, 35, 40 лет;

юбилейные дни рождения – 50, 55, 60, 65 – летие.

8. Предоставление социальных гарантий, установленных настоящей статьей, осуществляется за счет средств бюджета Едровского сельского поселения. 

Статья 29. Полномочия Администрации Едровского сельского поселения 

1. Администрация Едровского сельского поселения осуществляет следующие полномочия: 

1) исполнение полномочий по решению вопросов местного значения  Едровского сельского поселения;

2) исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Едровского сельского поселения, федеральными и областными законами;

3) разработка и организация реализации концепций, планов и программ развития Едровского сельского поселения, утвержденных Советом депутатов Едровского сельского поселения;

4) разработка проекта бюджета Едровского сельского поселения;

5) исполнение бюджета Едровского сельского поселения;

6) управление муниципальной собственностью в соответствии с действующим законодательством;

7) организация  и осуществление муниципального контроля на территории Едровского сельского поселения;

8) разработка и реализация муниципальных программ в области энергосбережения  и повышения энергетической эффективности;

9) установление требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций коммунального комплекса, цены (тарифы) на товары, услуги которых подлежат установлению органами местного самоуправления;

10) информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определённых в  в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а так же предусмотренных соответствующей муниципальной программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

11) координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;

12) контроль за использованием территорий и инфраструктуры Едровского сельского поселения;

13) разработка и утверждение схем  размещения нестационарных торговых объектов;

14) иные полномочия, определенные федеральными и областными законами, настоящим Уставом.

2. Полномочия отраслевых органов Администрации Едровского сельского поселения, а также организация и порядок их деятельности определяются Положениями об отраслевых органах Администрации Едровского сельского поселения, утверждаемыми Главой Едровского сельского поселения.

Статья 31. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения 

1.Избирательная комиссия Едровского сельского поселения организует подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата,  Главы Едровского сельского поселения,  выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения.

2. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения является муниципальным органом, который не входит в структуру органов местного самоуправления.

3. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения действует на постоянной основе.

4. Срок полномочий избирательной комиссии Едровского сельского  поселения составляет пять лет.

5. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения формируется в количестве 6 членов с правом решающего голоса.

6. Формирование избирательной комиссии Едровского сельского поселения осуществляется Советом депутатов Едровского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и областными законами.

Порядок формирования и полномочия избирательной комиссии Едровского сельского поселения, устанавливаются федеральным законом, и принимаемым  в соответствии с ним, законом Новгородской области.

Статья 32.3. Оплата труда муниципального служащего Едровского сельского поселения

1. Оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы (далее – должностного оклада) и ежемесячной квалификационной надбавки к должностному окладу за профессиональные знания и навыки, которые составляют оклад месячного денежного содержания (далее – оклад денежного содержания), а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат.

К ежемесячным выплатам относятся:

ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы;

ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

премий по результатам работы (за выполнение особо важных и сложных заданий);

ежемесячное денежное поощрение.

К иным дополнительным выплатам относятся:

ежегодная единовременная выплата на лечение (оздоровление);
материальная помощь.

2. Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения самостоятельно определяют размер и условия оплаты труда муниципальных служащих. Размер должностного оклада, а также размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления устанавливаются муниципальными правовыми актами, издаваемыми Советом депутатов Едровского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и областными законами Новгородской области.

3. Выплата денежного содержания осуществляется за счет средств бюджета Едровского сельского поселения.

Статья 34. Муниципальное имущество
1. Экономическую основу местного самоуправления Едровского сельского поселения составляют находящееся в муниципальной собственности Едровского сельского поселения имущество, средства  бюджета Едровского сельского поселения, а также имущественные права Едровского сельского поселения. 

2. В собственности Едровского сельского поселения может находиться имущество, предназначенное для решения вопросов местного значения:

1) имущество, предназначенное для электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, для освещения улиц населенных пунктов Едровского сельского поселения;

2) автомобильные дороги местного значения в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения, а так же имущество, предназначенное  для обслуживания таких автомобильных дорог;

3) жилищный фонд социального использования для обеспечения малоимущих граждан, проживающих в Едровском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями на условиях договора социального найма, а также имущество, необходимое для содержания муниципального жилищного фонда;

4) пассажирский транспорт и другое имущество, предназначенные для транспортного обслуживания населения в границах Едровского сельского поселения;

5) имущество, предназначенное для предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Едровского сельского поселения;

6) имущество, предназначенное для предупреждения и ликвидации первичных мер пожарной безопасности;

7) имущество библиотек Едровского сельского поселения;

8) имущество, предназначенное для организации досуга и обеспечения жителей Едровского сельского поселения услугами организаций культуры;

9) объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) независимо от категории их историко-культурного значения в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

10) имущество, предназначенное для развития на территории Едровского сельского поселения физической культуры и массового спорта;

11) имущество, предназначенное для организации благоустройства и озеленения территории Едровского сельского поселения, в том числе для обустройства мест общего пользования и мест массового отдыха населения; 

12) имущество, предназначенное для сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

13) имущество, включая земельные участки, предназначенные для организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

14) имущество, предназначенное для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

15) земельные участки, отнесенные к муниципальной собственности Едровского сельского поселения в соответствии с федеральными законами;

16) пруды, обводненные карьеры на территории Едровского сельского поселения;

17)  имущество, предназначенное для создания, развития и обеспечения охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Едровского сельского поселения;

18) имущество, предназначенное для организации защиты населения и территории Едровского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

19) имущество, предназначенное для обеспечения безопасности людей на водных объектах, охраны их жизни и здоровья;

20) имущество, предназначенное для развития  малого и среднего предпринимательства в Едровском сельском поселении, в том числе для формирования и развития инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

21) имущество, предназначенное для оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность  на территории поселения.

3. В собственности Едровского сельского поселения может находиться имущество, предназначенное:  

1) для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Едровского сельского поселения, в случаях, установленных федеральными и областными законами, а так же имущество, предназначенное для  осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления Едровского сельского поселения, переданных им в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2)  для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностных лиц местного самоуправления Едровского сельского поселения, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с   решениями  Совета депутатов Едровского сельского поселения;

3) имущество, необходимое для решения вопросов, право решения, которых предоставлено органам местного самоуправления Едровского сельского поселения федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения. 

4. В случае возникновения у Едровского сельского поселения права собственности на имущество, не предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений либо не относящееся к видам имущества, перечисленным в пункте 2 настоящей статьи, указанное имущество подлежит перепрофилированию (изменению целевого назначения имущества) либо отчуждению в порядке и в сроки, установленные федеральным законом.

Статья 37. Учреждение, реорганизация и ликвидация муниципальных предприятий и учреждений
1. Едровское сельское поселение вправе  создавать и ликвидировать муниципальные предприятия и учреждения, участвуют в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных,  необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения.

2. Решение  о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений принимает Совет депутатов Едровского сельского поселения.

3. Цели, условия,  порядок деятельности предприятий и учреждений, находящихся в муниципальной собственности и порядок принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений определяются Положением об учреждении, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, утверждаемым Советом депутатов Едровского сельского поселения. 

4. Совет депутатов Едровского сельского поселения утверждает Уставы муниципальных предприятий и учреждений, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности не реже одного раза в полугодие.

5. Органы местного самоуправления от имени Едровского сельского поселения субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном федеральным законом.

Статья 40. Доходы бюджета Едровского сельского поселения 

1. К собственным доходам  бюджета Едровского сельского поселения относятся:

1)  средства самообложения граждан  в соответствии со статьей 56 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2)  доходы от местных налогов и сборов в соответствии со статьей 57 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) доходы от региональных налогов и сборов   в соответствии со статьей 58 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) доходы от федеральных налогов и сборов   в соответствии со статьей 59 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) безвозмездные поступления из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, включая дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований, субсидии и иные межбюджетные трансферты, предоставляемые в соответствии со статьёй 62 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и другие безвозмездные поступления; 

6) доходы от имущества, находящегося в муниципальной собственности;

7) часть прибыли муниципальных предприятий, остающейся после уплаты налогов и сборов и осуществления иных обязательных платежей, в размерах, устанавливаемых решением Совета депутатов Едровского сельского поселения, и часть доходов от оказания органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и казёнными муниципальными учреждениями платных услуг, остающаяся после уплаты налогов и сборов;

8) штрафы,  установление которых в соответствии с федеральным законом отнесено к компетенции органов местного самоуправления; 

9) добровольные пожертвования;

10) иные поступления в соответствии с федеральными и областными законами и решениями Совета депутатов Едровского сельского поселения. 

2. К доходам  бюджета Едровского сельского поселения относятся субвенции, предоставляемые на осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными и областными законами, в соответствии со ст. 63 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Статья 49. Ответственность органов местного самоуправления, депутатов Едровского сельского поселения и  Главы Едровского сельского поселения перед населением

1.Основания наступления ответственности органов местного самоуправления, депутатов Едровского сельского поселения и Главы Едровского сельского поселения перед населением и порядок решения соответствующих вопросов определяются настоящим Уставом в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Население Едровского сельского поселения вправе отозвать депутатов Едровского сельского поселения, Главу Едровского сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Статья 54. Принятие Устава Едровского сельского поселения, и внесение в него  изменений и (или) дополнений 

1. Инициатива по внесению на рассмотрение Совета депутатов Едровского сельского поселения проекта нового Устава Едровского сельского поселения, а также проекта решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения может исходить от Главы Едровского сельского поселения или от депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, численностью не менее одной трети от установленной численности депутатов. 

2. Проект Устава Едровского сельского поселения, проект решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения подлежит официальному опубликованию  в информационном бюллетене «Едровский вестник» не позднее, чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о его принятии с одновременным опубликованием установленного Советом депутатов Едровского сельского поселения порядка учета предложений по проекту указанного Устава (решения), а также порядка участия граждан в его обсуждении. Не требуется официальное опубликование (обнародование) порядка учёта предложений по проекту решения о внесении изменений и дополнений  в Устав Едровского сельского поселении. А так же порядка участия в его обсуждении в случае, если указанные изменения и дополнения вносятся в целях проведения Устава  Едровского сельского поселения в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами.

3. По проекту Устава Едровского сельского поселения и по проекту решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения, в порядке, предусмотренном решением  Совета депутатов Едровского сельского поселения, проводятся публичные слушания, кроме случаев, когда изменения в Устав вносятся исключительно в целях  приведения закрепляемых в Уставе  вопросов местного значения и полномочий по их решению в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами; 

4. Решение Совета депутатов Едровского сельского поселения о принятии Устава и решение о внесении изменений и (или) дополнений в него, принимается большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения.  

5. Устав Едровского сельского поселения, решение о внесении в Устав изменений и (или) дополнений подлежит государственной регистрации в порядке, предусмотренном федеральным законом. 

6. Устав Едровского сельского поселения, решение о внесении в Устав изменений и (или) дополнений подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник» в течение 30 дней после государственной регистрации. 

Статья 55. Вступление в силу Устава Едровского сельского поселения, решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения.

 Устав Едровского сельского поселения, решение о внесении в Устав изменений и (или) дополнений подлежат  официальному опубликованию (обнародованию) после их государственной регистрации и вступают  в силу после их  официального опубликования (обнародования)  в информационном бюллетене «Едровский  вестник».

Изменения и дополнения, внесенные в Устав Едровского сельского поселения и изменяющие структуру органов местного самоуправления, полномочия органов местного самоуправления (за исключением полномочий, срока полномочий и порядка избрания выборных должностных лиц местного самоуправления), вступают в силу после истечения срока полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения, принявшего муниципальный правовой акт о внесении в Устав  Едровского сельского поселения указанных изменений и дополнений.

Изменения и дополнения, внесенные в Устав Едровского сельского поселения и предусматривающие создание контрольного органа муниципального образования, вступают в силу в порядке, предусмотренном частью  первой  настоящей статьи.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 12.08.2011 № 36
Об утверждении Порядка осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации

Едровского сельского поселения

В соответствии с пунктом 2 статьи 24 Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности  Администрации Едровского сельского поселения. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.


3. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения


Ю.Н.Апраксин

Утвержден Постановлением  Администрации Едровского сельского поселения от 12.08.2011 № 36

ПОРЯДОК осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности  Администрации Едровского сельского поселения

1. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Едровского сельского поселения (далее - Порядок) разработан в целях организации контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Положением об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Едровское сельское поселение». 

2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Едровского сельского поселения состоит из:

1) общего контроля;

2) текущего контроля;

3) внепланового контроля.

3. Общий и текущий контроль осуществляет заместитель Главы Администрации Едровского сельского поселения, в том числе:


- за опубликованием информации в средствах массовой информации;

за размещением информации в сети Интернет на официальном сайте; 

за размещением информации в помещениях, занимаемых органом местного самоуправления, муниципальными учреждениями (при наличии), и в иных отведенных для этих целей местах, а также через библиотечные и архивные фонды;


- за обеспечением возможности присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

- за соблюдением сроков предоставления информации о деятельности органа местного самоуправления и муниципальных учреждений по запросу.

4. Контроль осуществляется путем проведения ежеквартальной проверки по контролю в течение 5 рабочих дней месяца, следующего после отчетного периода.

Заместитель Главы администрации Едровского сельского поселения не позднее 3 рабочих дней со дня окончания проверки направляет информацию об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Едровского сельского поселения (далее – служебная записка) главе Едровского сельского поселения.

Глава Едровского сельского поселения в течение 2 рабочих дней со дня получения рассматривает служебную записку и в случае представления в ней информации о выявленных нарушениях ставит резолюцию с указанием:

1) должностного лица, которое должно устранить выявленное нарушение;

2) срока устранения нарушения;

3) необходимых действий по устранению нарушения.

Служебная записка в течение 2 дней направляется указанному в резолюции должностному лицу для исполнения.

Должностные лица исполняют соответствующую резолюцию Главы  Едровского сельского поселения и сообщают об этом Главе   в письменной форме  в день устранения нарушения.

5. Внеплановый контроль проводится на основании письменных обращений физических, юридических и должностных лиц, Главой Едровского сельского поселения или уполномоченным им должностным лицом.

 
6. Должностные лица Администрации Едровского сельского поселения, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности Администрации Едровского сельского поселения, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 15.08.2011 № 37
Об утверждении регламента подготовки и размещения на официальном сайте Едровского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о деятельности администрации Едровского сельского

поселения

В соответствии со ст. 9 ч.2 Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Регламент подготовки и размещения на официальном сайте Едровского сельского  поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о деятельности администрации Едровского сельского  поселения.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения

Ю.Н.Апраксин

Утвержден постановлением администрации Едровского сельского поселения от 15.08.2011 №37

РЕГЛАМЕНТ подготовки и размещения на официальном сайте администрации  Едровского сельского  поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о деятельности администрации Едровского сельского поселения

1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и определяет порядок подготовки и размещения на официальном сайте Едровского сельского  поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт) информации о деятельности администрации Едровского сельского поселения, порядок формирования и изменения состава и структуры тематических рубрик официального сайта, а также права, обязанности и ответственность должностных лиц, уполномоченных на предоставление такой информации.

2. На официальном сайте размещается информация о деятельности администрации Едровского сельского поселения, за исключением информации ограниченного доступа.

                3. Адрес официального сайта:  www.edrovoadm.ru
                4. Состав и структура тематических рубрик официального сайта формируются с учетом требований Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

5. В администрации Едровского сельского поселения определяются должностные лица, ответственные за подготовку информации для ее размещения на официальном сайте.

6. Изменение состава и структуры тематических рубрик официального сайта осуществляется по мере необходимости ответственными за подготовку информации лицами для ее размещения на официальном сайте.

7. Право предоставления информации для ее размещения на официальном сайте по вопросам своего ведения имеют специалисты администрации Едровского сельского поселения.

8. Специалисты администрации Едровского сельского поселения несут персональную ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность представляемой для размещения на официальном сайте информации, а также за недопущение размещения на официальном сайте информации ограниченного доступа.

9. Непосредственное размещение информации на официальном сайте осуществляет специалист администрации Едровского сельского поселения, назначаемый распоряжением администрации Едровского сельского поселения (далее - Администратор).

10. Информация, направляемая Администратору, должна содержать: 

- название (заголовок); 

- текст;

- реквизиты (для нормативных правовых актов);

- схемы, таблицы, рисунки, фотографии (при необходимости).

11. Для оперативного размещения информации заявка может направляться Администратору по электронной почте с использованием средств контроля целостности информации.

12. Право направлять информацию Администратору по электронной почте предоставляется только ответственным работникам.

13. Ответственность за соответствие электронной копии, направляемой для размещения информации, оригиналу несет ответственный работник, отправляющий указанную информацию Администратору.

14. Размещение информации осуществляется Администратором в день получения соответствующей заявки.

15. Исходные тексты размещенной на официальном сайте информации хранятся Администратором в течение года.

16. Специалисты администрации Едровского сельского поселения, обязаны:

- обеспечивать своевременную подготовку и предоставление информации Администратору;

- осуществлять контроль за полным и достоверным размещением информации на официальном сайте.

17. Ответственные работники обязаны:

- готовить для отправки и своевременно направлять Администратору информацию в порядке, установленном настоящим Регламентом;

- ежеквартально осуществлять мониторинг актуальности информации, размещенной на официальном сайте.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.08.2011  № 38

О внесении изменений в постановление № 27 от 04.05.2010


На основании Федерального закона от 18.07.2011 № 242-ФЗ «О внесении  изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам осуществления  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


Внести следующие изменения в постановление № 27 от 04.05.2010 «О муниципальном контроле на территории Едровского сельского поселения »:       

1. Читать  пункт 1 части 2.1 статьи  2 Порядка в следующей редакции: 

«муниципальный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения. Порядок организации и осуществления муниципального контроля в соответствующей сфере деятельности устанавливается муниципальными правовыми актами либо законом субъекта Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами";

2. В   пункте 4 части 2.1 статьи  2 Порядка слово «контролю;» заменить словами "контролю. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и размерах, установленных Правительством Российской Федерации";

3. Читать  пункт 4.4 статьи  4 Порядка в следующей редакции:  

«4.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель проведения плановой проверки;

3) индивидуальный номер налогоплательщика;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную проверку и всех участвующих в проверке органов, при проведении совместной плановой проверки;

5) предмет проверки;

6) основания проведения проверки;

7) дата начала и сроки проведения проверки;

8) форма проверки

4. Пункт 1 части 10.1  статьи 10 Порядка  дополнить словами: «и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами";

5. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Едровский вестник». 

 Глава    Едровского сельского поселения



  Ю.Н.Апраксин

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.08.2011  № 39

Об обеспечении доступа к информационной  деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения посредством сети Интернет


В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" Администрация Едровского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


   1. Утвердить прилагаемые:


1.1.Порядок опубликования информации на официальном сайте Администрации  Едровского сельского поселения;


1.2.Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Едровского сельского поселения в сети Интернет;


1.3.Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения, подлежащей опубликованию на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения.


2. Опубликовать  постановление в информационном бюллетене  "Едровский
 вестник".

Глава Едровского сельского поселения



Ю.Н.Апраксин
Утверждён постановлением Едровского сельского поселения от 16.08.2011  №  39

ПОРЯДОК опубликования информации на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения

1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок опубликования информации на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения (далее  Порядок) разработан в целях обеспечения в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации  размещения информации на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения (далее - официальный сайт) в сети Интернет по адресу: www.edrovoadm.ru

1.2. Правовой ос новой Порядка являются Федеральный закон от 09 февраля 2009 года  N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральный закон от 21июля 2005 года  N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", Градостроительный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Устав  Едровского сельского поселения и другие федеральные и областные законы, нормативно-правовые акты органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения.


1.3. Понятия, используемые в настоящем Порядке:


администрирование сайта - информационное наполнение, внесение необходимых изменений в ранее размещенную информацию, непосредственное техническое размещение информации на сайте;


информация о деятельности органов местного самоуправления (далее также  информация) - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления Едровского сельского поселения или организациями, подведомственными органам местного самоуправления Едровского сельского поселения (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;


сайт - веб-сайт, в компьютерной сети объединенная под одним адресом (доменным именем или IP-адресом) совокупность документов частного лица или организации;


сеть Интернет - глобальная телекоммуникационная сеть информационных и вычислительных ресурсов;


сопроводительный лист - документ на бумажном носителе, оформляемый по правилам, предусмотренным пунктом 4.2 настоящего Порядка;


провайдер - организация, предоставляющая услуги доступа к Интернету и иные связанные с Интернетом услуги.


Понятия "опубликование информации" и "размещение информации" для целей настоящего Порядка являются тождественными.

2. Информация, подлежащая опубликованию на официальном сайте


2.1. Опубликованию на официальном сайте подлежит информация согласно Перечню информации о деятельности органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения, подлежащая опубликованию на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения, утвержденная Главой  Едровского сельского поселения.


2.2. На официальном сайте также размещается информация, представленная органами государственной власти Новгородской области и иными органами  и организациями, по согласованию с куратором сайта в соответствии с п. 3.2.1 настоящего Порядка.

3. Лица, ответственные за опубликование информации на официальном сайте


3.1. Лицами, ответственными за опубликование информации, являются:


администратор сайта (далее также  администратор) - лицо, в чьи обязанности входит непосредственное (техническое) размещение информации на официальном сайте (администрирование сайта);


куратор сайта (далее также куратор) - лицо, в чьи обязанности входит проверка информации, предполагаемой к опубликованию на официальном сайте, на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Новгородской области, муниципальным правовым актам Едровского сельского поселения, регулирующим вопросы размещения информации;


отправитель информации (далее также - отправитель) - физическое или юридическое лицо, представляющее информацию для опубликования на официальном сайте.


3.2. Полномочия лиц, ответственных за опубликование информации:


3.2.1. Куратор сайта:


осуществляет проверку информации, представленной к размещению на официальном сайте, перед ее размещением, а также текущую проверку размещенной информации на предмет соответствия Федеральному закону от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", а также иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Новгородской области, муниципальным правовым актам Валдайского муниципального района, регулирующим вопросы размещения информации;


осуществляет согласование представляемой к размещению информации;


отказывает в согласовании размещения представленной информации в случае:


а) несоответствия содержания информации разделу 2 настоящего Порядка;


б) если представленная информация не имеет отношения к деятельности органов местного самоуправления  муниципального района.


В случае выражения согласия на опубликование информации на сопроводительном листе куратором делается запись "Согласовано к размещению" с указанием даты такой записи и подписью куратора. Сопроводительный лист с приложенной информацией направляется администратору сайта.


В случае выражения несогласия на опубликование информации на сопроводительном листе куратором делается запись "Отказано в согласовании" с указанием даты такой записи, причин отказа и подписью куратора. Сопроводительный лист, с приложенной информацией, возвращается отправителю.


3.2.2. Администратор сайта:


непосредственно размещает представленную информацию на официальном сайте;


отказывает в размещении информации в случае отсутствия согласования размещения такой информации с куратором сайта.


3.2.3. Отправитель информации:


представляет информацию для опубликования на официальном сайте в порядке, предусмотренном разделом 4 настоящего Порядка;


несет ответственность за содержание представляемой к опубликованию информации, а также своевременность представления такой информации.


3.3. Куратор сайта назначается распоряжением Главы  Едровского сельского поселения.


3.4. Администратор назначается распоряжением Главы  Едровского сельского поселения.

4. Порядок представления информации для опубликования на официальном сайте


4.1. Информация представляется на электронном носителе в виде электронного документа в следующих форматах:


текстовые документы - *.doc, *.txt, *.rtf, *.docx;


графические изображения - *.jpg, *.bmp, *.jpeg, *.gif;


видеоматериалы - *.avi, *.wmv, *.mov, *.mpeg, *.mpg;


аудио (звуковые) материалы - *.mp3, *.wma.


4.2. При представлении информации для опубликования оформляется сопроводительный лист в произвольной форме с обязательным указанием следующих данных:


конкретное место (раздел, подраздел) в структуре официального сайта, в котором необходимо осуществить размещение информации;


наименование вновь создаваемых разделов (подразделов) - при необходимости их создания;


указание на особое оформление размещаемой информации - при необходимости такого оформления и наличии технической возможности;


предполагаемая дата опубликования информации.


Представленные сведения не должны допускать двоякого их толкования, а любые неточности указанных сведений трактуются администратором сайта по собственному усмотрению.


4.3. Информация, предполагаемая к опубликованию, представляется куратору сайта для согласования, который в течение не более двух рабочих дней осуществляет проверку представленной информации в соответствии со своими полномочиями, установленными пунктом 3.2.1 Порядка.


4.4. В результате согласования куратор сайта направляет информацию администратору сайта для непосредственного размещения.


4.5. Отправитель информации самостоятельно определяет дату опубликования и представляет информацию не менее чем за 5 рабочих дней до наступления указанной даты.


5. Техническое размещение информации


5.1. Техническое размещение представленной в порядке,  установленном разделом  4 Правил  информации, осуществляется на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения в сроки,  указанные в п. 4.4  Правил, в соответствии с сопроводительным листом.

 
5.2. Окончанием срока для опубликования информации является 23 часа 59 минут дня, указанного в сопроводительном листе.

 
5.3. В случае отсутствия технической возможности опубликования информации (неполадки в работе сервера, отсутствие интернет - соединения с провайдером, неработоспособность рабочей станции (персонального компьютера) администратора сайта, отсутствие возможности считывания информации с электронного носителя, отсутствие либо нефункционирование программных и аппаратных средств, необходимых для считывания и размещения информации) отправитель уведомляется об этом в письменной форме в течение двух рабочих дней, а размещение информации осуществляется после устранения обстоятельств, послуживших препятствием для размещения.

 В таком случае окончание срока для опубликования информации откладывается в следующем порядке:

 
до 30 дней отсутствия технической возможности размещения - на 10 рабочих дней;

 
от 31 дня до 60 дней отсутствия технической возможности размещения - на 15 рабочих дней;

 более 61 дня отсутствия технической возможности размещения - на 30 рабочих дней.

 
5.4. В случае отсутствия технической возможности опубликования информации на официальном сайте информация, касающаяся размещения муниципального заказа в рамках Федерального закона от 21июля 2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" размещается на официальном сайте Новгородской области.

 
В таком случае отправитель самостоятельно направляет информацию для размещения на официальном сайте Новгородской области.
6. Особые положения


6.1. В случае необходимости размещения какой-либо информации в короткие сроки (протоколы по итогам размещения муниципального заказа) в сопроводительном листе делается соответствующая запись со ссылкой на нормативный правовой акт, обязывающий опубликовать представляемую информацию в указанный срок.


Такая информация может быть направлена непосредственно администратору сайта с обязательным письменным уведомлением куратора сайта в течение двух рабочих дней. Куратор сайта впоследствии осуществляет проверку опубликованной информации в соответствии со своими полномочиями и вправе отозвать информацию, не соответствующую нормам действующего законодательства, с обязательным письменным уведомлением лица, представившего такую информацию, в течение двух рабочих дней с момента отзыва с указанием причин отзыва.

Утверждены постановлением Администрации Едровского сельского поселения от  16.08.2011 №  39

ТРЕБОВАНИЯ к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Едровского сельского поселения в сети Интернет


1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Администрации  Едровского сельского поселения в сети Интернет (далее  сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.


2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.


3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.


4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:


а) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;


б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;


в) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.


5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке.


Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.  
Утверждён постановлением Администрации Едровского сельского поселения от  16.08.2011  №  39

ПЕРЕЧЕНЬ информации о деятельности органов местного самоуправления Администрации Едровского сельского поселения, подлежащей опубликованию на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения


Опубликованию на официальном сайте Администрации  Едровского сельского поселения подлежит следующая информация:


1) общая информация об органах местного самоуправления  муниципального района и  поселений;


а) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления  муниципального района и  поселений;


б) сведения о полномочиях органов местного самоуправления  муниципального района и  поселений структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;


в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;


г) сведения о руководителях органов местного самоуправления  муниципального района и поселений, их структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц - иные сведения о них);


д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления  муниципального района, поселений, подведомственных организаций;


2) информацию о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления  муниципального района и  поселений, в том числе:


а) муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления Едровского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;


б) тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных на Совет депутатов;


в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд;


г) административные регламенты, стандарты  муниципальных услуг;


д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления  Едровского сельского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Едровского сельского поселения и  поселений;


е) порядок обжалования муниципальных правовых актов  Едровского сельского поселения;


3) информацию об участии органов местного самоуправления  муниципального района и  поселений в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления  Едровского сельского поселения, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления Едровского сельского поселения;


4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органами местного самоуправления  Едровского сельского поселения до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;


5) информацию о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления  Едровского сельского поселения, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления Едровского сельского поселения, подведомственных организациях;


6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения;


7) статистическую информацию о деятельности органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения, в том числе:


а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления Едровского сельского поселения;


б) сведения об использовании органами местного самоуправления  Едровского сельского поселения, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;


в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет  Едровского сельского поселения;


8) информацию о кадровом обеспечении органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения, в том числе:


а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;


б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления  Едровского сельского поселения;


в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления Едровского сельского поселения;


е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления  Едровского сельского поселения (при наличии),  с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;


9) информацию о работе органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:


а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;


б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;


в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.


10)  Информация размещается с периодичностью 1 раз в 10 дней, обновление её происходит 1 раз в 5 дней.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.08.2011  № 40

Об утверждении Порядка  предоставления субсидий на возмещение затрат  в связи с энергоснабжением электрической энергией объектов коммунального хозяйства на территории Едровского сельского поселения                                                                                                                                    


В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии со статьями 78 и 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

  
 1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий на предоставление субсидий на возмещение затрат в связи с энергоснабжением электрической энергией объектов коммунального хозяйства на территории Едровского сельского поселения.

  
 2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

  
 3.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Едровский вестник».


Глава  Едровского сельского поселения



  Ю.Н.Апраксин
Утвержден постановлением Администрации Едровского сельского поселения     от 19.08.2011  № 40              

Порядок предоставления субсидий на возмещение затрат в связи с энергоснабжением электрической энергией объектов коммунального хозяйства на территории Едровского сельского поселения

1.Общие положения


Настоящий порядок разработан в целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статей 78 и 78.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Предоставление субсидий осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Едровского сельского поселения на текущий финансовый год по разделу 0502 «Коммунальное хозяйство» в соответствии с ведомственной структурой расходов на основании сводной бюджетной росписи расходов бюджета Едровского сельского поселения и в соответствии с кассовым планом.

Субсидии предоставляются организациям любой формы собственности в целях возмещения затрат от оказания услуг по энергоснабжению электрической энергией объектов коммунального хозяйства на территории Едровского сельского поселения.

2.Категории и критерии отбора поставщиков

Поставщиками услуг могут быть юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, имеющие право предоставлять услуги по энергоснабжению электрической энергией.

Критериями отбора юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, имеющих право на получение субсидий, являются:

-требование к виду деятельности в соответствии с действующим законодательством;

-требование к месту ее осуществления.(возможность осуществления  услуг по энергоснабжению электрической энергией объектов коммунального хозяйства на территории Едровского сельского поселения)
.

3.Цели, условия и порядок предоставления субсидий

 
Целью предоставления субсидий является возмещение затрат, связанных с оказанием услуг по энергоснабжению электрической энергией объектов коммунального хозяйства на территории Едровского сельского поселения.

Условиями  предоставления субсидий является:                                                                                                                                       
 - наличие договоров заключенных между Администрацией Едровского сельского поселения и поставщиками, оказывающими услуги по энергоснабжению электрической энергией;                                                                                                                                          - документы, подтверждающие факт оказания услуг (счет, счет-фактура, акт выполненных работ и другие);                                                                                                                                           - соблюдение требований бюджетного законодательства.

Порядок предоставления субсидий:

-субсидии выплачиваются в пределах лимитов бюджетных обязательств запланированных в бюджете Едровского сельского поселения на  эти цели;

-субсидии носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели.

4.Порядок возврата субсидий

 В случае нарушения условий, установленных  при предоставлении субсидий, а также при выявлении нецелевого использования бюджетных средств, субсидии подлежат возврату в бюджет Едровского сельского поселения в бесспорном порядке. Возврат производится на основании действующего законодательства РФ. Лица виновные в нецелевом использовании субсидий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.Контроль за целевым использованием средств, предусмотренных для предоставления субсидий

Контроль за целевым использованием бюджетных средств осуществляется Администрацией Едровского сельского поселения. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.08.2011  № 42
О подготовке и разработке проекта Генерального  плана Едровского сельского  поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Подготовить проект Генерального плана Едровского сельского поселения.

2. Данное  постановление  распространяется на правоотношения, возникшие с 23.06.2011года.


3. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                             Ю.Н.Апраксин 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.08.2011  № 43

О подготовке проекта Правил землепользования и застройки

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Приступить к выполнению проекта Правил  землепользования и застройки Едровского сельского поселения.

2. Назначить ответственным  за выполнение работ по проекту Правил  землепользования и застройки  Едровского сельского поселения,  специалиста Малышеву С.В.

3.Данное  постановление  распространяется на правоотношения, возникшие с 23.06.2011года.


4. Опубликовать данное постановление в  информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                  Ю.Н.Апраксин 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.08.2011  № 44

О  создании комиссии и Порядке её деятельности по  подготовке проекта Правил землепользования и застройки Едровского сельского поселения 


В соответствии с ст. 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации:


1. Подготовить проект Правил землепользования и застройки Едровского сельского  поселения.


2. Создать комиссию по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Едровского сельского  поселения в следующем составе:

Апраксин Ю.Н.
- Глава Едровского сельского  поселения, председатель   комиссии

Паркова Н.В.
-  зам. Главы администрации Едровского сельского поселения, заместитель председателя комиссии


Члены комиссии:  

Бойцова Т.В. -  ведущий специалист    
Едровского сельского  поселения;

Малышева С.В. -   специалист    Едровского сельского  поселения.


3. Утвердить прилагаемый Порядок деятельности комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Едровского сельского поселения.


4. Опубликовать данное постановление в  информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения



Ю.Н.Апраксин

Утвержден постановлением  Администрации 
Едровского сельского поселения от 19.08.2011 № 44

П О Р Я Д О К деятельности комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Едровского сельского поселения, Валдайского района Новгородской области

1. Общие положения


1.1. Настоящим положением в соответствии  с Градостроительным кодексом Российской Федерации определяется состав и порядок деятельности комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Едровского сельского поселения, входящего в состав Едровского сельского  поселения (далее – Комиссия) применительно к территории поселения.

2. Состав комиссии


2.1. Персональный состав Комиссии формируется главой Едровского сельского  поселения и утверждается постановлением Администрации Едровского сельского  поселения одновременно с принятием решения о подготовке проекта Правил землепользования и застройки Едровского сельского поселения (далее – Правила).


2.2. Председатель Комиссии, а также его заместитель назначаются Главой Едровского сельского  поселения из числа представителей Администрации Едровского сельского  поселения.


2.3. Секретарь  Комиссии назначается председателем Комиссии из числа ее членов.

3. Функции Комиссии


3.1. Комиссия в пределах своей компетенции осуществляет следующие функции:


1) обеспечивает общее руководство работой, анализ, проверку и оценку при подготовке проекта Правил землепользования и застройки, внесение в них изменений;


2) запрашивает документы, материалы, необходимые для подготовки проекта землепользования и застройки, внесение в них изменений;


3) создает рабочие группы и по своему усмотрению привлекает для работы в них необходимых специалистов;


4) выступает с предложением к органам местного самоуправления Едровского сельского  поселения о заключении договоров со сторонними организациями на выполнение работ и оказание услуг, необходимых для подготовки проекта правил землепользования и застройки;


5) принимает и отклоняет предложения, поступившие в Комиссию в процессе подготовки проекта Правил землепользования и застройки;


6) обеспечивает внесение изменений по итогам публичных слушаний в проект правил с обязательным приложением протоколов публичных слушаний;


7) иные функции в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Валдайского городского поселения.


3.2. Комиссия в соответствии с порядком и сроками проведения работ по подготовке проекта Правил  землепользования и застройки утверждает соответствующие задания на выполнение работ, подводит итоги о выполнении работ (этапов работ).


3.3. Комиссия проводит публичные слушания по проекту Правил землепользования и застройки в порядке, определенном Уставом Едровского сельского  поселения, Градостроительным кодексом Российской Федерации.

4. Порядок деятельности комиссии


4.1. Заседания Комиссии созываются ее председателем по мере необходимости.


4.2. Полномочия председателя Комиссии:


1) руководит деятельностью Комиссии;


2) ведет заседания Комиссии;


3) назначает секретаря из числа членов Комиссии для ведения протоколов заседаний комиссии;


4) приглашает для участия в деятельности комиссии в случае необходимости специалистов государственных надзорных органов, специалистов проектных и других организаций;


5) подписывает документы Комиссии;


6) направляет Главе Едровского сельского  поселения информацию, рекомендации, заключения и решения Комиссии;


4.3. Заместитель председателя Комиссии осуществляет полномочия председателя в случае его отсутствия.


4.4. Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее двух третей ее состава.


4.5. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании, путем открытого голосования. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.


4.6. Заседание Комиссии оформляется протоколом, в котором фиксируются вопросы, внесенные на рассмотрение Комиссии, а также принятые по ним решения. Протокол подписывается председателем и секретарем Комиссии. Решения комиссии оформляются протоколами в недельный срок.


4.7. Член Комиссии, не согласный с результатами голосования, вправе приложить к протоколу свое особое мнение, о чем в протоколе делается отметка.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е от 15.08.2011 № 24-рг
Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрацией  Едровского сельского

поселения

1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрацией Едровского сельского поселения

2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».
4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

 

 Глава Едровского сельского поселения 




     Ю.Н.Апраксин                            
Утвержден  распоряжением Администрации Едровского сельского поселения от 15.08.2011 № 24-рг

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрацией Едровского сельского поселения

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрацией Едровского сельского поселения (далее муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) специалистов Администрации Едровского сельского поселения  (далее специалисты) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги администрацией осуществляется в соответствии с: 

-Конституцией Российской Федерации; 

-Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 27 июня 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»; 

-Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»; 

-Уставом Едровского сельского поселения; 

- постановлением Администрации Едровского сельского поселения от 25.07.2007 № 8 « Об утверждении Положения об архиве Администрации Едровского сельского поселения».                

             3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Едровского сельского поселения Валдайского района непосредственно  специалистом Администрации Едровского сельского поселения Валдайского района по адресу: Новгородская область, Валдайский район, село Едрово, ул. Сосновая, дом 54.
4. Конечный результат предоставления муниципальной услуги: 

- предоставление заверенных копий архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрации  Едровского сельского поселения;

- отказ в выдаче копий архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрации  Едровского сельского поселения (информационное письмо об отсутствии данных сведений).



5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица. 

От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). 

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальным органом власти, предоставляющим муниципальную услугу по предоставлению архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрации является Администрация Едровского сельского поселения.

Место расположения: 175429, Новгородская область, Валдайский район, с. Едрово, ул. Сосновая, д.54 , телефон 8(81666)51-534

График работы:

Понедельник – пятница:  08.00 – 16.00;

Обед с 12.00 -13.00;

Суббота и воскресенье являются выходными днями


2.  Информация о местах нахождения и графиках работы муниципального органа и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной  услуги, а также многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг  предоставляется:

- непосредственно в Администрацию  Едровского сельского поселения Валдайского  района;

- с использованием почтовой и телефонной связи и электронной почты: почтовый адрес: 175429, Новгородская область, Валдайский район, с. Едрово, ул. Сосновая, д.54; номера телефонов: 8(81666)51-534;  электронная почта: 

-  на информационных стендах; 

- посредством размещения на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения по адресу:  -  в сети Интернет.

По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения, по почте в адрес заявителя.

По телефону должностные лица Администрации сельского поселения обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения запросов граждан.

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня поступления обращения.

3. Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru
             Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района: www.edrovoadm.ru  
4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги:

4.1. Получение консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется  специалистом Администрации Едровского сельского поселения. 

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.  

Письменное обращение с доставкой по почте направляется по почтовому адресу: 175429,  Новгородская область, Валдайский район, с. Едрово, ул. Сосновая, д.54 .

Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу Администрации Едровского сельского поселения Валдайского  района: 

-Информация по исполнению муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации Едровского сельского поселения бесплатно, по телефону: 8 (81666) 51-534.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Условия и сроки приема и консультирования заявителей:

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник 
	8.00 – 16.00

	Вторник
	8.00 – 16.00

	Среда 
	8.00 – 16.00 

	Четверг
	8.00 – 16.00

	Пятница 
	8.00 – 16.00


Обед с 12.00 – 13.00 суббота, воскресенье — выходные дни.

Накануне праздничного дня продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

 4.1.1. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги:

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист Администрации  Едровского  сельского поселения Валдайского  района (далее – специалист) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции специалиста, осуществляющим исполнение муниципальной услуги, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся по телефону гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Время разговора не должно превышать 30 минут, более полное консультирование по  вопросам предоставления муниципальной услуги должно осуществляться  при личном обращении граждан. 

4.2. Порядок получения информации заявителями о ходе предоставления муниципальной услуги: 

Для получения муниципальной услуги физическим или юридическим лицом в соответствии с его обращением (запросом) гражданин (юридическое лицо) представляет следующие документы: 

1) заявление о получении муниципальной услуги; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

3) доверенность, в случае обращения в управление делами доверенного лица заявителя, оформленную в соответствии с законодательством РФ и ее копию. 

В запросе (заявлении) указываются: фамилия, имя, отчество заявителя, год и место его рождения, адрес, а также сведения, необходимые для исполнения запроса:

 - сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса.

Интернет- обращения граждан должны содержать следующие реквизиты:

- наименование организации или должностного лица, которому они адресованы;

- изложение существа обращения;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства;

- электронный адрес;

- дата отправления письма.

Для получения сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя. 

5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Запросы граждан исполняются в 30-дневный срок с момента их регистрации. С разрешения руководства этот срок может быть при необходимости продлен, с обязательным уведомлением об этом заявителя.

Запросы, не относящиеся к составу хранящихся в администрации поселения документов (непрофильные запросы), в течение 5 дней с момента их регистрации направляются по принадлежности в соответствующую организацию, где хранятся необходимые документы, при этом направляется уведомление гражданину о переадресации его запроса.

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Запросы, поступившие в Администрацию поселения, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений в течение 5 дней с момента регистрации, возвращаются гражданам или в организации их пославшие с указанием требуемых данных.

Не подлежат рассмотрению запросы и Интернет - обращения, не содержащие фамилии, почтового адреса и/или электронного адреса заявителя. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания. 

7. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги:

Помещения  выделенные для осуществления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Рабочее место специалиста, осуществляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

Должностное лицо, осуществляющие личный прием, обеспечивается настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

III. Административные процедуры
1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

- регистрация запросов и передача их на исполнение;

- анализ тематики поступивших запросов;

- направление запросов на исполнение специалистам или в организации по принадлежности;

- поиск архивных документов, необходимых для исполнения запросов;

- оформление архивных справок, архивных выписок и архивных копий;

- направление ответов гражданам (заявителям). 

2. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является личное обращение гражданина или юридического лица в управление делами с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо поступление комплекта документов по почте. 

При поступлении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалистом осуществляется регистрация обращения (запроса). 

При поступлении обращения (запроса) по почте его регистрация осуществляется в течение одного дня и передается на исполнение специалисту управления делами. 

Специалист, ведущий прием получателей муниципальной услуги (далее – специалист, ведущий прием) осуществляет регистрацию обращения (запроса) в журнале регистрации обращений (запросов). 

При поступлении обращения (запроса) по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя оно распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке. 

3. Специалист, ответственный за исполнение запросов, осуществляет анализ тематики поступивших запросов с учетом собственных профессиональных навыков, имеющегося научно-справочного аппарата и информационного материала. При этом определяется:

- степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

- место нахождение архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

- место нахождения, адрес конкретной организации, куда следует направить непрофильный запрос по принадлежности на исполнение.

4. Направление запросов на исполнение специалистам или в организации по принадлежности.

По итогам анализа тематики поступивших запросов в день регистрации в управлении делами профильные запросы передаются исполнителям, а непрофильные запросы в течение пяти дней со дня регистрации направляются с официальным письмом по принадлежности: в другие органы и организации при наличии у них документов, необходимых для исполнения запросов.

Сообщения, в том числе анонимные, о совершённых или готовящихся преступлениях докладываются руководству и пересылаются в соответствующие правоохранительные органы. 

5. Поиск архивных документов, необходимых для исполнения запросов: 

- выявление и отбор архивных документов по теме запроса; 

- копирование документов; 

- оформление копий архивных документов, копий правовых актов администрации муниципального образования в соответствии с установленными правилами. - составление текста архивной справки или архивной выписки.

6. Оформление архивных справок, архивных выписок, архивных копий и копий правовых актов администрации муниципального образования. 

В архивной справке приводятся названия, даты и номера документов и излагаются сведения, имеющиеся в названных документах и относящиеся к вопросу обращения. Изложение дается в хронологической последовательности событий, а не документов, в которых они освещаются. Допускается приводить в справке выдержки из документов, заключая их в кавычки. Названия организаций в тексте справки при первом употреблении приводятся полностью, а в скобках их официально принятые сокращения; при повторных упоминаниях только сокращенные. 

В справку включаются только сведения, упоминаемые в документах. В тексте архивной справки не допускаются комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию использованных документов. 

Архивная справка подписывается Главой Администрации Едровского сельского поселения или его заместителем и заверяется печатью.

Архивные копии, копии правовых актов администрации муниципального образования и выписки из документов выдаются в соответствии с запросом. Идентичность подлиннику выданных архивных копий и выписок заверяется подписью специалиста администрации, ответственного за предоставление данной муниципальной услуги.

Выписка производится только из документа, в котором содержится несколько отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный текст части документа, относящейся к запросу. 

Отдельные слова и выражения подлинного документа, а также исправления, подчистки, вызывающие сомнение в их достоверности, оговариваются словами «так в документе». 

Если копия или выписка занимают более одного листа, все листы архивной копии или выписки должны быть скреплены, пронумерованы и на месте скрепления заверены печатью. 

Результаты рассмотрения обращения (запроса) и дата исполнения обращения отмечаются в журнале регистрации запросов. 

7. Направление пользователям результатов оказания муниципальной услуги. 

Архивная справка, архивная выписка, архивная копия и копии правовых актов администрация муниципального образования, ответы на запросы юридических и физических лиц, подписанные Главой сельского поселения или его заместителем, высылаются по почте простыми письмами. 

Архивные справки, копии, выписки и копии правовых актов администрации муниципального образования могут выдаваться на руки заявителям при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; их родственникам или доверенным лицам при предъявлении нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством. 

При отсутствии в управлении делами запрашиваемых сведений дается отрицательный ответ. В нем указывается факт отсутствия в документах администрации поселения интересующих заявителя сведений, и даются рекомендации, куда следует обратиться за необходимой информацией. 

Муниципальная услуга считается предоставленной, если потребителю муниципальной услуги предоставлена запрашиваемая документированная информация или дан мотивированный ответ об ее отсутствии. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги предоставления архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации муниципального образования

Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений

1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации Едровского сельского поселения. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Главы администрации проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего Регламента. 

2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации. 

3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством РФ. 

4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги предоставления архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации муниципального образования

Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента

1.На действия (бездействия) должностных лиц, специалиста администрации и решения, принимаемые ими в ходе выполнения административного регламента, заинтересованными лицами могут быть поданы жалобы Главе Едровского сельского поселения, заместителю Главы администрации Едровского сельского поселения, в судебные органы. 

2.Предметом жалобы может быть: 

1) решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги; 

2) нарушение сроков исполнения обращения (запроса); 

3) некорректное поведение специалиста по отношению к гражданину; 

4) некомпетентная консультация, данная должностным лицом гражданину. 

3.Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение. 

Письменное обращение должно содержать следующие сведения: 

- полное наименование юридического лица (либо фамилия, имя, отчество физического лица); 

- почтовый индекс заявителя; 

- предмет жалобы; 

- личную подпись; 

- дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации. 

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по устранению предмета жалобы и применении мер ответственности к специалисту администрации, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, которые повлекли за собой жалобу. 

Юридическому или физическому лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением. 

4.При рассмотрении устных обращений граждан необходимо: 

- внимательно выслушать и разобраться в предмете обращения, принимать обоснованные решения, обеспечивать правомерное и своевременное исполнение решений; 

- истребовать, при необходимости, документы для принятия обоснованного решения; 

- по просьбам граждан разъяснять дальнейший порядок обжалования; 

- систематически анализировать и обобщать обращения, содержащиеся в них критические замечания с целью своевременного выявления и устранения причин, порождающих нарушение прав и законных интересов граждан. 

5.Обращение юридического или физического лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов. 

6.Ответ на жалобу не дается в случаях: 

1) если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) если текст жалобы не поддается прочтению; 

3) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи; 

4) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

7.О решении, об отказе в рассмотрении жалобы заявитель уведомляется письменно. 

8.Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством. 

Приложение 1 к административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Запрос




	Регистрация запроса


	Рассмотрение запроса




	Передача запроса на исполнение


	нет


	
	Анализ тематики запроса. Принятие решения о возможности исполнения запроса
	
	да


	Уведомление заявителя

об отказе в предоставлении

государственной услуги


	Подготовка и выдача

запрашиваемого документа




	Уведомление заявителя

о необходимости представления дополнительных данных     для исполнения запроса
	Уведомление заявителя

о направлении запроса    на исполнение        по принадлежности


Приложение № 2 

к административному регламенту
Главе Едровского сельского поселения

от_______________________________

(Ф.И.О.)

_____ года рождения, проживающего по адресу:

_________________________________________

_________________________________________

(конт. тел. __________________)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать архивную копию (выписку):

- распоряжения Главы Едровского сельского поселения от __________г  за №_____________,

- постановления  Главы Едровского сельского поселения от ________ г  за №_____________,

________________________________________________________________________

(название документа)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

для _______________________________________________________________________

(указать причину выдачи)

Необходимое количество экземпляров: _________________

Доверенность от ___________ № ______________ на __________________________________________________________________

(дата)                           (номер)                                             (Ф.И.О.)

__________________                                          ___________________________

Дата                                                                                                                                                                     подпись

 Приложение № 3 к административному регламенту
Главе Едровского

 сельского поселения

.

__________________________________

(Ф.И.О.)

_____ года рождения, проживающего по адресу:

_________________________________________

_________________________________________

(конт. тел. __________________)

ЖАЛОБА


на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги_______________________________________

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, на которое подается жалоба)

Предмет жалобы___________________________________________________

__________________________________________________________________

( краткое изложение обжалуемых действий(бездействий_ или решений)

Причина несогласия________________________________________________

(основания, по которым лицо падающее жалобу, несогласно с действием(бездействием) или

_____________________________________________________________________________________________

решением со ссылками на пункты Административного регламента)

_____________________________________________________________________________________________

Приложение: ____________________________________________________________

                                       (документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

_______                      _________________          ______________________

    Дата



подпись


расшифровка подписи

Телефон________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е от 16.08.2011 № 25-рг
Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости Едровского сельского поселения

1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению почтовых адресов объектам недвижимости Едровского сельского поселения.

2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».
4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

 

 Глава Едровского сельского поселения 




     Ю.Н.Апраксин                            
 Утвержден  распоряжением  Администрации Едровского  сельского поселения от 16.08.2011 № 25-рг

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости  на территории Едровского   сельского поселения 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости (далее – муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Уставом  Едровского сельского поселения.

1.3.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Едровского сельского поселения (далее – Администрация поселения) и осуществляется через специалиста по работе с населением Администрации Едровского  сельского поселения (далее – специалист).

1.4. Муниципальная услуга по присвоению почтовы
х адресов объектам недвижимости предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно специалистом Администрации Едровского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется  специалистом Администрации Едровского сельского поселения.

 Место нахождения: 175429, Новгородская область, Валдайский район, с. Едрово, ул.Сосновая, д.54.
Телефон для справок:   8 (81666) 51-534.

Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru
             Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района: 
www.edrovoadm.ru
Специалистом осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник – пятница  с 8.00 до 16.00

обед с 12.00-13.00

(суббота, воскресенье - выходные дни).

Накануне праздничного дня продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

2.1.2. Порядок получения Заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявители могут обратиться:

-    в устном виде на личном приеме к специалисту администрации,

-    в письменном виде почтой в адрес Администрации поселения,

-  посредством телефонной связи.

 Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

-     установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

-     перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-     источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

-     времени приема Заявителей и выдачи документации;

-     оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

           Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

2.1.3. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги

           При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать должность, фамилию, имя, отчество.

Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его другому должностному лицу  и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом  при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист  должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

Индивидуальные письменные обращения Заявителей осуществляются путем почтовых отправлений, либо предоставляются лично в Администрацию.

Подготовка ответа на письменное обращение должна осуществляться в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2.1.4. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требования к документам:

2.1.4.1. В целях присвоения адреса объекту недвижимости Заявитель обращается в Администрацию поселения с заявлением установленного образца (Приложение № 1) в соответствии с порядком, установленным п. 3.1.1 настоящего Административного регламента.

2.1.4.2. В заявлении о присвоении адреса обязательно указываются следующие данные:

- фамилия, имя, отчество гражданина (если Заявитель является физическое лицо) или полное наименование организации (если Заявителем является юридическое лицо); 

- место проживания заявителя (если Заявитель является физическое лицо) или юридический адрес (если Заявителем является юридическое лицо);

- контактные телефоны. 

2.1.4.3. Заявитель, одновременно с поданным заявлением представляет копии следующих документов:

1) копия паспорта (если Заявитель является физическое лицо) или копия документа о государственной регистрации юридического лица (если Заявителем является юридическое лицо). В случае делегирования полномочий дополнительно предоставляется доверенность с копией паспорта уполномоченного лица;

2) копия технического паспорта  на объект адресации.  В случае, если присвоение адреса осуществляется в рамках ввода объекта адресации в эксплуатацию, предоставляется справка БТИ на объект адресации;

3) документ, подтверждающий право владения, пользования, распоряжения земельным участком;

4)
копия кадастрового паспорта земельного участка. В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка предоставляется выписка из государственного земельного кадастра с указанием декларативного кадастрового номера земельного участка;

5)   исполнительная съемка земельного участка в масштабе 1:500, отображающая расположение объекта адресации, инженерно-технического обеспечения и планировочную организацию земельного участка.

2.1.4.4. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства (если Заявитель является физическое лицо) или юридические адреса (если Заявителем является юридическое лицо) написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не должны быть исполнены карандашом;

4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) в представленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т. д.

2.1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о присвоении адреса объекту недвижимости – подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости;

-  в   случае принятия решения об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости – письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Время ожидания Заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.2.2.  Продолжительность приема Заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.2.3.  Подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления и подачи полного пакета документов Заявителями согласно п. 2.1.4 настоящего Административного регламента.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов перечисленных в п. 2.1.4. настоящего Административного регламента;

- несоответствие документов требованиям, указанным в п. 2.1.4. настоящего Административного регламента.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   первичный прием документов и регистрация;

-   рассмотрение   заявления   об    оказании    муниципальной    услуги   и    представленных документов;

- подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Первичный прием документов и регистрация:

3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию Едровского  сельского поселения заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.1.4  настоящего Административного регламента, Заявителем, либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

3.1.1.2. Специалист, уполномоченный принимать и регистрировать документы, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов, указанных в заявлении.

3.1.1.3. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о Заявителе, подписи Заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов, указанных в заявлении, специалист, уполномоченный принимать и регистрировать документы, возвращает документы Заявителю и разъясняет причины возврата.

Максимальный срок выполнения действия специалистами составляет 10 минут.

3.1.1.4. После регистрации Заявления в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации поселения заявление с приложенным пакетом документов подается на рассмотрение Главе Едровского сельского поселения.

3.1.2. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов:

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение уполномоченному специалисту. 

3.1.2.2. Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, в течение 10-ти рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента, убеждаясь что:

 -  документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в п. 2.1.4. настоящего Административного регламента;

-  тексты документов написаны разборчиво; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-   документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

3.1.2.3. В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.3. настоящего Административного регламента, ответственный специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о присвоении почтового адреса, определяет адрес объекта недвижимости. 

3.1.2.4. При наличии оснований, указанных  в п. 2.3., ответственный специалист готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, со ссылками на нормативные правовые акты.

3.1.3. Подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости  либо выдача отказ в  предоставлении муниципальной услуги

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.2. Ответственный специалист подготавливает проект распоряжения Администрации Едровского сельского поселения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости.

3.1.3.3. Подготовленный проект распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости согласовывается и подписывается специалистом.

3.1.3.4. Согласованный  проект распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости направляется на подписание Главе  Едровского сельского поселения.

3.1.3.5. После подписания Главой сельского поселения распоряжения  о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, ответственный специалист вносит соответствующие изменения в  адресный план .

3.1.3.6. Заявителю лично передается один экземпляр  распоряжения  о присвоении почтового адреса объекту недвижимости. 

Распоряжение о  присвоении почтового адреса объекту недвижимости может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

3.1.3.7. Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10-ти дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

3.1.3.8. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента:
3.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента, письменно на имя Главы Едровского сельского поселения.

3.2.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество Заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись Заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

3.2.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения Заявителя.

3.2.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и Новгородской области, настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

3.2.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

3.2.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в установленные законодательством сроки, когда Заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение 1 к Административному регламенту 

	Главе Едровского сельского поселения 

_________________________________

от  ________________​​​​​____________​​​__

_________________________________

проживающего(ей)   по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.  _____________________________

 


З А Я В Л Е Н И Е

о присвоении адреса

Прошу присвоить адрес ___________________________________________________    

_____________________________________________________________________________,

(объект адресации:   индивидуальному жилому дому, зданию торгового центра и т.д.)

расположенному ______________________________________________________________

(местоположение объекта адресации)

на земельном участке с кадастровым номером _____________________________________

_____________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)

копия паспорта/копия документа о государственной регистрации юридического лица

доверенность с копией паспорта уполномоченного лица (в случае делегирования полномочий),

копия технического паспорта или справка БТИ на объект адресации,

(нужное подчеркнуть)

копия документа, подтверждающего право владения, пользования, распоряжения земельным участком____________________________________________________,

(наименование документа и его реквизиты)

копия кадастрового паспорта земельного участка, 

исполнительная съемка земельного участка в масштабе 1:500,

Примечание:  ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 «____» __________ 20____г.                            

                                                       ______________ /__________________/

                                                                (подпись заявителя)             (расшифровка подписи)

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
К  административному  регламенту
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сельского  сельского поселения





    Консультация получателя услуги





Приём и регистрация заявлений





Передача заявления должностному лицу ответственному за предоставление муниципальной услуги 





 да





нет





Наличие оснований для отказа








Оформление услуги





Оформление


 мотивированного сообщения об отказе в предоставлении услуги














Выдача документа или выписки получателю услуги (под роспись или почтой простым письмом на адрес заявителя)





Завершение предоставления муниципальной услуги: должностное  лицо ответственное за предоставление услуги   делает соответствующую отметку в журнале регистрации и выдачи  
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