Информационный бюллетень

Администрации Едровского сельского поселения

«ЕДРОВСКИЙ ВЕСТНИК»

03.06. 2011 года

                                                                                                                                                               № 5(14)

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 32 

Об утверждении Проекта изменений в Устав  Едровского сельского поселения

На основании Федеральных законов: от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 декабря 2009 года № 365-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием деятельности органов государственной власти субъектов  Российской Федерации и органов местного самоуправления», от 05 апреля 2010 года № 40-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций», от 28 декабря 2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», областного закона от 01 июня 2010 года № 762-ОЗ « О внесении изменений в статью 1/1областного закона «О некоторых вопросах правового регулирования деятельности лиц, замещающих муниципальные должности в Новгородской области порядке организации и ведения регистра муниципальных правовых актов Новгородской области», Федеральный закон от 21 апреля 2011 г. N 69-ФЗ
"О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" Федеральный закон от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», областного закона от 05 мая 2011 года № 971-ОЗ « О внесении изменений в статью 9 областного закона «О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной  службы в Новгородской области»

Совет депутатов Едровского сельского поселения 

РЕШИЛ:

1.  Утвердить Проект изменений в Устав Едровского сельского поселения.

2. Провести публичные слушания по Проекту изменений в Устав Едровского сельского поселения   24 июня  2011 года в 15.00 в здании Администрации Едровского сельского поселения.       

3. Отменить решение Совета депутатов Едровского сельского поселения от   30.03.2011 № 23 «Об утверждении изменений в Устав  Едровского сельского поселения».    

4.   Абзац  3 пункта 1 статьи 32.3 Устава Едровского сельского поселения вступает в силу после государственной регистрации и официального опубликования в информационном бюллетене «Едровский вестник», но не ранее 01 января 2012 года.                        

5. Опубликовать решение  в информационном бюллетене «Едровский вестник». 

Глава Едровского сельского поселения




Ю.Н.Апраксин

                                                  Утвержден решением Совета депутатов Едровского сельского поселения от 02 .06.2011 № 32  

Изменения в Устав Едровского сельского поселения

Изложить: 1. статью 4 в следующей редакции:

Статья 4. Вопросы местного значения Едровского сельского поселения

1. К вопросам местного значения  Едровского сельского поселения относятся:

1) формирование, утверждение, исполнение бюджета Едровского сельского поселения и контроль за исполнением   данного бюджета;

2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов Едровского сельского поселения;

3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Едровского сельского поселения;

4) организация в границах Едровского сельского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), а так же осуществление иных полномочий  в области использования автомобильных дорог  и осуществления дорожной деятельности  в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в Едровском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Едровского сельского поселения;

7.1) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а так же в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах  Едровского сельского поселения;

8) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Едровского сельского поселения;

9) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения;

10) создание условий для обеспечения жителей Едровского сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

11) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Едровского сельского поселения;

12) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Едровского сельского поселения услугами организаций культуры;

13) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Едровского сельского поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Едровского сельского поселения;

13.1) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Едровском сельском поселении;

14) обеспечение условий для развития на территории Едровского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Едровского сельского поселения;

15) создание условий для массового отдыха жителей Едровского сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

16) формирование архивных фондов Едровского сельского поселения;

17) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

18) организация благоустройства и озеленения территории Едровского сельского поселения,  использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения;

19) утверждение генеральных планов Едровского сельского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Едровского сельского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории  Едровского сельского поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель  и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах Едровского сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель Едровского сельского   поселения;

20) присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;
21) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;


22) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Едровского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

23) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Едровского сельского поселения;

24) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

25) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Едровского сельского поселения;

26) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

27) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в Едровском сельском поселении;

28) осуществление в пределах,  установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

29) осуществление муниципального лесного контроля и надзора;

30) создание условий  для деятельности добровольных формирований  населения  по охране общественного порядка.

31) оказание  поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3  Федерального закона  от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

2. Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения могут заключать соглашения с органами местного самоуправления Валдайского муниципального района о передаче им осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Едровского сельского поселения в бюджет Валдайского муниципального района в соответствии с бюджетным кодексом Российской Федерации.

Решение о заключении соглашения о передаче осуществления части полномочий Едровского сельского поселения принимается Советом депутатов Едровского сельского поселения  по предложению Главы Едровского сельского поселения.

Соглашения заключаются на определенный срок, содержат положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривают финансовые санкции за неисполнение соглашений.

Изложить:2. статью 4.1 в следующей редакции:

Статья 4.1.Права органов местного самоуправления  Едровского сельского поселения  на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселений.

1.Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения имеют право на:

1.1. создание музеев Едровского сельского  поселения;

1.2. совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в Едровском сельском поселении нотариуса; 

1.3. участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству; 

1.4. осуществление финансирования и софинансирования капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года;

1.5. создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории Едровского сельского поселения;

1.6. оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории Едровского сельского поселения;

1.7. участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Едровского сельского поселения;

1.8. создание муниципальной пожарной охраны;
1.9. создание условий для развития туризма.

2. Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьёй 19 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесённые к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований органов государственной власти и не исключённые из их компетенции федеральными законами и областными законами, только за счёт доходов  бюджета Едровского сельского поселения, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджетной системы Российской Федерации и поступлений  налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.

Изложить:3. статью 8 в следующей редакции:

Статья 8. Местный референдум

1. В целях решения непосредственно населением вопросов местного значения проводится местный референдум.

2. Местный референдум  проводится на всей территории Едровского сельского поселения.

3. Решение о назначении местного референдума принимается Советом депутатов Едровского сельского поселения:

1) по инициативе, выдвинутой гражданами Российской Федерации, имеющими право на участие в местном референдуме;

2) по инициативе, выдвинутой избирательными объединениями, иными общественными объединениями, Уставы которых предусматривают участие в выборах и (или) референдумах и которые зарегистрированы в порядке и сроки, установленные федеральным законом; 

3) по инициативе Совета депутатов Едровского сельского поселения и Главы администрации  Едровского сельского поселения, выдвинутой ими совместно. 

4. Совет депутатов Едровского сельского поселения проводит проверку соответствие вопроса, предлагаемого для вынесения на местный референдум, требованиям статьи 5 областного закона от 29.05.2007 N 102-ОЗ "О местном референдуме в Новгородской области" и принимает решение о признании вопроса соответствующим (не соответствующим) требованиям статьи 5 вышеуказанного областного закона. 

Срок проверки  не может превышать 20 дней со дня поступления ходатайства в Совет депутатов Едровского сельского поселения инициативной группы по проведению местного референдума и приложенных к нему документов.

Если Совет депутатов Едровского сельского поселения признает что вопрос, выносимый на референдум, отвечает требованиям статьи 5 вышеуказанного областного закона, избирательная комиссия Едровского сельского поселения осуществляет регистрацию инициативной группы по проведению местного референдума, выдает ей регистрационное свидетельство, а так же сообщает об этом в средства массовой информации. Решение о регистрации инициативной группы по проведению местного референдума принимается в пятнадцатидневный срок со дня признания  Советом депутатов Едровского  сельского поселения соответствия вопроса, выносимого на референдум, требованиям статьи 5 вышеуказанного областного закона. Срок действия  регистрационного свидетельства заканчивается через 30 дней после  официального опубликования итогов местного референдума. 

Если Совет депутатов Едровского сельского поселения признает, что вопрос, вынесенный на местный референдум не отвечает  требованиям статьи 5 областного закона от 29.05.2007 № 102-ОЗ «О местном референдуме», избирательная комиссия  Едровского сельского поселения отказывает инициативной группе  по проведению местного референдума в регистрации, при этом ей выдается решение избирательной комиссии Едровского сельского поселения, в котором указывается основание отказа.

5. Условием назначения местного референдума по инициативе граждан, избирательных объединений, иных общественных объединений, является сбор подписей в поддержку данной инициативы, количество которых должно составлять 5 процентов от числа участников референдума, зарегистрированных на территории Едровского  сельского поселения, но не может быть менее 25 подписей. 

6. Инициатива проведения референдума, выдвинутая совместно Советом депутатов и Главой Едровского сельского поселения, оформляется правовыми актами  Совета депутатов и Главы  Едровского сельского поселения.

7.  Совет депутатов Едровского сельского поселения назначает местный референдум в течение 30 дней со дня поступления в Совет депутатов Едровского сельского поселения документов, на основании которых назначается местный референдум.

8. Итоги голосования и принятое на местном референдуме решение подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Едровский вестник».
9.  Принятое на местном референдуме решение подлежит обязательному исполнению на территории Едровского сельского поселения и не нуждается в утверждении какими-либо органами государственной власти, их должностными лицами или органами местного самоуправления.

Изложить:4. статью 9 в следующей редакции:

Статья 9. Муниципальные выборы

1. Муниципальные выборы проводятся в целях избрания депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании.

2. Муниципальные выборы назначаются Советом депутатов Едровского сельского поселения.

Днями голосования на муниципальных выборах являются второе воскресенье марта или в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации", второе воскресенье октября года, в котором истекают сроки полномочий  депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4 - 6 статьи 10 и пунктом 8 статьи 81.1 Федерального закона от 12.06.2002 №67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации".

3. При проведении выборов депутатов Едровского сельского поселения применяется мажоритарная избирательная система относительного большинства.

4. В случае досрочного прекращения полномочий депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, влекущего за собой неправомочность Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения, досрочные выборы должны быть проведены в сроки, установленные федеральным законом. В случаях, установленных федеральным законом, муниципальные выборы назначаются избирательной комиссией Едровского сельского поселения или судом.

5. Гарантии избирательных прав граждан при проведении муниципальных выборов, порядок назначения, подготовки, проведения муниципальных выборов и установления итогов и определения результатов муниципальных выборов устанавливаются федеральным законом и принимаемыми в соответствии с ними областными законами,  определяющими порядок проведения выборов в органы местного самоуправления на территории Новгородской области. 

6. Итоги муниципальных выборов подлежат официальному опубликованию в информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Изложить:5. статью 10 в следующей редакции:

Статья 10. Голосование по отзыву Главы Едровского сельского поселения, депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения

1. Голосование по отзыву Главы Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, проводится по инициативе населения Едровского сельского  поселения в порядке, установленном федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и   принимаемым в соответствии с ним областным законом для проведения местного референдума, с учетом особенностей, предусмотренных федеральным законом.

2. Основаниями для отзыва Главы Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, могут быть:

а) невыполнение или ненадлежащее выполнение Главой Едровского сельского поселения, депутатом Совета депутатов Едровского сельского поселения, своих полномочий, выраженных в конкретных противоправных решениях или действиях (бездействии) в случае их подтверждения в судебном порядке;

б) нарушение законодательства Российской Федерации, законодательства Новгородской области, настоящего Устава в случае его подтверждения в судебном порядке. 

         3. Отзыв депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, Главы Едровского сельского поселения осуществляется  посредством проведения голосования в порядке, установленном для проведения местного референдума. Обязательным условием  проведения процедуры отзыва является предоставление Главе Едровского сельского поселения, депутату Совета депутатов Едровского сельского поселения времени и места для дачи избирателям объяснения по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований для его отзыва.

Время и место встреч Главы  Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, необходимое для дачи объяснений по поводу оснований для их отзыва, назначаются Советом депутатов Едровского сельского поселения в течение 5 дней после получения  решения о результатах выдвижения инициативы проведения голосования по отзыву, принятого избирательной комиссией Едровского сельского поселения. Глава Едровского сельского поселения, депутат Совета депутатов Едровского сельского поселения, в отношении которых выдвинута инициатива проведения голосования по отзыву, уведомляются Советом депутатов Едровского сельского поселения в письменной форме о времени и месте назначенных встреч с избирателями для дачи им объяснений по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований для их отзыва, не позднее чем  за три дня до их проведения. Голосование по отзыву Главы Едровского сельского поселения, депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения   назначаются Советом депутатов Едровского сельского поселения.

Голосование  по отзыву Главы Едровского сельского поселения проводится  на всей территории Едровского сельского поселения. Голосование по отзыву депутата  Совета депутатов Едровского сельского поселения проводится на территории соответствующего избирательного округа.

Депутат Совета депутатов Едровского сельского поселения считается отозванным, если за отзыв проголосовало не менее половины избирателей, зарегистрированных в соответствующем избирательном округе. Глава Едровского сельского поселения,  считается отозванным, если за отзыв проголосовало не менее половины избирателей, зарегистрированных в Едровском сельском  поселении.

4. В случаях, предусмотренных Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях получения согласия  населения при изменении границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения проводится голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения.

5. Голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения производится на всей территории Едровского сельского  поселения или на части его территории  в соответствии с частью 3 статьи 12, частями 3 и 5 статьи 13 Федерального закона от 06 октября 2003года  № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

6. Голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения назначается Советом депутатов Едровского сельского поселения и проводится в порядке, установленном федеральным законом и принимаемым в соответствии с ним областным законом для проведения местного референдума, с учётом особенностей
, установленных Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Голосование по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения считается состоявшимся, если в нем приняло участие более половины жителей Едровского сельского поселения или части Едровского сельского поселения, обладающих избирательным правом. Согласие населения на изменение границ Едровского сельского поселения, преобразование Едровского сельского поселения считается полученным, если за указанное изменение, преобразование проголосовало более половины принявших участие в голосовании жителей Едровского сельского поселения или части Едровского сельского поселения.

7. Итоги голосования по отзыву Главы Едровского сельского поселения,  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, итоги голосования по вопросам изменения границ Едровского сельского  поселения, преобразования Едровского сельского  поселения и принятые решения подлежат официальному опубликованию в  информационном бюллетене «Едровский вестник».

Изложить:6. статью 12.1 в следующей редакции:

Статья 12.1. Право участия прокурора  Валдайского района в правотворческой деятельности


Прокурор Валдайского района участвует в нормотворческой деятельности и реализуется путём направления предложений в Совет депутатов Едровского сельского поселения.        

Изложить:7. статью 14 в следующей редакции:

Статья 14. Собрание и конференция (собрание делегатов) граждан

1. Для обсуждения вопросов местного значения, информирования населения о деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения  и должностных лиц местного самоуправления Едровского сельского поселения, осуществления территориального общественного самоуправления на части территории Едровского сельского поселения  могут проводиться собрания и конференции граждан. 

2. Собрание граждан проводится по инициативе населения, Главы Едровского сельского поселения или Совета депутатов Едровского сельского поселения.

Собрание граждан, проводимое по инициативе Совета депутатов Едровского сельского поселения или Главы Едровского сельского поселения, назначается соответственно Советом депутатов Едровского сельского поселения или Главой Едровского сельского поселения.

Собрание граждан, проводимое по инициативе населения, назначается Советом депутатов Едровского сельского поселения, в порядке, установленном Уставом поселения.

Для назначения собрания граждан по инициативе населения группа граждан количеством не менее 10 человек, проживающих на части территории Едровского сельского поселения и достигшие шестнадцатилетнего возраста, представляет в Совет депутатов Едровского сельского поселения ходатайство (заявление) об инициативе проведения собрания граждан. В ходатайстве (заявлении) указывается: предлагаемый к рассмотрению вопрос, дата, время и место проведения собрания граждан, сведения о членах инициативной группы (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны). Граждане имеют право не указывать место проведения собрания и обратиться к Совету депутатов Едровского сельского поселения с просьбой о представлении помещения для его проведения. Совета депутатов Едровского сельского поселения обязан в этом случае предоставить место для проведения собрания граждан. 

Совет депутатов Едровского сельского поселения принимает решение о назначении собрания граждан не позднее, чем за 10 дней до дня проведения собрания граждан, указанного в ходатайстве (заявлении) об инициативе проведения собрания граждан. 

Основанием отказа в назначении собрания граждан может быть только несоответствие представленного ходатайства требованиям, установленным Уставом Едровского сельского поселения. 

Решение о назначении собрания граждан подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник» не позднее, чем за 3 дня до даты проведения собрания граждан. 

При проведении собрания граждан по инициативе Главы Едровского сельского поселения или Совета депутатов Едровского сельского поселения на собрании граждан должны присутствовать официальный представитель Главы Едровского сельского поселения  или Совета  депутатов Едровского сельского поселения соответственно.

Собрание граждан может принимать обращения к органам местного самоуправления Едровского сельского  поселения и должностным лицам местного самоуправления Едровского сельского  поселения, а также избирать лиц, уполномоченных представлять собрание граждан во взаимоотношениях с органами местного самоуправления Едровского сельского  поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского  поселения.

Обращения, принятые собранием граждан, подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского  поселения, к компетенции которых отнесено решение содержащихся в обращениях вопросов, с направлением письменного ответа.

Собрание граждан, проводимое по вопросам связанным с осуществлением территориального общественного самоуправления, принимает решения по вопросам, отнесённым к его компетенции Уставом территориального общественного самоуправления.

Порядок назначения и проведения собрания граждан, а также полномочия собрания граждан определяются федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», настоящим Уставом, решениями Совета депутатов Едровского сельского поселения и Уставом территориального общественного самоуправления.

Итоги собрания граждан подлежат официальному опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник».

3. В случаях, предусмотренных решениями Совета депутатов Едровского сельского поселения, Уставом территориального общественного самоуправления полномочия собрания граждан могут осуществляться конференцией граждан (собранием делегатов).

Порядок назначения и проведения конференции граждан (собрания делегатов), избрания делегатов определяется решением Совета депутатов Едровского сельского поселения, Уставом территориального общественного самоуправления.
Итоги конференции граждан (собрания делегатов) подлежат официальному опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Изложить:7. статью 19 в следующей редакции:

Статья 19. Полномочия Совета депутатов Едровского сельского поселения
1. В исключительной компетенции Совета депутатов Едровского сельского поселения находится:

1) принятие Устава Едровского сельского поселения и внесение в него изменений и дополнений;

2) утверждение бюджета Едровского сельского поселения и отчета об его исполнении;

3) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с  законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах;

4) принятие планов и программ развития Едровского сельского поселения, утверждение отчетов об их исполнении;

5) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

 6) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения;

7) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений;
8) определение порядка участия Едровского сельского поселения в организациях межмуниципального сотрудничества;

9)  контроль за  исполнением органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения. 

10) принятие решения об удалении Главы Едровского сельского поселения  в отставку;

11) иными полномочиями определенными федеральными и областными законами.

2. Совет депутатов Едровского сельского поселения обладает также следующими полномочиями:

1) принятие решения о назначении местного референдума;

2) назначение в соответствии с настоящим Уставом публичных слушаний и опросов граждан, а также определение порядка проведения таких опросов;

3) назначение и определение порядка проведения конференций граждан;

4) принятие предусмотренных настоящим Уставом решений, связанных с изменением границ Едровского сельского поселения, а также с преобразованием Едровского сельского поселения;

5) утверждение структуры Администрации Едровского сельского поселения по представлению Главы администрации Едровского сельского поселения, принятие положения об Администрации Едровского сельского поселения;

6) осуществление  права законодательной инициативы в Новгородской областной Думе;

7) утверждение бюджета Едровского сельского поселения и отчета об его исполнении;

8) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с  законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах;

9) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Едровского сельского поселения;

10) определение порядка и условий приватизации муниципального имущества, в соответствии с федеральным законодательством;

11) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий а так же  об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий;

12) утверждение схем  территориального планирования Едровского сельского поселения, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования Едровского сельского поселения документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Едровского сельского поселения, резервирование и изъятие, в том числе путём выкупа земельных участков  в границах Едровского сельского поселения для муниципальных нужд;

13) принятие решений о целях, формах, суммах долгосрочных заимствований, выпуске местных займов, лотерей;

14) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления;

15) определение порядка участия Едровского сельского поселения  в организациях межмуниципального сотрудничества;

16) контроль за исполнением органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностными лицами местного самоуправления Едровского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения;

17) принятие решения о привлечении жителей Едровского сельского поселения к социально-значимым для Едровского сельского поселения работам в целях решения вопросов местного значения Едровского сельского поселения, предусмотренных пунктами 7.1, 8,9, 15, 19 части 1 статьи 4 настоящего Устава. 

18) осуществление иных  полномочий, отнесённых к ведению  Совета депутатов Едровского сельского поселения федеральными и областными законами, настоящим Уставом.

3. Совет депутатов Едровского сельского поселения заслушивает ежегодные отчеты Главы Едровского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности администрации Едровского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов Едровского сельского поселения. 

Изложить: 8. статью 20 в следующей редакции:

Статья 20. Порядок рассмотрения и принятия Советом  депутатов Едровского сельского поселения правовых актов

1. По вопросам, вносимым на заседания  Совета депутатов Едровского сельского поселения, принимаются решения.

2. Проекты решений могут вноситься депутатами Совета депутатов Едровского сельского поселения,   Главой Едровского сельского поселения, избирательной комиссией Едровского сельского поселения, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан.

3. Порядок внесения проектов решений, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются Регламентом Совета депутатов Едровского сельского поселения. 

4. Нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов Едровского сельского поселения, направляются   для подписания и обнародования Главе Едровского сельского поселения в течение 10 дней.

5. Глава Едровского сельского поселения  обязан подписать решение, либо отклонить решение с мотивированным обоснованием  его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений  в срок не позднее десяти дней с момента  поступления указанного решения.

6.В случае отклонения Главой Едровского сельского поселения  решения, указанное решение может быть одобрено в ранее принятой редакции  большинством не менее двух третей голосов от установленной численности депутатов.

7. Решение, одобренное в ранее принятой редакции, не может быть повторно отклонено Главой Едровского сельского поселения и подлежит подписанию в срок  семи дней и обнародовано.

8. Решения Совета депутатов Едровского сельского поселения вступают в силу  после их подписания Главой Едровского сельского поселения.

9. Решения Совета депутатов Едровского сельского поселения принимаются:

по вопросам, относящимся к исключительной компетенции Совета депутатов Едровского сельского поселения, назначения местного референдума, удаления  Главы Едровского сельского поселения в отставку, самороспуска Совета депутатов Едровского сельского поселения – двумя третями голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения;

по вопросам досрочного прекращения полномочий председателя Совета депутатов Едровского сельского поселения, депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения, принятия Регламента Совета депутатов Едровского сельского поселения, обращения в Новгородскую областную Думу в порядке законодательной инициативы, назначения выборов в органы местного самоуправления Едровского сельского поселения – большинством голосов от установленной численности депутатов  Совета депутатов Едровского сельского поселения; 

по вопросам, устанавливающим правила, обязательные для исполнения на территории Едровского сельского поселения, - большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, если иное не установлено Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

по иным вопросам – большинством голосов присутствующих на заседании Совета депутатов, если иное не предусмотрено федеральными и областными законами и настоящим Уставом.

10. Нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов Едровского сельского поселения, подписываются  Главой Едровского сельского поселения и вступают в силу со дня их подписания или с даты, определенной в самом нормативном правовом акте.

11. Решения, принятые  Советом депутатов Едровского сельского поселения затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования в информационном бюллетене «Едровский вестник»

12. Решения Совета депутатов Едровского сельского поселения о налогах и сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

Изложить: 9. статью 20.1 в следующей редакции:

Статья 20.1 Взаимодействие   Совета депутатов Едровского сельского поселения и Прокуратуры Валдайского района


1. Проекты нормативных правовых актов, вносимые на заседание Совета депутатов Едровского сельского поселения, направляются в Прокуратуру Валдайского района для изучения и внесения в случае необходимости замечаний.


2.После принятия  Советом депутатов Едровского сельского поселения нормативных правовых актов, их копии направляются в Прокуратуру Валдайского района.

Изложить: 10. статью 21 в следующей редакции:

Статья 21. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения 

1. Полномочия Совета депутатов Едровского сельского поселения могут быть прекращены досрочно в случае его роспуска в порядке и по основаниям, предусмотренным статьёй 73 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Полномочия Совета депутатов Едровского сельского поселения могут быть также прекращены:

 1) В случае принятия Советом депутатов решения о самороспуске, при этом решение о самороспуске, принимается не менее чем  двумя третями голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения.

2) В случае вступления в силу решения Новгородского областного суда о неправомочности данного  состава депутатов Совета депутатов  Едровского сельского поселения, в том числе в связи  со сложением депутатами своих полномочий – со дня  вступления в силу указанного решения областного суда;

3) В случае преобразования Едровского сельского поселения, осуществляемого в соответствии с Федеральным  законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения Едровского сельского поселения - со дня формирования представительного органа вновь образованного муниципального образования;

4) В случае утраты  Едровским  сельским  поселением  статуса муниципального образования в связи с его объединением с городским округом – со дня вступления в силу соответствующего областного закона;

5)  В случае увеличения численности избирателей Едровского сельского поселения более чем  на  25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ Едровского сельского – со дня избрания Совета депутатов Едровского сельского поселения нового созыва в правомочном составе, в случае объединения Едровского сельского поселения  с городским округом – со дня вступления в силу соответствующего областного закона;

6)  В случае нарушения срока издания муниципального правового акта, необходимого для реализации решения, принятого путём прямого волеизъявления населения – с момента, определённого федеральным законом от 6 октября 2003 гоа №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения влечет досрочное прекращение полномочий его депутатов.

4. В случае досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения проводятся досрочные выборы в Совет депутатов Едровского сельского поселения в сроки, установленные федеральным  законом. 

5. Администрация Едровского сельского поселения обеспечивает официальное опубликование информации о досрочном прекращении полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения в официальном бюллетене «Едровский вестник».
Изложить: 11. статью 23 в следующей редакции:

Статья 23. Досрочное прекращение полномочий депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения 

Полномочия депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения прекращаются досрочно в случае:

1) смерти – со дня смерти;

2) отставки по собственному желанию – со дня подачи депутатом заявления об отставке в Совет депутатов Едровского сельского поселения. Совет депутатов Едровского сельского поселения обеспечивает официальное опубликование информации об отставке депутата;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным – со дня вступления в силу соответствующего решения суда;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим – со дня вступления в силу соответствующего решения суда;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда – со дня вступления в силу соответствующего приговора суда;

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства – со дня такого выезда;

7) прекращения гражданства Российской Федерации,  прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретение им гражданства иностранного государства либо получение им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления – со дня наступления фактов, указанных в настоящем пункте;

8) отзыва избирателями – со дня опубликования итогов голосования по отзыву депутата, если за отзыв проголосовали избиратели в количестве, установленном в статье 10 настоящего устава;

9) досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения – со дня прекращения его полномочий;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу – со дня наступления фактов, указанных в настоящем пункте;

11) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

Решение о досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения принимается большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения.

В случае досрочного прекращения полномочий депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения проводятся дополнительные выборы  депутата Совета депутатов Едровского сельского поселения в порядке, установленном Федеральным  и принимаемыми в соответствии с ними областными законами.

 Изложить: 12. статью 24.1 в следующей редакции:

Статья 24.1. Социальные гарантии Главе Едровского сельского поселения

1. Главе Едровского сельского поселения осуществляются выплаты компенсации  в размере четырёхмесячного денежного содержания, установленного  Советом депутатов Едровского сельского поселения, в случае досрочного прекращения полномочий Главы по следующим основаниям:

1) преобразования или упразднения Едровского сельского поселения;

2) в случае увеличения численности избирателей Едровского сельского поселения более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ Едровского сельского поселения или объединения Едровского сельского поселения с городским округом.

2. В случае гибели (смерти) Главы Едровского сельского поселения, если она наступила в связи с осуществлением им своих полномочий, членам семьи погибшего в течение месяца выплачивается компенсация в размере четырёхмесячного  денежного содержания указанного лица, исчисленная из его среднего денежного содержания, установленного Советом депутатов Едровского сельского поселения на день выплаты компенсации.

3. Главе Едровского сельского поселения сверх ежегодного основного оплачиваемого отпуска продолжительностью 28 календарных дней предоставляется ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск продолжительностью 16 календарных дней с учетом особого режима работы, выражающегося в ненормированном рабочем дне.

4. Главе Едровского сельского поселения выплачивается единовременная выплата на лечение (оздоровление) (далее - единовременная выплата). Размер единовременной выплаты устанавливается Новгородской областной Думой ежегодно при принятии областного закона об областном бюджете на очередной финансовый год и плановый период. Порядок выплаты единовременной выплаты определяется решением Совета депутатов Едровского сельского поселения.

5. Главе Едровского сельского поселения оказывается материальная помощь и выплачивается единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска в размере, утвержденном решением Совета депутатов Едровского сельского поселения.

6. При наличии экономии по фонду оплаты труда  Главе Едровского сельского поселения может быть оказана материальная помощь дополнительно к размерам материальной помощи, предусмотренной пунктом 5 настоящей статьи.

7. При наличии экономии по фонду оплаты труда, Главе Едровского сельского поселения выплачивается денежное поощрение в виде вознаграждения в размере должностного оклада в связи с юбилейными датами и выслугой лет на муниципальной службе, где юбилейными датами считаются:

выслуга на муниципальной службе – 15, 20, 25, 30, 35, 40 лет;

юбилейные дни рождения – 50, 55, 60, 65 – летие.

8. Предоставление социальных гарантий, установленных настоящей статьей, осуществляется за счет средств бюджета Едровского сельского поселения. 

Изложить: 13. статью 29 в следующей редакции:

Статья 29. Полномочия Администрации Едровского сельского поселения 

1. Администрация Едровского сельского поселения осуществляет следующие полномочия: 

1) исполнение полномочий по решению вопросов местного значения  Едровского сельского поселения;

2) исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Едровского сельского поселения, федеральными и областными законами;

3) разработка и организация реализации концепций, планов и программ развития Едровского сельского поселения, утвержденных Советом депутатов Едровского сельского поселения;

4) разработка проекта бюджета Едровского сельского поселения;

5) исполнение бюджета Едровского сельского поселения;

6) управление муниципальной собственностью в соответствии с действующим законодательством;

7) организация  и осуществление муниципального контроля на территории Едровского сельского поселения;

8) разработка и реализация муниципальных программ в области энергосбережения  и повышения энергетической эффективности;

9) установление требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций коммунального комплекса, цены (тарифы) на товары, услуги которых подлежат установлению органами местного самоуправления;

10) информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определённых в  в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а так же предусмотренных соответствующей муниципальной программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

11) координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;

12) контроль за использованием территорий и инфраструктуры Едровского сельского поселения;

13) разработка и утверждение схем  размещения нестационарных торговых объектов;

14) иные полномочия, определенные федеральными и областными законами, настоящим Уставом.

2. Полномочия отраслевых органов Администрации Едровского сельского поселения, а также организация и порядок их деятельности определяются Положениями об отраслевых органах Администрации Едровского сельского поселения, утверждаемыми Главой Едровского сельского поселения.

Изложить: 14. статью 31в следующей редакции:

Статья 31. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения 

1.Избирательная комиссия Едровского сельского поселения организует подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата,  Главы Едровского сельского поселения,  выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ Едровского сельского поселения, преобразования Едровского сельского поселения.

2. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения является муниципальным органом, который не входит в структуру органов местного самоуправления.

3. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения действует на постоянной основе.

4. Срок полномочий избирательной комиссии Едровского сельского  поселения составляет пять лет.

5. Избирательная комиссия Едровского сельского поселения формируется в количестве 6 членов с правом решающего голоса.

6. Формирование избирательной комиссии Едровского сельского поселения осуществляется Советом депутатов Едровского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и областными законами.

Порядок формирования и полномочия избирательной комиссии Едровского сельского поселения, устанавливаются федеральным законом, и принимаемым  в соответствии с ним, законом Новгородской области.

Изложить: 15. статью 32.3 в следующей редакции:

Статья 32.3. Оплата труда муниципального служащего Едровского сельского поселения

1. Оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы (далее – должностного оклада) и ежемесячной квалификационной надбавки к должностному окладу за профессиональные знания и навыки, которые составляют оклад месячного денежного содержания (далее – оклад денежного содержания), а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат.

К ежемесячным выплатам относятся:

ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы;

ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

премий по результатам работы (за выполнение особо важных и сложных заданий);

ежемесячное денежное поощрение.

К иным дополнительным выплатам относятся:

ежегодная единовременная выплата на лечение (оздоровление);
материальная помощь.

2. Органы местного самоуправления Едровского сельского поселения самостоятельно определяют размер и условия оплаты труда муниципальных служащих. Размер должностного оклада, а также размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления устанавливаются муниципальными правовыми актами, издаваемыми Советом депутатов Едровского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и областными законами Новгородской области.

3. Выплата денежного содержания осуществляется за счет средств бюджета Едровского сельского поселения.

Изложить: 16. статью 34 в следующей редакции:

Статья 34. Муниципальное имущество
1. Экономическую основу местного самоуправления Едровского сельского поселения составляют находящееся в муниципальной собственности Едровского сельского поселения имущество, средства  бюджета Едровского сельского поселения, а также имущественные права Едровского сельского поселения. 

2. В собственности Едровского сельского поселения может находиться имущество, предназначенное для решения вопросов местного значения:

1) имущество, предназначенное для электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, для освещения улиц населенных пунктов Едровского сельского поселения;

2) автомобильные дороги местного значения в границах населенных пунктов Едровского сельского поселения, а так же имущество, предназначенное  для обслуживания таких автомобильных дорог;

3) жилищный фонд социального использования для обеспечения малоимущих граждан, проживающих в Едровском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями на условиях договора социального найма, а также имущество, необходимое для содержания муниципального жилищного фонда;

4) пассажирский транспорт и другое имущество, предназначенные для транспортного обслуживания населения в границах Едровского сельского поселения;

5) имущество, предназначенное для предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Едровского сельского поселения;

6) имущество, предназначенное для предупреждения и ликвидации первичных мер пожарной безопасности;
7) имущество библиотек Едровского сельского поселения;

8) имущество, предназначенное для организации досуга и обеспечения жителей Едровского сельского поселения услугами организаций культуры;

9) объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) независимо от категории их историко-культурного значения в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

10) имущество, предназначенное для развития на территории Едровского сельского поселения физической культуры и массового спорта;

11) имущество, предназначенное для организации благоустройства и озеленения территории Едровского сельского поселения, в том числе для обустройства мест общего пользования и мест массового отдыха населения; 

12) имущество, предназначенное для сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

13) имущество, включая земельные участки, предназначенные для организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

14) имущество, предназначенное для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

15) земельные участки, отнесенные к муниципальной собственности Едровского сельского поселения в соответствии с федеральными законами;

16) пруды, обводненные карьеры на территории Едровского сельского поселения;

17)  имущество, предназначенное для создания, развития и обеспечения охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Едровского сельского поселения;

18) имущество, предназначенное для организации защиты населения и территории Едровского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

19) имущество, предназначенное для обеспечения безопасности людей на водных объектах, охраны их жизни и здоровья;

20) имущество, предназначенное для развития  малого и среднего предпринимательства в Едровском сельском поселении, в том числе для формирования и развития инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

21) имущество, предназначенное для оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность  на территории поселения.

3. В собственности Едровского сельского поселения может находиться имущество, предназначенное:  

1) для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Едровского сельского поселения, в случаях, установленных федеральными и областными законами, а так же имущество, предназначенное для  осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления Едровского сельского поселения, переданных им в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2)  для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Едровского сельского поселения и должностных лиц местного самоуправления Едровского сельского поселения, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с   решениями  Совета депутатов Едровского сельского поселения;

3) имущество, необходимое для решения вопросов, право решения, которых предоставлено органам местного самоуправления Едровского сельского поселения федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения. 

4. В случае возникновения у Едровского сельского поселения права собственности на имущество, не предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений либо не относящееся к видам имущества, перечисленным в пункте 2 настоящей статьи, указанное имущество подлежит перепрофилированию (изменению целевого назначения имущества) либо отчуждению в порядке и в сроки, установленные федеральным законом.

Изложить: 17. статью 37 в следующей редакции:

Статья 37. Учреждение, реорганизация и ликвидация муниципальных предприятий и учреждений
1. Едровское сельское поселение вправе  создавать и ликвидировать муниципальные предприятия и учреждения, участвуют в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных,  необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения.

2. Решение  о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений принимает Совет депутатов Едровского сельского поселения.

3. Цели, условия,  порядок деятельности предприятий и учреждений, находящихся в муниципальной собственности и порядок принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений определяются Положением об учреждении, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, утверждаемым Советом депутатов Едровского сельского поселения. 

4. Совет депутатов Едровского сельского поселения утверждает Уставы муниципальных предприятий и учреждений, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности не реже одного раза в полугодие.

5. Органы местного самоуправления от имени Едровского сельского поселения субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном федеральным законом.

 Изложить:18. статью 40 в следующей редакции:

Статья 40. Доходы бюджета Едровского сельского поселения 

1. К собственным доходам  бюджета Едровского сельского поселения относятся:

1)  средства самообложения граждан  в соответствии со статьей 56 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2)  доходы от местных налогов и сборов в соответствии со статьей 57 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) доходы от региональных налогов и сборов   в соответствии со статьей 58 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) доходы от федеральных налогов и сборов   в соответствии со статьей 59 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) безвозмездные поступления из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, включая дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований, субсидии и иные межбюджетные трансферты, предоставляемые в соответствии со статьёй 62 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и другие безвозмездные поступления; 

6) доходы от имущества, находящегося в муниципальной собственности;

7) часть прибыли муниципальных предприятий, остающейся после уплаты налогов и сборов и осуществления иных обязательных платежей, в размерах, устанавливаемых решением Совета депутатов Едровского сельского поселения, и часть доходов от оказания органами местного самоуправления Едровского сельского поселения и казёнными муниципальными учреждениями платных услуг, остающаяся после уплаты налогов и сборов;

8) штрафы,  установление которых в соответствии с федеральным законом отнесено к компетенции органов местного самоуправления; 

9) добровольные пожертвования;

10) иные поступления в соответствии с федеральными и областными законами и решениями Совета депутатов Едровского сельского поселения. 

2. К доходам  бюджета Едровского сельского поселения относятся субвенции, предоставляемые на осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными и областными законами, в соответствии со ст. 63 Федерального закона от 6 октября  2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Изложить: 19. статью 49 в следующей редакции:

Статья 49. Ответственность органов местного самоуправления, депутатов Едровского сельского поселения и  Главы Едровского сельского поселения перед населением

1.Основания наступления ответственности органов местного самоуправления, депутатов Едровского сельского поселения и Главы Едровского сельского поселения перед населением и порядок решения соответствующих вопросов определяются настоящим Уставом в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Население Едровского сельского поселения вправе отозвать депутатов Едровского сельского поселения, Главу Едровского сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Изложить: 20. статью 54 в следующей редакции:

Статья 54. Принятие Устава Едровского сельского поселения, и внесение в него  изменений и (или) дополнений 

1. Инициатива по внесению на рассмотрение Совета депутатов Едровского сельского поселения проекта нового Устава Едровского сельского поселения, а также проекта решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения может исходить от Главы Едровского сельского поселения или от депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения, численностью не менее одной трети от установленной численности депутатов. 

2. Проект Устава Едровского сельского поселения, проект решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения подлежит официальному опубликованию  в информационном бюллетене «Едровский вестник» не позднее, чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о его принятии с одновременным опубликованием установленного Советом депутатов Едровского сельского поселения порядка учета предложений по проекту указанного Устава (решения), а также порядка участия граждан в его обсуждении. Не требуется официальное опубликование (обнародование) порядка учёта предложений по проекту решения о внесении изменений и дополнений  в Устав Едровского сельского поселении. А так же порядка участия в его обсуждении в случае, если указанные изменения и дополнения вносятся в целях проведения Устава  Едровского сельского поселения в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами.

3. По проекту Устава Едровского сельского поселения и по проекту решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения, в порядке, предусмотренном решением  Совета депутатов Едровского сельского поселения, проводятся публичные слушания, кроме случаев, когда изменения в Устав вносятся исключительно в целях  приведения закрепляемых в Уставе  вопросов местного значения и полномочий по их решению в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами; 

4. Решение Совета депутатов Едровского сельского поселения о принятии Устава и решение о внесении изменений и (или) дополнений в него, принимается большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Едровского сельского поселения.  

5. Устав Едровского сельского поселения, решение о внесении в Устав изменений и (или) дополнений подлежит государственной регистрации в порядке, предусмотренном федеральным законом. 

6. Устав Едровского сельского поселения, решение о внесении в Устав изменений и (или) дополнений подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Едровский вестник» в течение 30 дней после государственной регистрации. 

Изложить: 21. статью 55 в следующей редакции:

Статья 55. Вступление в силу Устава Едровского сельского поселения, решения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Едровского сельского поселения.

 Устав Едровского сельского поселения, решение о внесении в Устав изменений и (или) дополнений подлежат  официальному опубликованию (обнародованию) после их государственной регистрации и вступают  в силу после их  официального опубликования (обнародования)  в информационном бюллетене «Едровский  вестник».

Изменения и дополнения, внесенные в Устав Едровского сельского поселения и изменяющие структуру органов местного самоуправления, полномочия органов местного самоуправления (за исключением полномочий, срока полномочий и порядка избрания выборных должностных лиц местного самоуправления), вступают в силу после истечения срока полномочий Совета депутатов Едровского сельского поселения, принявшего муниципальный правовой акт о внесении в Устав  Едровского сельского поселения указанных изменений и дополнений.

Изменения и дополнения, внесенные в Устав Едровского сельского поселения и предусматривающие создание контрольного органа муниципального образования, вступают в силу в порядке, предусмотренном частью  первой  настоящей статьи.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 33

О внесении изменений в решение Совета депутатов Едровского сельского поселения от 16.09.2008 № 110 

Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:


внести  изменения  в Порядок назначения, выплаты и перерасчета пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации Едровского сельского поселения, утвержденного решением Совета депутатов Едровского сельского поселения №110 от 16.09.2008:

1.Изложить пункт  2.4. в следующей редакции:

   «2.4. Муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности назначается пенсия за выслугу лет при наличии стажа муниципальной службы не менее 15 лет в размере 45 процентов среднемесячного заработка за вычетом страховой частей трудовой пенсии по старости либо за вычетом трудовой пенсии по  инвалидности, установленных в соответствии с Федеральным законом "О трудовых пенсиях в Российской Федерации".

За каждый полный год стажа муниципальной службы сверх 15 лет размер пенсии за выслугу лет увеличивается на 3 процента среднемесячного заработка. При этом общая сумма пенсии за выслугу лет и указанных частей трудовой пенсии по старости либо общая сумма пенсии за выслугу лет и трудовой пенсии по инвалидности не может превышать 75 процентов среднемесячного заработка.

При определении размера пенсии за выслугу лет в порядке, установленном абзацем 1 настоящего пункта, не учитываются суммы фиксированного базового размера страховой части трудовой пенсии по старости (фиксированного базового размера страховой части трудовой пенсии по инвалидности), приходящиеся на нетрудоспособных членов семьи на увеличение указанного фиксированного базового размера в связи с достижением возраста 80 лет или наличием инвалидности 1 группы, размер доли страховой части трудовой пенсии по старости, исчисленной в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»исходя из расчетного капитала, сформированного за счет общей суммы страховых взносов, поступивших за застрахованное лицо в Пенсионный фонд Российской Федерации после назначения пенсии за выслугу лет за период не менее 12 полных месяцев работы и (или) иной деятельности, включая суммы её увеличения в связи с индексацией (дополнительным увеличением) и перерасчетом (корректировкой) в соответствии с пунктом 6 статьи  17 и статьей 17.1 Федерального закона «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», а также суммы полагающиеся в связи с валоризацией пенсионных прав в соответствии с Федеральным законом о трудовых пенсиях в Российской Федерации»; 

2.Изложить пункт  4.1. в следующей редакции:

«4.1. Гражданин, претендующий  на пенсию за выслугу лет, подает заявление об этом руководителю органа, в котором он замещал должность муниципальной службы перед увольнением, или его правопреемнику по форме согласно приложению 1.»;

3.Изложить подпункт 3 пункта  4.2.. в следующей редакции:

«3) справка из органов, осуществляющих назначение и выплату трудовых пенсий по старости (инвалидности) о размере страховой частей получаемой трудовой пенсии по старости либо трудовой пенсии по инвалидности в соответствии с действующим законодательством;»

4.Изложить подпункт 5 пункта  4.2.. в следующей редакции:

«5) заявление в Администрацию Едровского сельского поселения о перечислении пенсии за выслугу лет на счет по вкладу заявителя, с указанием наименования кредитной организации с приложением копии первого листа сберегательной книжки с номером счета по вкладу или реквизитов банковской карты;»

5. Изложить  подпункты 2 и 3 пункта 7.1 в следующей редакции:

«…2) досрочное прекращение полномочий в связи с  несоответствием замещаемой должности вследствие   состояния  здоровья, установленного медицинским заключением, препятствующего продолжению исполнения должностных полномочий, а также на основании письменного заявления о сложении своих полномочий по собственному желанию;

3) увольнение (отставка) по собственному желанию в связи с выходом на трудовую пенсию по старости (инвалидности)»

6.Изложить пункт  8.1. в следующей редакции:

«8.1. Гражданин, претендующий на пенсию за выслугу лет, в соответствии с настоящим Порядком, в случае выезда на постоянное место жительства за пределы Едровского сельского поселения и Новгородской области подает заявление о назначении ему указанной пенсии руководителю Едровского сельского поселения, в котором он замещал должность перед увольнением, или его правопреемнику.

Вместе с заявлением подаются все необходимые документы, определенные указанные в пункте 4.2. раздела 4 настоящего Порядка.»

7.Изложить пункт  8.3. в следующей редакции:

«8.3 Гражданину, подавшему заявление, Едровское сельское поселение  в 10-дневный срок в письменной форме сообщает о предварительном решении по установлению пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием причин отказа.

В случае возможности назначении пенсии за выслугу гражданин, получивший сообщение о предварительном решении по установлению пенсии за выслугу лет, а также пенсионер, ранее получавший указанную пенсию, при условии выезда на постоянное место жительства за пределы Едровского сельского поселения  или Новгородской области:

- открывает счет или вклад в кредитной организации;

-подает заявление в отдел бухгалтерского учета Администрации Едровского сельского поселения о перечислении на открытый счет суммы за выслугу лет в кредитную организацию, с указанием наименования организации,  номера счета по вкладу или реквизит банковской карты;

представляет в отдел бухгалтерского учета Администрации Едровского сельского поселения ежемесячно или ежеквартально справки о полученной трудовой пенсии.»

8.Изложить пункт  8.5. в следующей редакции:

«8.5. отдел бухгалтерского учета Администрации Едровского сельского поселения:

ведет отдельный учет получателей пенсии за выслугу лет, проживающих за пределами области;

по мере поступления информации о количестве получателей пенсии за выслугу лет, и размерах назначенных выплат подает заявку в комитет финансов Администрации муниципального района  о необходимых денежных средствах на указанные выплаты;

после получения денежных средств производит их перечисление на счета кредитных учреждений, указанных в заявлении.»
2. Опубликовать решение в информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 34

Об утверждении Положения об аттестации  муниципальных служащих Едровского сельского поселения
Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

    
1.Утвердить прилагаемое Положение о проведении аттестации муниципальных служащих  Администрации Едровского сельского поселения.   

   
2. Признать утратившими силу  решение Совета депутатов Едровского сельского поселения  от  30.08.2007 № 62 «Об утверждении Порядка проведения аттестации муниципальных служащих»


3. Опубликовать решение в информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

Утверждено решением Совета депутатов Едровского сельского поселения от 02.06.2011  № 34
 ПОЛОЖЕНИЕ о проведении аттестации муниципальных служащих Администрации Едровского сельского поселения

1. Настоящее  положение определяет процедуру проведения аттестации муниципальных служащих Администрации Едровского сельского поселения    (далее муниципальных служащих).


2. Для проведения аттестации муниципальных служащих по решению представителя нанимателя (работодателя) (далее  представитель нанимателя) издается правовой акт Администрации сельского поселения, содержащий положения:


об образовании и составе аттестационной комиссии;


об утверждении графика проведения аттестации;


о составлении списков муниципальных служащих, подлежащих аттестации;


о подготовке документов, необходимых для работы аттестационной комиссии.


3. Аттестационная комиссия образуется правовым актом Администрации сельского поселения, в котором определяются состав аттестационной комиссии, сроки и порядок ее работы.


В состав аттестационной комиссии включаются Глава сельского поселения   и (или) уполномоченные им муниципальные служащие (в том числе занимающиеся кадровыми вопросами), а также независимые эксперты,                                                                                                                                                                     приглашаемые   по запросу Главы сельского поселения, без указания персональных данных экспертов. Число независимых экспертов должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов аттестационной комиссии.


Состав аттестационной комиссии для проведения аттестации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, исполнение должностных обязанностей по которым связано с использованием сведений, составляющих государственную тайну, формируется с учетом положений законодательства Российской Федерации о государственной тайне.


Состав аттестационной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые аттестационной комиссией решения.


4. Аттестационная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. Все члены аттестационной комиссии при принятии решений обладают равными правами.


5. График проведения аттестации ежегодно утверждается Главой сельского поселения  и доводится до сведения каждого аттестуемого муниципального служащего не менее чем за месяц до начала аттестации.


6. В графике проведения аттестации указывается:


наименование структурного подразделения  Администрации сельского поселения , в котором работает муниципальный служащий, подлежащий аттестации;


список муниципальных служащих, подлежащих аттестации;


дата, время и место проведения аттестации;


дата представления в аттестационную комиссию необходимых документов с указанием ответственных за их представление руководителей соответствующих подразделений Администрации сельского поселения .


7. Не позднее, чем за две недели до начала аттестации в аттестационную комиссию представляется отзыв об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей за аттестационный период, подписанный его непосредственным руководителем и утвержденный вышестоящим руководителем.


8. Отзыв, предусмотренный пунктом 7 настоящего  положения, должен содержать следующие сведения о муниципальном служащем:


фамилия, имя, отчество;


замещаемая должность муниципальной службы и дата назначения на эту должность;


перечень основных вопросов (документов), в решении (разработке) которых муниципальный служащий принимал участие;


мотивированная оценка профессиональных, личностных качеств и результатов профессиональной служебной деятельности муниципального служащего.


9. К отзыву об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей за аттестационный период прилагаются сведения о выполненных муниципальным служащим поручениях и подготовленных им проектах документов за указанный период, содержащиеся в годовых отчетах о профессиональной служебной деятельности муниципального служащего.


При каждой последующей аттестации в аттестационную комиссию представляется также аттестационный лист муниципального служащего с данными предыдущей аттестации.

10. Лицо, ответственное за документационное обеспечение кадровой работы Администрации сельского поселения, не менее чем за неделю до начала аттестации должно ознакомить каждого аттестуемого муниципального служащего с представленным отзывом об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период. При этом аттестуемый муниципальный служащий вправе представить в аттестационную комиссию дополнительные сведения о своей профессиональной служебной деятельности за указанный период, а также заявление о своем несогласии с представленным отзывом или пояснительную записку на отзыв непосредственного руководителя.


11. Аттестация проводится с приглашением аттестуемого муниципального служащего на заседание аттестационной комиссии. В случае неявки муниципального служащего на заседание указанной комиссии без уважительной причины или отказа его от аттестации муниципальный служащий привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством, а аттестация переносится на более поздний срок.


Аттестационная комиссия рассматривает представленные документы, заслушивает сообщения аттестуемого муниципального служащего, а в случае необходимости - его непосредственного руководителя о профессиональной служебной деятельности муниципального служащего. В целях объективного проведения аттестации после рассмотрения представленных аттестуемым муниципальным служащим дополнительных сведений о своей профессиональной служебной деятельности за аттестационный период аттестационная комиссия вправе перенести аттестацию на следующее заседание комиссии.


12. Обсуждение профессиональных и личностных качеств муниципального служащего применительно к его профессиональной служебной деятельности должно быть объективным и доброжелательным.


Профессиональная служебная деятельность муниципального служащего оценивается на основе определения его соответствия квалификационным требованиям по замещаемой должности муниципальной службы, его участия в решении поставленных перед соответствующим подразделением (Администрацией сельского поселения ) задач, сложности выполняемой им работы, ее эффективности и результативности.


При этом должны учитываться результаты исполнения муниципальным служащим своих обязанностей, профессиональные знания и опыт работы муниципального служащего, соблюдение муниципальным служащим ограничений, отсутствие нарушений запретов, выполнение требований к служебному поведению и обязательств, установленных законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, а при аттестации муниципального служащего, наделенного организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным служащим, - также организаторские способности.


13. Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.


14. Решение аттестационной комиссии принимается в отсутствие аттестуемого муниципального служащего и его непосредственного руководителя открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. При равенстве голосов муниципальный служащий признается соответствующим замещаемой должности муниципальной службы.


На период аттестации муниципального служащего, являющегося членом аттестационной комиссии, его членство в этой комиссии приостанавливается.


15. По результатам аттестации муниципального служащего аттестационной комиссией принимается одно из следующих решений:


соответствует замещаемой должности муниципальной службы;


не соответствует замещаемой должности муниципальной службы.


16. В соответствии с Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" по результатам аттестации муниципального служащего аттестационная комиссия может давать рекомендации:


о поощрении отдельных муниципальных служащих за достигнутые ими успехи в работе, в том числе о повышении их в должности;


о направлении отдельных муниципальных служащих на повышение квалификации;


об улучшении деятельности аттестуемых муниципальных служащих в случае необходимости.

17. Результаты аттестации сообщаются аттестуемым муниципальным служащим непосредственно после подведения итогов голосования.


Результаты аттестации заносятся в аттестационный лист муниципального служащего, составленный по  форме согласно приложению к настоящему положению. Аттестационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании.


Муниципальный служащий знакомится с аттестационным листом под расписку.


Аттестационный лист муниципального служащего, прошедшего аттестацию, и отзыв об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период хранятся в личном деле муниципального служащего.


Секретарь аттестационной комиссии ведет протокол заседания комиссии, в котором фиксирует ее решения и результаты голосования. Протокол заседания аттестационной комиссии подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании.


18. Материалы аттестации муниципальных служащих представляются Главе сельского поселения   не позднее чем через семь дней после ее проведения.


19. Муниципальный служащий вправе обжаловать результаты аттестации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение к  положению о проведении аттестации муниципальных служащих Администрации Едровского сельского

поселения

ФОРМА аттестационного листа муниципального служащего

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________

2. Год, число и месяц рождения ____________________________________

3.  Сведения  о  профессиональном  образовании, наличии ученой

степени, ученого звания _____________________________________________

(когда и какое учебное заведение окончил,

__________________________________________________________________

специальность и квалификация по образованию, ученая степень,

ученое звание)

4. Замещаемая   должность  муниципальной   службы   на  момент

аттестации и дата назначения на эту должность ________________________

5. Стаж муниципальной службы ___________________________________

6. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них

__________________________________________________________________

7. Замечания   и   предложения,   высказанные   аттестационной

комиссией ________________________________________________________

8. Дата предыдущей аттестации ____________________________________

Краткая  оценка выполнения муниципальным служащим рекомендаций

предыдущей аттестации _____________________________________________

(выполнены, выполнены частично, не выполнены)

9. Решение аттестационной комиссии _______________________________

(соответствует замещаемой

__________________________________________________________________

должности  муниципальной  службы  или не соответствует  замещаемой

должности муниципальной службы)

10. Рекомендации аттестационной комиссии _________________________

(о поощрении за

__________________________________________________________________

достигнутые  успехи в работе, в том числе о повышении в должности,

__________________________________________________________________

о понижении в должности или о направлении на повышение

квалификации)

11. Количественный состав аттестационной комиссии ____________

На заседании присутствовало _______ членов аттестационной комиссии

Количество голосов за __________,    против _________

12. Примечания

Председатель

аттестационной комиссии           _________  _____________________

(подпись)        (расшифровка подписи)

Заместитель председателя

аттестационной комиссии           _________  _____________________

(подпись)         (расшифровка подписи)

Секретарь

аттестационной комиссии           _________  _____________________

(подпись)        (расшифровка подписи)

Члены

аттестационной комиссии           _________  _____________________

(подпись)          (расшифровка подписи)

_________  _____________________

(подпись)          (расшифровка подписи)

Дата проведения аттестации __________________________

С аттестационным листом ознакомился __________________________

(подпись муниципального

служащего, дата)

(место для печати Администрации сельского поселения )

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 39

О дополнительных основаниях признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам

              На основании статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации  и в целях урегулирования вопросов, связанных со списанием безнадежной к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам

Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

1.Дополнительными основаниями признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам являются:

 1.1. наличие у физического лица задолженности по земельному налогу и налогу на имущество с физических лиц в сумме, не превышающей 100 рублей, срок взыскания которой в судебном порядке истек;

1.2.наличие недоимки, задолженности по пеням и штрафам по земельному налогу,  числящихся на 1 января 2008 года за организациями, которые отвечают признакам недействующего юридического лица, установленным Федеральным законом от 8 августа 2001 года №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», и не находятся в процедурах, применяемых в деле о несостоятельности (банкротстве), и в отношении которых постановление об окончании исполнительного производства, в связи с невозможностью взыскания указанных недоимки, задолженности по пеням и штрафам отсутствует.

2.Списание безнадежной к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам по основаниям, указанным в п.1 настоящего Решения, производится в соответствии с Порядком списания признанной безнадежной к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам, числящимся по состоянию на 1 января 2010 года за  организациями, которые отвечают признакам недействующего юридического лица, утвержденному приказом Федеральной налоговой службы от 19 августа2010 года №ЯК-7-8/392@ и Порядком списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанным  безнадежными к взысканию, утвержденному приказом Федеральной налоговой службы от 19 августа 2010 года №ЯК-7-8/393@.

3.Утвердить прилагаемый  Перечень документов, на основании которых производится списание указанной задолженности.

4.Настоящее решение вступает в силу со дня, следующего за днем  опубликования в информационном бюллетене «Едровский вестник».
Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

Утвержден решением Совета депутатов Едровского сельского поселения от 02. 06.2011  № 39

ПЕРЕЧЕНЬ документов, при наличии которых принимается решение о признании

безнадежной к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам.

1.При признании безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам по основанию согласно  пп.1.1 Решения :

 - Справка налогового органа о суммах недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам (Приложение №2 к Порядку списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанным  безнадежными к взысканию, утвержденному приказом Федеральной налоговой службы от 19 августа 2010 года №ЯК-7-8/393@).

2.При признании  безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам по основанию согласно  пп.1.2 Решения:

-Справка налогового органа о не предоставлении юридическим лицом в течении последних 12 месяцев документов отчетности, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, по форме согласно приложению №1 к приказу Минфина России от 28.02.2006 №32н;

-Справка налогового органа об отсутствии в течении последних 12 месяцев движения денежных средств по банковским счетам или об отсутствии у юридического лица открытых банковских счетов по форме согласно приложению №2 к приказу Минфина России от 28.02.2009 №32н;

-Справка налогового органа о суммах недоимки и задолженности по пеням и штрафам (Приложение №2 к Порядку списания признанной безнадежной к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам, числящимся по состоянию на 1 января 2010 года за  организациями, которые отвечают признакам недействующего юридического лица, утвержденному приказом Федеральной налоговой службы от 19 августа2010 года №ЯК-7-8/392@).

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 37

О признании утратившим силу решения № 61 от 30.08.2007

Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

   
1. Признать утратившими силу  решение Совета депутатов Едровского сельского поселения  от  30.08.2007 № 61 «Об утверждении Порядка ведения личных дел муниципальных служащих»


2. Опубликовать решение в информационном бюллетене  «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 38

О внесении изменения  в Положение о порядке размещения муниципального заказа на территории Едровского сельского  поселения

Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

 
1. На основании Федерального закона от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения  государственных (муниципальных) учреждений», внести следующие изменения в Положение о порядке размещения муниципального заказа на территории Едровского сельского поселения, утвержденного решением Совета депутатов Едровского сельского поселения от 30.03.2007 №44:

- пункт 7. «Реестр муниципальных контрактов» исключить.

2.Опубликовать решение в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 35

Об исполнении  бюджета Едровского сельского поселения за 1 квартал 2011 года

        Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить отчёт об исполнении бюджета Едровского сельского поселения за 1 квартал 2011года по доходам в сумме 10614566 рублей 81 копейка и по расходам в сумме 10626628 рублей  12 копеек   согласно приложению.

2.Опубликовать данное решение в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                   Ю.Н.Апраксин    
	                                                           Отчет об исполнении бюджета за 1 квартал 2011 года
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код бюджетной классификации
	Уточнённый 

план
	Исполнено
	 
	
	

	
	
	
	
	% исполнения
	
	

	1
	2
	3
	4
	
	
	

	 
	Раздел 1. Доходы
	 
	 
	 
	
	

	 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	 000 1 00 00000 00 0000 000
	1 386 000,00
	473 275,41
	34,1%
	
	

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	 000 1 01 00000 00 0000 000
	650 000,00
	204 019,02
	31,4%
	
	

	Налог на доходы физических лиц
	 000 1 01 02000 01 0000 110
	650 000,00
	204 019,02
	31,4%
	
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации,  в виде дивидендов от долевого участия в деятельности организаций
	 000 1 01 02010 01 0000 110
	25 000,00
	5 940,00
	23,8%
	
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации
	 000 1 01 02020 01 0000 110
	619 000,00
	196 969,22
	31,8%
	
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской 
	 000 1 01 02021 01 0000 110
	618 000,00
	196 962,57
	31,9%
	
	

	Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	
	
	
	
	
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской 
	 000 1 01 02022 01 0000 110
	1 000,00
	6,65
	0,7%
	
	

	Федерации, и полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	
	
	
	
	
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации
	 000 1 01 02030 01 0000 110
	6 000,00
	1 109,80
	18,5%
	
	

	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	 000 1 05 00000 00 0000 000
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Единый сельскохозяйственный налог
	 000 1 05 03000 01 0000 110
	0,00
	0,00
	 
	
	

	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	 000 1 06 00000 00 0000 000
	326 000,00
	86 379,41
	26,5%
	
	

	Налоги на имущество физических лиц
	 000 1 06 01000 00 0000 110
	26 000,00
	10 009,94
	38,5%
	
	

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	 000 1 06 01030 10 0000 110
	26 000,00
	10 009,94
	38,5%
	
	

	Земельный налог
	 000 1 06 06000 00 0000 110
	300 000,00
	76 369,47
	25,5%
	
	

	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	 000 1 06 06010 00 0000 110
	80 000,00
	14 014,09
	17,5%
	
	

	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	 000 1 06 06013 10 0000 110
	80 000,00
	14 014,09
	17,5%
	
	

	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	 000 1 06 06020 00 0000 110
	220 000,00
	62 355,38
	28,3%
	
	

	Земельный налог, взимаемый по ставке, установленной подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемой к объектам налогообложения, расположенным в границах  поселения
	 000 1 06 06023 10 0000 110
	220 000,00
	62 355,38
	28,3%
	
	

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	 000 1 08 00000 00 0000 000
	30 000,00
	2 255,00
	7,5%
	
	

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	 000 1 08 04000 01 0000 110
	30 000,00
	2 255,00
	7,5%
	
	

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	 000 1 08 04020 01 0000 110
	30 000,00
	2 255,00
	7,5%
	
	

	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	 000 1 11 00000 00 0000 000
	130 000,00
	65 999,63
	50,8%
	
	

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	 000 1 11 05000 00 0000 120
	130 000,00
	65 999,63
	50,8%
	
	

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	 000 1 11 05010 00 0000 120
	130 000,00
	45 526,49
	35,0%
	
	

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	 000 1 11 05010 10 0000 120
	130 000,00
	45 526,49
	35,0%
	
	

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и созданных ими учреждений ( за исключением имущества автономных учреждений)
	 000 1 11 05030 00 0000 120
	0,00
	20 473,14
	 
	
	

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений ( за исключением имущества муниципальных  автономных учреждений)
	 000 1 11 05035 10 0000 120
	0,00
	20 473,14
	 
	
	

	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	 000 1 14 00000 00 0000 000
	250 000,00
	114 622,35
	45,8%
	
	

	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	000 1 14 02000 00 0000 000
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений, а также имущества  муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных средств по указанному имуществу
	000 1 14 0230 10 0000 410
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных автономных 

учреждений, а также имущества  муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных средств по указанному имуществу
	000 1 14 02033 10 0000 410
	0,00
	0,00
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в в государственной и муниципальной собственности (за исключением земельных участков автономных учреждений)
	 000 1 14 06000 00 0000 430
	250 000,00
	114 622,35
	45,8%
	
	

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	 000 1 14 06010 00 0000 430
	250 000,00
	114 622,35
	45,8%
	
	

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	 000 1 14 06014 10 0000 430
	250 000,00
	114 622,35
	45,8%
	
	

	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	 000 1 17 00000 00 0000 000
	0,00
	 
	 
	
	

	Невыясненные поступления
	000 1 17 01000 00 0000 180
	0,00
	 
	 
	
	

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений
	000 1 17 01050 10 0000 180
	0,00
	 
	 
	
	

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	 000 2 00 00000 00 0000 000
	7 411 000,00
	2 250 300,00
	30,4%
	
	

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	 000 2 02 00000 00 0000 000
	7 411 000,00
	2 250 300,00
	30,4%
	
	

	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	 000 2 02 01000 00 0000 151
	4 004 800,00
	670 000,00
	16,7%
	
	

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	 000 2 02 01001 00 0000 151
	4 004 800,00
	670 000,00
	16,7%
	
	

	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	 000 2 02 01001 10 0000 151
	4 004 800,00
	670 000,00
	16,7%
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированости бюджета
	000 2 02 01003 00 0000 151
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	 000 2 02 02000 00 0000 151
	1 000 000,00
	1 000 000,00
	100,0%
	
	

	Субсидия  на реализацию мероприятий областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2009-2011 годы"
	000 2 02 02999 10 8020 151
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Субсидия  на реализацию мероприятий областной целевой программы "Газификация Новгородской области на 2009-2013 годы"
	000 2 02 02077 10 8102 151
	1 000 000,00
	1 000 000,00
	100,0%
	
	

	Субсидия  на реализацию мероприятий областной целевой программы "Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры Новгородской области на 2008-2012 годы"
	00 2 02 02077 10 8103 151
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	 000 2 02 03000 00 0000 151
	2 406 200,00
	580 300,00
	24,1%
	
	

	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	 000 2 02 03015 00 0000 151
	117 200,00
	29 300,00
	25,0%
	
	

	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	 000 2 02 03015 10 0000 151
	117 200,00
	29 300,00
	25,0%
	
	

	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	000 2 02 03024 10 0000 151
	2 289 000,00
	551 000,00
	24,1%
	
	

	ВСЕГО ДОХОДОВ
	 000 8 50 00000 00 0000 000
	8 797 000,00
	2 723 575,41
	31,0%
	
	

	 
	Раздел 2. Расходы.
	 
	 
	 
	
	

	Общегосударственные вопросы    
	01
	3457979,65
	636344,77
	18,4%
	
	

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и  муниципального образования
	0102
	557800,00
	99709,59
	17,9%
	
	

	Функционирование правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации,местных администраций
	0104
	2836176,00
	477631,53
	16,8%
	
	

	Проведение выборов и референдумов
	0107
	0,00
	0
	0,0%
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Резервные фонды
	0111
	5000,00
	0,00
	 
	
	

	Другигие общегосударственные расходы
	0113
	59003,65
	59003,65
	100,0%
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Национальная оборона
	02
	117200,00
	26621,95
	22,7%
	
	

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	117200,00
	26621,95
	22,7%
	
	

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	44000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	44000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	0412
	5685,79
	0,00
	0,0%
	
	

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	5177934,56
	1991728,68
	38,5%
	
	

	Жилищное хозяйство
	0501
	105000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Коммунальное хозяйство:
	0502
	3379000,00
	1551000,00
	45,9%
	
	

	Поддержка коммунального хозяйства
	0502 351
	2379000,00
	551000,00
	23,2%
	
	

	Областная целевая программа "Газификация Новгородской областит на 2009-2013 годы"
	0502 522
	1000000,00
	1000000,00
	100,0%
	
	

	Благоустройство
	0503
	1693934,56
	440728,68
	26,0%
	
	

	Уличное освещение
	0503 600 01
	687500,00
	147889,86
	21,5%
	
	

	Содержание автомобильных дорог
	0503 600 02
	583300,00
	286283,82
	49,1%
	
	

	Озеленение
	0503 600 03
	14800,00
	0
	0,0%
	
	

	Организация и содержание мест захоронений
	0503 600 04
	16800,00
	0
	0,0%
	
	

	Прочие мероприятия по благоустройству
	0503 600 05
	391534,56
	6555
	1,7%
	
	

	Образование
	07
	17500,00
	6750,00
	38,6%
	
	

	Профессиональная подготовка,переподготовка и повышение квалификации
	0705
	0,00
	0,00
	 
	
	

	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	4000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Другие вопросы в области образования
	0709
	13500,00
	6750,00
	50,0%
	
	

	Культура, кинематография 
	08
	5000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Культура
	0801
	5000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Физическая культура 
	1101
	11000,00
	0,00
	0,0%
	
	

	Периодическая печать и издательство
	1202
	30000,00
	1919,54
	6,4%
	
	

	Всего расходов
	 000 0000 0000000 000 960
	8 866 300,00
	2 663 364,94
	30,0%
	
	

	Профицит бюджета(со знаком "плюс")дефицит бюджета ( со знаком "минус")
	 000 0000 0000000 000 790
	-69 300,00
	60 210,47
	 
	
	

	Источники  финансирования дефицита бюджетов-всего
	 000 90 00 00 00 00 0000 000
	69 300,00
	-60 210,47
	 
	
	

	Изменение остатков  средств на счетах по учёту средств  бюджета
	 000 01 05 00 00 00 0000 000
	69 300,00
	-60 210,47
	 
	
	

	Увеличение остатков средств бюджетов
	 000 01 05 00 00 00 0000 500
	-8 797 000,00
	-2 723 575,41
	 
	
	

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	 000 01 05 02 01 00 0000 510
	-8 797 000,00
	-2 723 575,41
	 
	
	

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	 000 01 05 02 01 10 0000 510
	-8 797 000,00
	-2 723 575,41
	 
	
	

	Уменьшение остатков средств бюджета
	 000 01 05 00 00 00 0000 600
	8 866 300,00
	2 663 364,94
	 
	
	

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	 000 01 05 02 01 00 0000 610
	8 866 300,00
	2 663 364,94
	 
	
	

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	 000 01 05 02 01 10 0000 610
	8 866 300,00
	2 663 364,94
	 
	
	

	
	Сведения о численности работников Администрации     Едровского сельского поселения на 1 апреля 2011 года
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование
	Численность
	Расходы на содержание         (за 1 квартал 2011 года) тыс.руб
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Глава поселения
	1
	99,7
	
	
	

	
	Муниципальные служащие
	6
	281,9
	
	
	

	
	Служащие
	2
	73,9
	
	
	

	
	Обслуживающий персонал(водитель и уборщицы
	3
	30,7
	
	
	

	
	ИТОГО
	12
	486,2
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПОРЯДОК

учета предложений по проекту о внесении изменений в Устав Едровского сельского поселения и участие граждан в его обсуждении

Утвержден решением Совета депутатов Едровского сельского поселения от 30.04.2010 № 187


Настоящий порядок разработан в соответствии со ст. 44 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью учета предложений по проекту  изменений и дополнений  в Устав Едровского сельского поселения и участие граждан в его обсуждении.


1. Проект изменений в Устав Едровского сельского поселения публикуется в информационном бюллетене «Едровский вестник» не позднее, чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии  изменений в Устав.


2. Предложения по  проекту  изменений в Устав направляются  в письменном виде  в Администрацию Едровского  сельского поселения.


3. Администрация Едровского сельского поселения ведет учет и обобщение поступивших предложений по проекту изменений в  Устав. 


4. Все поступившие предложения по проекту изменений в  Устав рассматриваются на заседании рабочей группы Совета депутатов Едровского сельского поселения  по разработке Устава поселения для внесения соответствующих изменений в Устав.


5. Проект изменений в Уставе Едровского сельского поселения до его принятия выносится Советом депутатов Едровского сельского поселения для проведения публичных слушаний.


6. О дате, месте и времени проведения публичных слушаний по изменениям в Устав, Совет депутатов Едровского сельского поселения принимает решение, которое  публикуется в информационном бюллетене «Едровский вестник» не позднее, чем за 7 дней до дня проведения публичных слушаний.


Проведение публичных слушаний по изменениям в  Устав организует Администрация Едровского сельского поселения. При проведении публичных слушаний ведется протокол проведения публичного слушания, в котором фиксируются поступившие в ходе публичных слушаний предложения. По результатам публичного слушания принимается решение большинством  присутствующих на слушаниях, которое заносится в протокол.


Результаты  публичных слушаний публикуются в информационном бюллетене «Едровский вестник».

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 36

О внесении изменений в решение Совета депутатов Едровского сельского поселения от 29.12.2010г. № 15 «О бюджете Едровского   сельского поселения  на 2011 год и на   плановый период 2012 и 2013 годов»

Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

        Внести в  решение Совета депутатов Едровского сельского поселения от 29.12.2010 № 15  «О   бюджете Едровского сельского поселения на 2011 год и на  плановый период 2012 и 2013 годов» следующие изменения:

        1. Утвердить  основные характеристики бюджета Едровского сельского поселения (далее –   бюджет поселения) на 2011 год. 

           прогнозируемый общий объем доходов бюджета поселения в сумме   8797,0 тыс.руб.

           прогнозируемый   общий объем расходов бюджета поселения в сумме  8866,3 тыс. рублей.

        2. Приложения 6,8 к решению Совета депутатов Едровского сельского поселения изложить в прилагаемых редакциях.

        3. Опубликовать данное решение в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

	
	
	
	
	Утвержден решением Совета депутатов № 36 от 02.06.2011

	
	
	
	

	Распределение ассигнований из бюджета Едровского сельского поселения
	

	на  2011 год по разделам и подразделам, целевым статьям и 
	

	видам расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации

	

	Наименование
	Разд.
	Ц.ст.
	Расх.
	Сумма на год
	

	Общегосударственные вопросы
	0100
	0000000
	000
	3457,980
	

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	0102
	0000000
	000
	557,800
	

	Руководство  и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов  местного самоуправления
	0102
	0020000
	000
	557,800
	

	Глава муниципального образования
	0102
	0020300
	000
	557,800
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0102
	0020300
	500
	557,800
	

	Функционирование правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации,местных администраций
	0104
	0000000
	000
	2836,176
	

	Руководство  и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	0104
	0020000
	000
	2740,830
	

	Центральный аппарат
	0104
	0020400
	000
	2740,830
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0104
	0020400
	500
	2740,830
	

	 Межбюджетные трансферты
	0104
	5210000
	000
	95,346
	

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий  по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	0104
	5210600
	000
	95,346
	

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	5210600
	017
	95,346
	

	Резервные фонды
	0111
	0000000
	000
	5,000
	

	Резервные фонды местных администраций
	0111
	0700500
	000
	5,000
	

	Прочие расходы
	0111
	0700500
	013
	5,000
	

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	000 00 00
	000
	59,004
	

	Реализация государственной политики в области привитизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	0113
	090 00 00
	000
	59,004
	

	Оценка недвижимости,признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	0113
	090 02 00
	000
	59,004
	

	Финансирование расходов, осуществляемое за счет средств, поступающих от приносящей доход деятельности
	0113
	090 02 00
	950
	59,004
	

	Национальная оборона
	0200
	0000000
	000
	117,200
	

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	0000000
	000
	117,200
	

	Руководство  и управление в фере установленных функций 
	0203
	0010000
	000
	117,200
	

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0203
	0013600
	000
	117,200
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0203
	0013600
	500
	117,200
	

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	0000000
	000
	94,000
	

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,гражданская оборона
	0309
	0000000
	000
	50,000
	

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	0309
	2180000
	000
	50,000
	

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	0309
	2180100
	000
	50,000
	

	Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности и обороны
	0309
	2180100
	014
	50,000
	

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	0000000
	000
	44,000
	

	Воинские формирования(органы, подразделения)
	0310
	2020000
	000
	44,000
	

	Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0310
	2026700
	000
	44,000
	

	Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности и обороны
	0310
	2026700
	014
	44,000
	

	Национальная экономика
	0400
	0000000
	000
	5,686
	

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	0000000
	000
	5,686
	

	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	0412
	3400000
	000
	5,686
	

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	0412
	3400300
	000
	5,686
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0412
	3400300
	500
	5,686
	

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	0000000
	000
	5119,835
	

	Жилищное хозяйство
	0501
	0000000
	000
	105,000
	

	Поддержка жилищного хозяйства
	0501
	3500000
	000
	105,000
	

	Капитальный ремонт муниципального жилого фонда
	0501
	3500200
	000
	105,000
	

	Субсидии юридическим лицам
	0501
	3500200
	006
	105,000
	

	Коммунальное хозяйство
	0502
	0000000
	000
	3379,000
	

	Поддержка коммунального хозяйства
	0502
	3510000
	000
	2379,000
	

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим  населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	0502
	3510200
	000
	2289,000
	

	Субсидии юридическим лицам
	0502
	3510200
	006
	2289,000
	

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	0502
	3510500
	000
	90,000
	

	Субсидии юридическим лицам
	0502
	3510500
	006
	83,000
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0502
	3510500
	500
	7,000
	

	Областная целевая программа "Газификация Новгородской области на 2009-2013"
	0502
	5224700
	000
	1000,000
	

	Благоустройство
	0503
	0000000
	000
	1635,835
	

	Благоустройство
	0503
	6000000
	000
	1635,835
	

	Уличное освещение
	0503
	6000100
	000
	687,500
	

	Субсидии юридическим лицам
	0503
	6000100
	006
	630,000
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000100
	500
	57,500
	

	Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах поселений в рамках благоустройства
	0503
	6000200
	000
	583,300
	

	Субсидии юридическим лицам
	0503
	6000200
	006
	449,066
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000200
	500
	134,234
	

	Озеленение
	0503
	6000300
	000
	14,800
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000300
	500
	14,800
	

	Организация и содержание мест захоронений
	0503
	6000400
	000
	16,800
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000400
	500
	16,800
	

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений
	0503
	6000500
	000
	333,435
	

	Субсидии юридическим лицам
	0503
	6000500
	006
	199,000
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000500
	500
	134,435
	

	Образование
	0700
	0000000
	000
	25,600
	

	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	0000000
	000
	4,000
	

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	0707
	4310000
	000
	4,000
	

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	0707
	4310100
	000
	4,000
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0707
	4310100
	500
	4,000
	

	Другие вопросы в области образования
	0709
	0000000
	000
	21,600
	

	Целевая программа "Реформирования и развитие муниципальной службы в Едровском сельском поселении на 2010-2013 годы"
	0709
	7950000
	000
	21,600
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0709
	7950000
	500
	21,600
	

	Культура, кинематография 
	0800
	0000000
	000
	5,000
	

	Культура
	0801
	0000000
	000
	5,000
	

	Мероприятия в сфере культуры,кинематографии 
	0801
	4500000
	000
	5,000
	

	Государственная поддержка в сфере культуры,кинематографии 
	0801
	4508500
	000
	5,000
	

	Прочие расходы
	0801
	4508500
	013
	5,000
	

	Физическая культура и спорт
	1100
	0000000
	000
	11,000
	

	Физическая культура 
	1101
	0000000
	000
	11,000
	

	Физкультурно-оздоровительная работа и сортивные мероприятия
	1101
	5120000
	000
	11,000
	

	Мероприятия в области здравоохранения,спорта и физической культуры,туризма
	1101
	5129700
	000
	11,000
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	1101
	5129700
	500
	11,000
	

	Средства массовой информации
	1200
	0000000
	000
	30,000
	

	Периодическая печать и издательство
	1202
	0000000
	000
	30,000
	

	Периодические издания,учрежденные органами законодательной и исполнительной власти
	1202
	4570000
	000
	30,000
	

	Государственная поддержка в сфере культуры,кинематографии,и средств массовой информации 
	1202
	4578500
	000
	30,000
	

	Субсидии юридическим лицам
	1202
	4578500
	006
	30,000
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО РАСХОДОВ:
	8866,300
	

	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 8
	

	
	
	
	
	
	к решению Совета депутатов Едровского сельского поселения от 02.06.2011 № 36
	

	
	Ведомственная структура 
	

	
	расходов бюджета Едровского сельского поселения
	

	
	на 2011 год

Наименование

Вед.

Разд.

Ц.ст.

Расх.

Сумма

 

 

Учреждение: Администрация Едровского сельского поселения

000

0000

0000000

000

8866,300

 

Администрация сельского поселения

936

0000

0000000

000

8866,300

 

Общегосударственные вопросы

936

0100

0000000

000

3457,980

 

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления

936

0102

0000000

000

557,800

 

Руководство  и управление в фере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов  местного самоуправления

936

0102

0020000

000

557,800

 

Глава муниципального образования

936

0102

0020300

000

557,800

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0102

0020300

500

557,800

 

Функционирование правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации,местных администраций

936

0104

0000000

000

2836,176

 

Руководство  и управление в фере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления

936

0104

0020000

000

2740,830

 

Центральный аппарат

936

0104

0020400

000

2740,830

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0104

0020400

500

2740,830

 

 Межбюджетные трансферты

936

0104

5210000

000

95,346

 

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий  по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями

936

0104

5210600

000

95,346

 

Иные межбюджетные трансферты

936

0104

5210600

017

95,346

 

Резервные фонды

936

0111

0000000

000

5,000

 

Резервные фонды местных администраций

936

0111

0700500

000

5,000

 

Прочие расходы

936

0111

0700500

013

5,000

 

Другие общегосударственные вопросы

936

0113

000 00 00

000

59,004

 

Реализация государственной политики в области привитизации и управления государственной и муниципальной собственностью

936

0113

090 00 00

000

59,004

 

Оценка недвижимости,признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности

936

0113

090 02 00

000

59,004

 

Финансирование расходов, осуществляемое за счет средств, поступающих от приносящей доход деятельности

936

0113

090 02 00

950

59,004

 

Национальная оборона

936

0200

0000000

000

117,200

 

Мобилизационная и вневойсковая подготовка

936

0203

0000000

000

117,200

 

Руководство  и управление в фере установленных функций 

936

0203

0010000

000

117,200

 

Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

936

0203

0013600

000

117,200

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0203

0013600

500

117,200

 

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

936

0300

0000000

000

94,000

 

Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,гражданская оборона

936

0309

0000000

000

50,000

 

Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий

936

0309

2180000

000

50,000

 

Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера

936

0309

2180100

000

50,000

 

Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности и обороны

936

0309

2180100

014

50,000

 

Обеспечение пожарной безопасности

936

0310

0000000

000

44,000

 

Воинские формирования(органы, подразделения)

936

0310

2020000

000

44,000

 

Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности

936

0310

2026700

000

44,000

 

Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности и обороны

936

0310

2026700

014

44,000

 

Национальная экономика

936

04 00

0000000

000

5,686

 

Другие вопросы в области национальной экономики

936

04 12

0000000

000

5,686

 

Реализация государственных функций в области национальной экономики

936

04 12

3400000

000

5,686

 

Мероприятия по землеустройству и землепользованию

936

04 12

3400300

000

5,686

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

04 12

3400300

500

5,686

 

Жилищно-коммунальное хозяйство

936

0500

0000000

000

5119,835

 

Жилищное хозяйство

936

0501

0000000

000

105,000

 

Поддержка жилищного хозяйства

936

0501

3500000

000

105,000

 

Капитальный ремонт муниципального жилого фонда

936

0501

3500200

000

105,000

 

Субсидии юридическим лицам

936

0501

3500200

006

105,000

 

Коммунальное хозяйство

936

0502

0000000

000

3379,000

 

Поддержка коммунального хозяйства

936

0502

3510000

000

2379,000

 

Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим  населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек

936

0502

3510200

000

2289,000

 

Субсидии юридическим лицам

936

0502

3510200

006

2289,000

 

Мероприятия в области коммунального хозяйства

936

0502

3510500

000

90,000

 

Субсидии юридическим лицам

936

0502

3510500

006

83,000

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0502

3510500

500

7,000

 

Областная целевая программа "Газификация Новгородской области на 2009-2013"

936

0502

5224700

000

1000,000

 

Благоустройство

936

0503

0000000

000

1635,835

 

Благоустройство

936

0503

6000000

000

1635,835

 

Уличное освещение

936

0503

6000100

000

687,500

 

Субсидии юридическим лицам

936

0503

6000100

006

630,000

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0503

6000100

500

57,500

 

Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах поселений в рамках благоустройства

936

0503

6000200

000

583,300

 

Субсидии юридическим лицам

936

0503

6000200

006

449,066

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0503

6000200

500

134,234

 

Озеленение

936

0503

6000300

000

14,800

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0503

6000300

500

14,800

 

Организация и содержание мест захоронений

936

0503

6000400

000

16,800

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0503

6000400

500

16,800

 

Прочие мероприятия по благоустройству поселений

936

0503

6000500

000

333,435

 

Субсидии юридическим лицам

936

0503

6000500

006

199,000

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0503

6000500

500

134,435

 

Образование

936

0700

0000000

000

25,600

 

Молодежная политика и оздоровление детей

936

0707

0000000

000

4,000

 

Организационно-воспитательная работа с молодежью

936

0707

4310000

000

4,000

 

Проведение мероприятий для детей и молодежи

936

0707

4310100

000

4,000

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0707

4310100

500

4,000

 

Другие вопросы в области образования

936

0709

0000000

000

21,600

 

Целевая программа "Реформирования и развитие муниципальной службы в Едровском сельском поселении на 2010-2013 годы"

936

0709

7950000

000

21,600

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

0709

7950000

500

21,600

 

Культура, кинематография 

936

0800

0000000

000

5,000

 

Культура

936

0801

0000000

000

5,000

 

Мероприятия в сфере культуры,кинематографии 

936

0801

4500000

000

5,000

 

Государственная поддержка в сфере культуры,кинематографии и средств массовой информации

936

0801

4508500

000

5,000

 

Прочие расходы

936

0801

4508500

013

5,000

 

Физическая культура и спорт

936

1101

0000000

000

11,000

 

Физическая культура 

936

1101

0000000

000

11,000

 

Физкультурно-оздоровительная работа и сортивные мероприятия

936

1101

5120000

000

11,000

 

Мероприятия в области здравоохранения,спорта и физической культуры,туризма

936

1101

5129700

000

11,000

 

Выполнение функций органами местного самоуправления

936

1101

5129700

500

11,000

 

Средства массовой информации

 

 936

1200
0000000

000

30,000

Периодическая печать и издательство

936

1202

0000000

000

30,000

Периодические издания,учрежденные органами законодательной и исполнительной власти

936

1202

4570000

000

30,000

Государственная поддержка в сфере культуры,кинематографии,и средств массовой информации 

936

1202

4578500

000

30,000

Субсидии юридическим лицам

 

 

936

1202
4578500

006

30,000

ВСЕГО РАСХОДОВ:

8866,300


	

	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от  08 .04.2011 № 11

Об отмене постановления № 51 от 11.08.2010 года

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отменить постановление № 51 от 11.08.2010 «О создании комиссии по обследованию жилищных условий и состояния жилых и хозяйственных построек граждан, заинтересованных в заготовке древесины для собственных нужд».

2. Опубликовать постановление  в информационном бюллетене «Едровский вестник

Глава Едровского сельского поселения:                      Ю.Н.Апраксин

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от  08 .04.2011 № 12

Об утверждении Положения об организации  работы с персональными данными муниципального служащего,

замещающего должность муниципальной службы в Администрации Едровского сельского поселения и ведении его личного дела

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об организации работы с персональными данными муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы в Администрации сельского поселения и ведение его личного дела.

 2. Опубликовать постановление  в информационном бюллетене «Едровский вестник

Глава Едровского сельского поселения:                      Ю.Н.Апраксин

Утверждено  постановлением Администрации Едровского сельского  поселения от 08.04.2011   № 12

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, ЗАМЕЩАЮЩЕГО ДОЛЖНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  И ВЕДЕНИИ ЕГО ЛИЧНОГО ДЕЛА

1. Настоящим Положением определяется порядок получения, обработки, хранения, передачи и любого другого использования персональных данных муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы в Администрации сельского поселения (далее - служащий), ведения его личного дела в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. В настоящем Положении в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" используются следующие понятия:

персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, сведения о доходах, другая информация;

оператор - муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, определяющее цели и содержание обработки персональных данных;

обработка персональных данных - действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение;

распространение персональных данных - действия, направленные на передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;

использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в том числе их передачи;

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных - информационная система, представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств;

конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания;

общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности.

3. Глава сельского поселения обеспечивает защиту персональных данных муниципальных служащих Администрации сельского поселения, содержащихся в их личных делах, от неправомерного их использования или утраты.

4. Глава сельского поселения определяет лицо из числа работников  Администрации сельского поселения, уполномоченное на обработку персональных данных муниципального служащего, - оператора, обеспечивающего обработку персональных данных в соответствии с требованиями федеральных законов от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", других нормативных правовых актов Российской Федерации и несущего ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных.

5. При обработке персональных данных муниципального служащего работник, уполномоченный на обработку персональных данных Администрации сельского поселения обязан соблюдать следующие требования:

5.1. Обработка персональных данных муниципального служащего осуществляется в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, содействия муниципальному служащему в прохождении муниципальной службы (далее - муниципальная служба), в обучении и должностном росте, обеспечения личной безопасности муниципального служащего и членов его семьи, сохранности принадлежащего ему имущества и имущества Администрации сельского поселения, учета результатов исполнения муниципальным служащим должностных обязанностей;

5.2. Персональные данные следует получать лично у муниципального служащего. В случае возникновения необходимости получения персональных данных муниципального служащего у третьей стороны следует известить об этом муниципального служащего заранее, получить его письменное согласие и сообщить муниципальному служащему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных;

5.3. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу муниципального служащего не установленные федеральными законами от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" персональные данные о его политических, религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в общественных объединениях, в том числе в профессиональных союзах;

5.4. При принятии решений, затрагивающих интересы муниципального служащего, запрещается основываться на персональных данных муниципального служащего, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или с использованием электронных носителей;

5.5. Защита персональных данных муниципального служащего от неправомерного их использования или утраты обеспечивается за счет средств Администрации сельского поселения в порядке, установленном федеральными законами от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", Трудовым кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

5.6. Передача персональных данных муниципального служащего третьей стороне не допускается без письменного согласия муниципального служащего, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

5.7. Обеспечение конфиденциальности персональных данных, за исключением случаев обезличивания персональных данных и в отношении общедоступных персональных данных;

5.8. В случае выявления недостоверных персональных данных муниципального служащего или неправомерных действий с ними оператора при обращении или по запросу муниципального служащего, являющегося субъектом персональных данных, или его законного представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование персональных данных, относящихся к соответствующему муниципальному служащему, с момента такого обращения или получения такого запроса на период проверки;

5.9. В случае подтверждения факта недостоверности персональных данных муниципального служащего оператор на основании документов, представленных муниципальным служащим, являющимся субъектом персональных данных, или его законным представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные и снять их блокирование;

5.10. В случае выявления неправомерных действий с персональными данными оператор в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты такого выявления, обязан устранить допущенные нарушения. В случае невозможности устранения допущенных нарушений оператор в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты выявления неправомерности действий с персональными данными, обязан уничтожить персональные данные. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить муниципального служащего, являющегося субъектом персональных данных, или его законного представителя, а в случае если обращение или запрос были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, - также указанный орган;

5.11. Персональные данные муниципальных служащих в соответствии с порядком, установленным Президентом Российской Федерации, хранятся в Администрации сельского поселения на бумажных и электронных носителях;

5.12. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить муниципального служащего, являющегося субъектом персональных данных, не дольше чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.

6. В Администрации сельского поселения право доступа к персональным данным муниципального служащего имеют:

Глава администрации сельского поселения;

заместитель Главы администрации сельского поселения;

главный специалист - главный бухгалтер;

делопроизводитель.

7. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в личных делах муниципальных служащих, муниципальные служащие имеют право:

7.1. Получать полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных (в том числе автоматизированной);

7.2. Осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право получать копии любой записи, содержащей персональные данные муниципального служащего, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

7.3. Требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением Федерального закона от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации". Муниципальный служащий при отказе оператора исключить или исправить его персональные данные имеет право заявить в письменной форме представителю нанимателя о своем несогласии, обосновав соответствующим образом такое несогласие. Персональные данные оценочного характера муниципальный служащий имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

7.4. Требовать от представителя нанимателя уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные их персональные данные, обо всех произведенных в них изменениях или исключениях из них;

7.5. Обжаловать действия или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке, если муниципальный служащий, являющийся субъектом персональных данных, считает, что оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" или иным образом нарушает его права и свободы;

7.6. Определять представителей для защиты своих персональных данных;

7.7. Доступа к относящимся к ним медицинским данным с помощью медицинского специалиста по их выбору.

8. Муниципальный служащий обязан  известить  Администрацию сельского поселения обо всех изменениях в персональных данных в письменной форме в двухнедельный срок с момента внесения изменения в соответствующие документы муниципального служащего.

9. Муниципальный служащий, виновный в нарушении норм, регулирующих получение, обработку, хранение и передачу персональных данных другого муниципального служащего, несет ответственность в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и другими федеральными законами.

10. В соответствии со статьей 31 Федерального закона от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" на основе персональных данных муниципальных служащих в Администрации сельского поселения формируется и ведется, в том числе на электронных носителях, реестр муниципальных служащих.

11.Глава сельского поселения или уполномоченое им лицо вправе  подвергать обработке (в том числе автоматизированной) персональные данные муниципальных служащих при формировании кадрового резерва.

12. В личное дело муниципального служащего вносятся его персональные данные, связанные с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и увольнением с муниципальной службы и необходимые для обеспечения деятельности Администрации сельского поселения.

Личное дело муниципального служащего ведется делопроизводителем  Администрации сельского поселения.

13. Персональные данные, внесенные в личные дела муниципальных служащих, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих, относятся к сведениям конфиденциального характера (за исключением сведений, которые в установленных федеральными законами случаях могут быть опубликованы в средствах массовой информации), а в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, - к сведениям, составляющим государственную тайну.

14. К личному делу муниципального служащего приобщаются:

14.1. Письменное заявление гражданина Российской Федерации с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении должности муниципальной службы в Администрации муниципального района (далее - должность муниципальной службы);

14.2. Собственноручно заполненная и подписанная гражданином Российской Федерации анкета установленной формы с приложением фотографии;

14.3. Документы о прохождении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы (если гражданин назначен на должность по результатам конкурса);

14.4. Копия паспорта и копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

14.5. Копия трудовой книжки или документа, подтверждающего прохождение военной или иной службы;

14.6. Копии документов о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются);

14.7. Копии решений о награждении государственными наградами, наградами Новгородской области, наградами Валдайского района, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (если таковые имеются);

14.8. Копия распоряжения Администрации сельского поселения о назначении на должность муниципальной службы;

14.9. Экземпляр трудового договора, экземпляры письменных дополнительных соглашений, которыми оформляются изменения и дополнения, внесенные в трудовой договор;

14.10. Копии распоряжений Администрации сельского поселения о переводе муниципального служащего на иную должность муниципальной службы, о временном замещении им иной должности муниципальной службы;

14.11. Копии документов воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

14.12. Копия распоряжения Администрации сельского поселения об освобождении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы, о прекращении трудового договора или его расторжении;

14.13. Аттестационный лист муниципального служащего, прошедшего аттестацию, и отзыв об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период;

14.14. Экзаменационный лист муниципального служащего и отзыв об уровне его знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения ему классного чина муниципальной службы;

14.15. Копии документов о присвоении муниципальному служащему классного чина муниципальной службы Российской Федерации (иного классного чина, квалификационного разряда, дипломатического ранга);

14.16. Копии документов о включении муниципального служащего в кадровый резерв, об исключении его из кадрового резерва;

14.17. Копии решений о поощрении муниципального служащего, о наложении на него дисциплинарного взыскания и о снятии или отмене дисциплинарного взыскания;

14.18. Копии документов о начале служебной проверки, ее результатах, об отстранении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы;

14.19. Документы, связанные с оформлением допуска к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений;

14.20. Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего, членов его семьи;

14.21. Копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

14.22. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

14.23. Копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

14.24. Медицинское заключение об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

14.25. Справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами.

15. В личное дело муниципального служащего вносятся письменные объяснения муниципального служащего, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела.

К личному делу муниципального служащего приобщаются иные документы, предусмотренные федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

16. Документы, приобщенные к личному делу муниципального служащего, брошюруются, страницы нумеруются, к личному делу прилагается опись.

17. В обязанности делопроизводителя Администрации сельского поселения, осуществляющей ведение личных дел муниципальных служащих, относятся:

17.1. Приобщение документов, указанных в пунктах 13 и 14 настоящего Положения, к личным делам муниципальных служащих;

17.2. Обеспечение сохранности личных дел муниципальных служащих;

17.3. Обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в личных делах муниципальных служащих, в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением;

17.4. Ознакомление муниципального служащего с документами личного дела не реже одного раза в год, а также по просьбе муниципального служащего и во всех иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

18. Муниципальные служащие, уполномоченные на ведение и хранение личных дел муниципальных служащих, и муниципальные служащие, осуществляющие расчет денежного содержания муниципальных служащих, кассовые операции и расчеты с муниципальными служащими, могут привлекаться в соответствии с законодательством Российской Федерации к дисциплинарной и иной ответственности за разглашение персональных данных и конфиденциальных сведений, которые стали им известны в связи с исполнением должностных обязанностей.

19. При переводе муниципального служащего на должность муниципальной службы в другом муниципальном органе его личное дело передается в муниципальный орган по новому месту замещения должности муниципальной службы.

20. При назначении муниципального служащего на государственную должность Российской Федерации или государственную должность субъекта Российской Федерации его личное дело передается в государственный орган по месту замещения государственной должности Российской Федерации или государственной должности субъекта Российской Федерации.

21. Личные дела муниципальных служащих, уволенных с муниципальной службы (за исключением муниципальных служащих, указанных в пункте 19 настоящего Положения), хранятся в Администрации сельского поселения в течение установленного срока с дальнейшей передачей в установленном порядке в архивный сектор Администрации муниципального района.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от  11.04.2011 № 14

О мерах по предотвращению распространения инфекционных заболеваний животных

           В соответствии с ветеринарно-санитарными правилами сбора, утилизации и уничтожения биологических отходов, утвержденными Главным государственным ветеринарным инспектором РФ от 04.12.95 № 13-7-2/469, приказом Минсельхоза РФ от 16.08.2007 № 400 и в связи с возникновением на территории Ленинградской области  очагов карантинного инфекционного  заболевания – африканской чумы свиней

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Ужесточить контроль за перемещением и учетом сельскохозяйственных животных в фермерских и личных подсобных хозяйствах.

Ответственный – специалисты Администрации по работе с населением.

2.Определить место для сжигания трупов погибших животных: земельный участок площадью 0.6 га в 2-х км от с. Едрово в сторону карьера - бывшая свалка бытовых отходов.

3.Определить главу крестьянского хозяйства Старостину Е.М. – ответственной за выделение необходимых для сжигания трупов погибших животных, техники и расходных материалов  (трактор  МТЗ-82, дрова и нефтепродукты).

4.Сжигание трупов животных производить в порядке, определенном ветеринарно-санитарными правилами сбора, утилизации и уничтожения биологических отходов, утвержденными приказом Минсельхоза РФ  от 16.08.2007 № 400, под наблюдением ветеринарного врача.

5.Контроль за исполнением данного постановления  оставляю за собой.

6. Опубликовать постановление  в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава Едровского сельского поселения:                      Ю.Н.Апраксин
АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  от  29.04.2011 № 15

Об окончании отопительного сезона


В соответствии с Правилами предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденными Постановлением Правительства Российской  Федерации от 23.05.2006 № 307:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Всем теплоснабжающим организациям, независимо от  организационно-правовой формы с 30 апреля 2011 года прекратить протапливание  жилого фонда и объектов социально-культурного быта. 


2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  « Едровский вестник».

Глава Едровского  сельского поселения



Ю.Н.Апраксин

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от  25.05.2011 № 19 
О порядке создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных формирований

В целях организации деятельности аварийно-спасательного формирования на территории Едровского сельского поселения в соответствии с федеральными законами от 22 августа 1995 года N 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей" и от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных формирований.

2. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене Администрации Едровского сельского поселения «Едровский вестник». 

Глава Едровского сельского поселения


           Ю.Н.Апраксин   

Утверждено постановлением Администрации Едровского сельского поселения от  25.05.2011 № 19

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ СОЗДАНИЯ, СОДЕРЖАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНЫХ ФОРМИРОВАНИЙ

на территории Едровского сельского поселения

Настоящее положение разработано в соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 года N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 22 августа 1995 года N 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей" и от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и другими нормативными документами.

Положение предназначено для органов, специально уполномоченных решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций. (далее - орган управления по делам ГОиЧС).

1. Основные понятия

1.1. Аварийно-спасательное формирование (далее - АСФ) - самостоятельная или входящая в состав аварийно-спасательной службы структура, предназначенная для проведения аварийно-спасательных работ, основу которой составляют подразделения спасателей, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

1.2. АСФ создаются решением уполномоченного органа местного самоуправления, уставными задачами которого является участие в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

1.3. Спасатель - гражданин, подготовленный и аттестованный на право ведения аварийно-спасательных работ в составе АСФ.

 2. Структура, оснащение, подготовка спасателей аварийно-спасательного формирования

 2.1. Для выполнения уставных целей по участию в ликвидации чрезвычайных ситуаций орган местного самоуправления самостоятельно определяет организационную структуру АСФ, его техническое оснащение, решает задачи по подготовке спасателей, их аттестации, созданию необходимой материально-технической базы за счет собственных финансовых средств. Типовая структура АСФ приведена в приложении 1, типовой табель оснащения - в приложении 2.

2.2. Для получения свидетельства на право ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в чрезвычайных ситуациях АСФ должно соответствовать следующим основным требованиям:

оснащенность табельными техническими и транспортными средствами, обеспечивающими выполнение возложенных на него задач и функций по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

наличие помещений и оборудования, обеспечивающих несение дежурства, надежной связи, системы оповещения личного состава, мест для размещения транспорта, помещений для имущества (состав и оборудование помещений АСФ (оперативной группы АСФ) и типовой перечень документации АСФ приведены в приложении 3);

наличие учебно-материальной базы, позволяющей проводить все виды подготовки для обеспечения соответствующего уровня готовности к выполнению уставных задач.

Не менее половины спасателей, принимающих непосредственное участие в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, должны быть аттестованы на право ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в соответствии с уставными задачами.

2.3. Технические средства и транспорт, средства связи, помещения могут приобретаться за счет средств, полученных от предпринимательской деятельности, спонсорской помощи, передаваться АСФ по договору аренды различными организациями, а также предоставляться АСФ членами АСФ.

2.4. Начальное обучение спасателей АСФ осуществляется по единой на территории Российской Федерации программе первоначальной подготовки спасателей, утвержденной на заседании межведомственной комиссии по аттестации аварийно-спасательных формирований, спасателей и образовательных учреждений по их подготовке (25 февраля 1999 года, протокол N 1). Обучение проводится по трем предметам: медицинская подготовка, противопожарная подготовка и психологическая подготовка (114-часовой курс).
Повышение квалификации спасателей АСФ проводится по программам профессиональной подготовки спасателей МЧС России, других министерств и ведомств, а также путем приобретения дополнительных специальностей (газоэлектросварщик, стропальщик, водолаз и т.д.) в специализированных учебных заведениях.

Обучение спасателей АСФ может проводиться на учебно-материальной базе учебно-методических центров, в учебных заведениях министерств, ведомств, организаций.

Обучение спасателей АСФ в учебных заведениях осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В обучении спасателей АСФ по отдельным предметам (темам) подготовки могут принимать участие специалисты поисково-спасательных формирований МЧС России, профессиональных аварийно-спасательных формирований субъектов Российской Федерации и муниципальных образований на добровольных началах или договорной основе.

По решению соответствующих должностных лиц спасатели и АСФ могут участвовать в тренировках, соревнованиях и учениях подразделений войск гражданской обороны и поисково-спасательных формирований МЧС России, профессиональных аварийно-спасательных формирований субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления Новгородской области (далее - орган управления по делам ГОиЧС).

Прохождение стажировок руководящего состава и спасателей АСФ в поисково-спасательных формированиях МЧС России, других аварийно-спасательных формированиях согласуется с должностными лицами этих формирований и не должно влиять на выполнение задач по предназначению.

2.5. Аттестация АСФ и спасателей проводится в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 1997 года N 1479 "Об аттестации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и спасателей".

2.6. Организация аттестации возложена на межведомственную аттестационную комиссию, региональные, территориальные и ведомственные аттестационные комиссии. Перечень документов, представляемых для аттестации, содержится в квалификационных требованиях и методических рекомендациях по проведению аттестации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и спасателей, утвержденных межведомственной аттестационной комиссией 18 декабря 1997 года (протокол N 4).

АСФ допускается к ведению аварийно-спасательных и других неотложных работ в чрезвычайных ситуациях с момента получения свидетельства установленного образца на право ведения указанных работ.

2.7. АСФ, имеющее свидетельство на право ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ, подлежит обязательной регистрации.

2.8. Регистрацию АСФ в установленном порядке осуществляют органы управления по делам ГОиЧС по Новгородской  области и органы управления по делам ГОиЧС при органах местного самоуправления.

При регистрации АСФ необходимо представить копию устава, организационно-штатную структуру, ведомость укомплектования личным составом, схему оповещения, документы о наличии и состоянии оперативного транспорта, оборудования, снаряжения.

2.9. По согласованию с соответствующими должностными лицами АСФ добровольно может входить в состав резерва профессиональных аварийно-спасательных формирований.

 
3. Участие спасателей в мероприятиях, проводимых в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

 3.1. Для реализации уставных целей и задач в соответствии с действующим законодательством АСФ может принимать участие в следующих мероприятиях:

пропаганда знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

организация слетов-соревнований "Школа безопасности", полевых лагерей "Юный спасатель";

содействие обучению граждан практическим навыкам и умению пользоваться коллективными и индивидуальными средствами защиты;

проведение семинаров, консультаций по проблемам безопасности жизнедеятельности.

3.2. Свою деятельность АСФ может осуществлять самостоятельно или по согласованию совместно с другими организациями, профессиональными АСФ.

3.3. АСФ и спасатели добровольно могут участвовать в следующих профилактических мероприятиях, проводимых поисково-спасательными формированиями МЧС России:

обеспечение безопасности мест массового отдыха граждан, туристических маршрутов, их маркировка;

обеспечение безопасности туристических слетов, соревнований, других массовых мероприятий;

проведение с детьми, учащимися, отдыхающими на турбазах занятий по правилам поведения в экстремальных ситуациях.

 4. Участие АСФ, спасателей в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций

 4.1. Работа АСФ по участию в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций организуется и проводится на основании договоров и соглашений, заключенных между АСФ и органами управления по делам ГОиЧС.

4.2. Привлечение АСФ к ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций осуществляется:

в соответствии с планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах и территориях;

в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

по установленному порядку действий при возникновении и развитии чрезвычайных ситуаций;

по решению органа местного самоуправления, на основе запроса федеральных органов государственной власти, органа управления по делам ГОиЧС, организаций, на территории которых сложилась чрезвычайная ситуация или к полномочиям которых отнесена ликвидация указанной чрезвычайной ситуации.

4.3. Решение о привлечении АСФ (дежурной группы АСФ) к ликвидации чрезвычайной ситуации принимает зарегистрировавший его орган управления по делам ГОиЧС.

В соответствии с разработанной схемой проводится оповещение личного состава АСФ и уточняется степень готовности (количество спасателей АСФ, их экипировка и техническое оснащение, возможность работы в автономном режиме, время выезда на ликвидацию чрезвычайной ситуации). Порядок действий личного состава АСФ (дежурной группы АСФ) при получении сигналов о чрезвычайной ситуации приведен в приложении 4.

4.4. Прибыв на место, начальник АСФ обязан доложить о своем прибытии руководителю ликвидации чрезвычайной ситуации.

Дальнейшую работу АСФ осуществляет под руководством руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации. Порядок действий АСФ при проведении аварийно-спасательных работ (дежурной группы АСФ) приведен в приложении 5.

4.5. В связи с особым характером деятельности приказы и распоряжения руководителя АСФ при проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций неукоснительно выполняются всеми членами АСФ.

4.6. В случаях когда действия АСФ, спасателей в зоне чрезвычайной ситуации не соответствуют условиям и порядку производства аварийно-спасательных и других неотложных работ, руководители ликвидации чрезвычайной ситуации обязаны отстранить их от участия в работах.

4.7. Взаимодействие АСФ с другими силами организуется в процессе постановки задач с участием представителей взаимодействующих сил.

4.8. Возмещение расходов на перевозку и размещение АСФ, привлекаемых к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, материально-техническое, финансовое и иное обеспечение, а также на оплату труда спасателей, выплату им вознаграждения, предоставление дополнительных оплачиваемых отпусков, бесплатное медицинское обеспечение и выплаты по временной нетрудоспособности спасателям, пострадавшим при проведении указанных работ, производится в соответствии с договорами или из средств, выделенных на ликвидацию чрезвычайных ситуаций.

4.9. Кроме работ, на проведение которых они аттестованы, спасатели могут участвовать (с их согласия) в следующих мероприятиях по ликвидации чрезвычайной ситуации:

разборка завалов, расчистка маршрутов движения техники (при наличии необходимого оборудования и создании условий безопасности);

сбор информации о нахождении людей в зоне чрезвычайной ситуации (опрос очевидцев);

поиск людей, пропавших без вести в условиях чрезвычайной ситуации;

участие в эвакуации пострадавшего населения;

участие в мероприятиях по жизнеобеспечению пострадавшего населения (развертывание временных пунктов проживания, доставка воды, продуктов питания, медикаментов, уход за больными и престарелыми);

оказание помощи профессиональным АСФ в организации их жизнедеятельности на период проведения спасательных работ.

5. Учет АСФ и спасателей

 АСФ и отдельные спасатели должны быть учтены при планировании мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Учет формирований и спасателей ведется:

соответствующими органами управления по делам ГОиЧС;

профессиональными АСФ при включении добровольных (общественных) АСФ в состав резерва.

 6. Контроль готовности АСФ к действиям при ликвидации чрезвычайных ситуаций

 Контроль готовности АСФ к действиям при ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется органом управления по делам ГОиЧС, а также региональными, территориальными, межведомственными аттестационными комиссиями.









Приложение 1

ТИПОВАЯ СТРУКТУРА АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ

Начальник

Заместитель начальника - командир группы

Командир группы - инструктор <*>

Спасатель

Водитель <**>

Кладовщик

--------------------------------

<*> Группа состоит из 5 человек. Количество групп зависит от количества спасателей.

<**> При наличии автомобиля.

Приложение 2

ТИПОВОЙ ТАБЕЛЬ оснащения  аварийно-спасательного формирования

	№№

пп
	Наименование  материально- технических средств
	Единица

измерения
	Количество    

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили

Аварийно-спасательный автомобиль УАЗ
	шт.
	1

	2 
	Плавсредства

Надувная резиновая лодка (2-местная)        
	шт.
	1

	3
	Плот спасательный 6-местный                 
	шт.
	1

	4
	Жилет спасательный (пояс спасательный)      
	шт.
	По количеству спасателей

	5
	Средства связи                           Автомобильная радиостанция типа "Стандарт" сплатой С-4                                  
	шт.
	1

	6
	Радиостанция    переносная    малогабаритная (совместимая с автомобильной)               
	компл.
	Начальнику отряда,  командирам групп   

	7
	ЗИП ремонтный                               
	шт.
	1

	8
	Вычислительная техника, оргтехника

Калькулятор  
	шт.
	2

	9
	Магнитофон в комплекте с 10 кассетами       
	шт.
	1

	10
	Электромегафон   
	шт.
	1    

	11
	Фотоаппарат  
	шт.
	1

	12
	Спасательное электро-, пневмо-, гидро-, газорезательное      оборудование                            

Комплект гидравлического аварийно-спасательного инструмента типа "Спрут", "Медведь
	шт.
	1

	13
	Электродрель  
	шт.
	1

	14
	Электроножницы
	шт.
	1

	15
	Электропила   
	шт.
	1

	16
	Электроперфоратор  
	шт.
	1

	17
	Бензопила с набором цепей                   
	шт.
	1

	18
	Переносной  электроагрегат  бензиновый   или дизельный - силовой на 2-8 кВт              
	шт.
	1

	19
	Удлинитель электрический (30-50 м)          
	шт.
	1

	20
	Дополнительное оборудование и инструмент              

Набор слесарного инструмента                
	шт.
	1

	21
	Набор столярного инструмента                
	шт.
	1

	22
	Лента оградительная                         
	м
	50

	23
	Подкладки деревянные                        

	
	

	24
	Средства обнаружения пострадавших Бинокль, подзорная труба (30-кратные)                       
	
	

	25
	Вспомогательное оснащение                     Нож охотничий                                                 
	шт.
	по количеству спасателей

	26
	Компас    
	шт.
	по количеству спасателей

	27
	Лопата совковая                             
	шт.
	5

	28
	Топор
	шт.
	5

	29
	Пила поперечная двуручная                   
	шт.
	2

	30
	Средства освещения

Фонарь индивидуальный электрический  карманный                                  
	шт.
	по количеству спасателей

	31
	Фонарь электрический аккумуляторный  групповой                                         
	шт.
	по количеству спасателей

	32
	Транспортировочные средства                    Рюкзак штурмовой (объем 40 л)              
	шт.
	по количеству спасателей

	33
	Мешок для транспортировки снаряжения  (объем 90 л)                                     
	шт.
	1

	34
	Сумка полевая                               
	шт.
	Командирам групп

	35
	Индивидуальное снаряжение спасателя 

Каска защитная                                            
	шт.
	по количеству спасателей

	36
	Респиратор
	шт.
	по количеству спасателей

	37
	Лопата пехотная, туристическая              
	шт.
	5

	38
	Рабочий летний комплект (хлопчатобумажный)  
	шт.
	по количеству спасателей

	39
	Рабочий зимний комплект (хлопчатобумажный)  
	шт.
	по количеству спасателей

	40
	Перчатки рабочие                            
	пар
	по количеству спасателей

	41
	Рукавицы рабочие                            
	пар
	по количеству спасателей

	42
	Ботинки    
	пар
	по количеству спасателей

	43
	Кроссовки специальные повышенной прочности  
	пар
	по количеству спасателей

	44
	Шапочка спортивная                          
	шт.
	по количеству спасателей

	45
	Футболка
	Комп.

( 3 шт.)
	по количеству спасателей

	46
	Средства жизнеобеспечения                     

Палатка 6-местная                           
	шт.
	по количеству

групп

	47
	Коврики теплоизолирующие                    
	шт.
	по количеству спасателей

	48
	Мешок спальный                              
	шт.
	по количеству спасателей

	49
	Устройства для приготовления пищи                 

Печь переносная газовая                     
	шт.
	1

	50
	Баллон газовый                              
	шт.
	2

	51
	Примус  
	шт.
	2

	52
	Термос солдатский ранцевый (объем 10 л)     
	шт.
	1

	53
	Котелок и фляга армейские, котелок  комбинированный                                    
	Комп.


	по количеству спасателей

	54
	Набор ведер                                 
	Комп.
	1

	55
	Емкости для приготовления пищи (набор)      
	Комп.
	1

	56
	Горноспасательное снаряжение                    

Веревка статическая                         
	м
	100

	57
	Веревка динамическая                        
	м
	150

	58
	Репшнур
	м
	200

	59
	Индивидуальная страховочная система         
	шт.
	4     

	60
	Спусковое  устройство  типа  "Петцель-стоп",восьмерка                                   
	шт.
	4     

	61
	Зажимы типа жумар, кроль, шунт              
	шт.
	8

	62
	Карабины    
	шт.
	20

	63
	Ролики    
	шт.
	6

	64
	Косынка спасательная                        
	шт.
	2

	65
	Медицинские средства и оборудование                

Медицинская укладка (коллективная)    
	шт.
	1

	66
	Носилки складные медицинские                
	шт.
	2

	67
	Носилки ковшовые                            
	шт.
	1

	68
	Носилки "Щит" с комплектом ремней           
	шт.
	1

	69
	Иммобилизирующие вакуумные носилки          
	шт.
	1

	70
	Шейный корсет
	шт.
	1

	71
	Шина Крамера                                
	шт.
	2

	72
	Шина Дитрикса                               
	Комп.
	1

	73
	Клеенка подкладная                          
	шт.
	3

	74
	Аптечка индивидуальная                      
	шт.
	по количеству спасателей


Приложение 3

СОСТАВ И ОБОРУДОВАНИЕ ПОМЕЩЕНИЙ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ

(ОПЕРАТИВНОЙ ГРУППЫ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ)

В состав и оборудование помещений входят:

комната дежурного;

класс (помещение) для АСФ (оперативной группы АСФ);

спальное помещение (комната отдыха);

туалетная комната (душевая);

столовая;

кладовая для хранения аварийно-спасательного инструмента, оборудования и снаряжения;

помещение для сушки одежды, обуви, снаряжения;

место для стоянки дежурного транспорта (автомашин, плавсредств, мотонарт и т.п.);

при наличии кинологических расчетов:

помещение (типовой вольер) для содержания поисковых (минно-розыскных) собак;

помещение для хранения кинологического снаряжения и имущества.

В комнате дежурного должны быть:

технические средства автоматизации, связи и оповещения;

технические средства регистрации получаемой и передаваемой по средствам связи информации;

персональный компьютер с периферийными устройствами;

карта (план-схема) зоны ответственности АСФ;

доска документации;

папки с документацией;

справочная литература.

ТИПОВОЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТАЦИИ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ

Журналы

 Журнал приема и сдачи дежурства, документации, имущества, техники, оборудования

Журнал учета текущей информации (для черновых записей)

Журнал учета входящих сигналов, распоряжений

Журнал учета исходящих сигналов, распоряжений

Журнал учета аварийно-спасательных и других неотложных работ

Журнал учета выхода и возвращения автотранспорта

Журнал учета инструктажей по правилам и мерам техники безопасности

Журнал учета ежедневного прогноза погоды

Журнал учета групп туристов (по необходимости)

Журнал учета и выдачи радиостанций (по необходимости)

 Инструкции

 Инструкции по противопожарной безопасности

Планы и инструкции по взаимодействию с дежурными, аварийными службами, предприятиями, организациями при ликвидации чрезвычайных ситуаций

Инструкции по охране труда при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ

Инструкции дежурного

Инструкция по приему и сдаче дежурства

Должностные обязанности личного состава дежурной смены

Инструкции (наставления, руководства, алгоритмы действий) для наиболее вероятных чрезвычайных ситуаций

Иная документация

График несения дежурства дежурными и личным составом АСФ

Папка нарядов на службу

Папка путевых листов

План и схема оповещения и сбора личного состава АСФ

Список адресов и телефонов сотрудников АСФ

Список адресов и телефонов должностных лиц органов власти, организаций, предприятий, служб

Карта (план-схема) зоны ответственности АСФ

Крупномасштабная карта района дислокации АСФ

Список личного состава, техники, оборудования, снаряжения АСФ

Приложение 4

ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ЛИЧНОГО СОСТАВА АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ(ДЕЖУРНОЙ ГРУППЫ АВАРИЙНО- СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ) ПРИ ПОЛУЧЕНИИ СИГНАЛА О ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ СИТУАЦИИ

1. Порядок действий дежурного АСФ при получении сообщения (информации) о чрезвычайной ситуации

При получении сообщений (информации) о чрезвычайной ситуации дежурный АСФ обязан:

1) принять сообщение с максимально полной и точной информацией:

что произошло (вид, характер и масштаб чрезвычайной ситуации),

где произошло (территория, район, место, характерные ориентиры),

когда произошло (дата, точное время),

с кем произошло (конкретное или возможное количество пострадавших),

кто передал сообщение (фамилия, имя, отчество, место работы, должность, номер телефона, адрес);

2) поддерживать связь (по возможности) с информатором и с его помощью руководить действиями участников чрезвычайной ситуации (либо граждан, принимающих участие в локализации, ликвидации чрезвычайной ситуации) до прибытия дежурной смены (оперативной группы) АСФ;

3) проверить достоверность полученного сообщения;

4) доложить о поступившем сигнале руководителю АСФ (командиру дежурной группы);

5) в зависимости от вида, характера и масштаба чрезвычайной ситуации:

оповестить (привлечь) соответствующие оперативные службы (скорая помощь, милиция и т.п.),

принять меры (при необходимости) к наращиванию сил и средств, руководствуясь инструкцией по оповещению и сбору оперативного состава АСФ;

6) информировать о чрезвычайной ситуации и принимаемых мерах оперативного дежурного государственного учреждения "Центр управления силами Федеральной противопожарной службы по Ленинградской области";

7) поддерживать связь и обмен информацией с АСФ (дежурной группой), убывшим к месту чрезвычайной ситуации;

8) всю информацию и действия регистрировать в специальных журналах.

2. Порядок действий руководителя АСФ (командира дежурной группы) при получении сообщения (информации) о чрезвычайной ситуации

Получив сообщение от дежурного о чрезвычайной ситуации, руководитель АСФ (командир дежурной группы) обязан:

1) проанализировать информацию о чрезвычайной ситуации и по возможности определить:

характер чрезвычайной ситуации,

время возникновения чрезвычайной ситуации,

местонахождение объекта чрезвычайной ситуации,

обстановку в районе чрезвычайной ситуации,

необходимые силы и средства для ведения аварийно-спасательных работ,

место и роль смены в выполнении задачи с учетом состояния и возможностей смены,

кому в оперативное подчинение поступает смена,

какие подразделения (представители) министерств, ведомств, предприятий, организаций и в каком количестве дополнительно привлекаются,

с кем организовать взаимодействие при выполнении задачи,

маршрут движения к объекту чрезвычайной ситуации,

вопросы жизнеобеспечения участников поисково-спасательных работ с учетом времени года, суток, погодных условий;

2) поставить задачу АСФ (дежурной группе) (информировать личный состав дежурной смены), о полученной задаче личному составу сообщается:

характер, местонахождение, время чрезвычайной ситуации,

обстановка в районе чрезвычайной ситуации,

время выезда в район чрезвычайной ситуации,

какой транспорт используется,

маршрут движения,

форма одежды, экипировка, какое берется оборудование, снаряжение, средства связи,

какие подразделения (представители) министерств, ведомств, предприятий, организаций и в каком количестве дополнительно привлекаются;

порядок взаимодействия с указанными подразделениями (представителями),

время выхода на связь, сигналы;

3) отдать необходимые распоряжения личному составу АСФ (дежурной группы) по подготовке к выезду транспортных средств, оборудования, снаряжения;

4) проверить готовность личного состава АСФ (дежурной группы), технических средств, оборудования, снаряжения и дать команду на выдвижение в район чрезвычайной ситуации и ведение аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3. Действия личного состава АСФ (дежурной группы)

При получении команды на выезд спасатели действуют в соответствии со своими обязанностями в составе АСФ (дежурной группы) и полученными распоряжениями.

Водитель оперативного транспортного средства определяет оптимальный маршрут движения к месту чрезвычайной ситуации.

Личный состав АСФ (дежурной группы) должен иметь при себе удостоверения на право проведения аварийно-спасательных работ (удостоверение спасателя), которые позволяют осуществлять беспрепятственный проход через оцепление правоохранительных органов в зону или к месту чрезвычайной ситуации.

Спасатели резервных групп при получении команды о прибытии в АСФ должны следовать к заранее определенному месту сбора, по прибытии в расположение АСФ - действовать по распоряжению руководителя АСФ (командира дежурной группы).

Приложение 5

 ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ (ДЕЖУРНОЙ ГРУППЫ) ПРИ ПРОВЕДЕНИИ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНЫХ РАБОТ

Аварийно-спасательные работы начинаются с момента выезда АСФ (дежурной группы) на место чрезвычайной ситуации.

По прибытии АСФ (дежурной группы) на место чрезвычайной ситуации, где уже организованы аварийно-спасательные работы, руководитель АСФ (командир дежурной группы) поступает в распоряжение руководителя аварийно-спасательных работ (штаба руководства).

О своем прибытии в район чрезвычайной ситуации руководитель АСФ (командир дежурной группы) докладывает руководителю аварийно-спасательных работ (начальнику штаба руководства).

Доклад должен содержать следующую информацию:

наименование, принадлежность АСФ (дежурной группы);

кто старший;

количество прибывших спасателей;

возможности АСФ (группы) по ведению аварийно-спасательных работ;

наличие снаряжения, аварийно-спасательного оборудования;

наличие средств связи;

состояние экипировки;

возможность автономного выполнения задачи;

наличие приборов поиска;

наличие кинологических расчетов.

При получении задачи от руководителя аварийно-спасательных работ руководитель АСФ (командир дежурной группы) должен уточнить:

место ведения работ (направление, объект, участок разведки и работ);

время начала и продолжительность работ, время питания спасателей;

выделяемые частоты и каналы связи, позывные;

в чье непосредственное подчинение поступает смена;

с кем организовать взаимодействие;

направление сосредоточения основных усилий;

какие дополнительные силы и средства придаются смене.

Кроме того, необходимо узнать, где располагаются:

места стоянки аварийно-спасательных машин;

резерв сил;

пункты сортировки пострадавших, идентификации погибших, сбора документов;

пункты оказания медицинской помощи;

пункты питания;

места обогрева и отдыха спасателей.

В ходе работ на объекте, участке руководитель АСФ (дежурной группы) должен:

организовать аварийно-спасательные работы;

руководить сменой при проведении аварийно-спасательных работ;

руководить приданными силами и средствами;

организовать взаимодействие с другими силами;

докладывать руководителю аварийно-спасательных работ о возникших проблемах;

обеспечивать выполнение требований безопасности при ведении аварийно-спасательных работ;

организовать сменную работу и наращивание сил;

организовать своевременное питание и отдых спасателей.

При прибытии АСФ (дежурной группы) на место чрезвычайной ситуации первой руководитель АСФ (командир дежурной группы) принимает на себя полномочия руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации и исполняет их до прибытия руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций, определенных законодательством Российской Федерации, планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или назначенных органами государственной власти, органами местного самоуправления, руководителями организаций, к полномочиям которых отнесена ликвидация чрезвычайных ситуаций.

В этот период руководитель АСФ (командир дежурной группы) должен принять следующие меры по организации аварийно-спасательных работ имеющимися силами и средствами:

1) определить:

наиболее вероятные направления (зоны) поиска пострадавших,

оптимальные пути подхода спасателей и техники к месту проведения аварийно-спасательных работ,

методы и средства поиска, деблокирования и эвакуации пострадавших,

пункты (места) сбора пострадавших,

время проведения аварийно-спасательных работ,

место временного лагеря спасателей (при необходимости),

посадочные площадки для вертолетов (при необходимости);

2) составить план проведения поисково-спасательных работ (скорректировать первоначальный план);

3) принять решение о необходимости привлечения дополнительных сил и средств;

4) сообщить оперативному дежурному государственного учреждения "Центр управления силами Федеральной противопожарной службы по Ленинградской области" об обстановке и потребности в силах и средствах;

5) начать работы по поиску, деблокированию и эвакуации пострадавших:

распределить силы и средства в соответствии с намеченным планом работ,

поставить задачи личному составу смены,

провести инструктаж по мерам безопасности,

координировать действия спасателей,

организовать взаимодействие с местными органами государственной власти, службами, организациями, предприятиями,

принимать решения о временном или окончательном прекращении работ;

6) обеспечить жизнедеятельность спасателей.

При необходимости разбивается временный лагерь и организуется сменная работа спасателей. В зависимости от обстановки организуется питание, обогрев, отдых спасателей. В жаркий период обеспечивается регулярная доставка воды.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.05.2011  № 20

Об  эвакуационной комиссии

В целях реализации Федерального закона от 12 февраля 1998 года        № 28-ФЗ "О гражданской обороне", организации работы органов управления по планированию эвакуации населения и их всестороннему обеспечению в местах размещения  постановляю:

1. Создать  эвакуационную комиссию в прилагаемом составе.

2.Утвердить прилагаемое Положение об  эвакуационной комиссии.

3.Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Едровский вестник». 

Глава Едровского сельского поселения


           Ю.Н.Апраксин   

Утверждено Постановлением Администрации Едровского сельского поселения от  25.05.2011   № 20

Состав эвакуационной комиссии
Апраксин Ю.Н. , Глава Едровского сельского поселения, председатель комиссии

Паркова Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения, заместитель председателя комиссии

Члены комиссии:

Бойцова Т.В. – ведущий специалист администрации Едровского сельского поселения
Алексеева Е.С. –директор МАОУСОШ № 5 с. Едрово (по согласованию)    

Либик А.А., депутат Едровского сельского поселения

Никулин С.В. -директор ЗАО «Лидер» (по согласованию)

Хлусевич Т.М. – заведующая МАДОУ № 17 « Аленушка» (по согласованию)

Утверждено Постановлением Администрации Едровского сельского поселения от  25.05.2011   № 20

Положение об эвакуационной комиссии
1. Настоящее Положение определяет порядок создания и основные задачи  эвакуационной комиссии Едровского сельского поселения.

2.Эвакуационная комиссия (далее эвакуационная комиссия) создается постановлением Администрации Едровского сельского поселения для непосредственной подготовки, планирования и проведения эвакуационных мероприятий.

3.Общее руководство деятельностью эвакуационной комиссии осуществляет Глава поселения. Непосредственное руководство эвакуационной комиссией возлагается на заместителя Главы поселения, организующего взаимодействие органов исполнительной власти поселения, организаций по вопросам правопорядка, общественной безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций,  муниципальной службы.

4. Эвакуационная комиссия  в практической деятельности руководствуется Федеральным законом от 12 февраля 1998 года N 28-ФЗ "О гражданской обороне", Руководством по эвакуации населения в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, введенным в действие приказом МЧС России, и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. Основными задачами эвакуационной комиссии поселения являются:

разработка совместно с предприятиями и организациями Едровского сельского поселения  планов эвакуации населения и ежегодное их уточнение;

разработка совместно с предприятиями и  организациями поселения  планов всестороннего обеспечения эвакомероприятий и мероприятий по подготовке к размещению эвакуируемого населения, контроль за выполнением этих мероприятий;

определение количества и выбор мест дислокации сборных эвакуационных пунктов, а также маршрутов эвакуации ;

контроль за ходом разработки планов эвакуации на предприятиях и организациях Едровского сельского поселения;

 периодическое проведение заседаний, на которых рассматриваются и анализируются планы эвакуации населения;

участие в учениях по вопросам гражданской обороны с целью проверки реальности разрабатываемых планов и приобретения практических навыков по организации эвакомероприятий;

разработка и учет эвакуационных документов.

6. Работа эвакуационной комиссии осуществляется по годовым планам работы. Они утверждаются на заседаниях эвакуационной комиссии, подписываются председателем эвакуационной комиссии.

7. Заседания эвакуационной комиссии проводятся по мере необходимости и оформляются протоколами. 

         АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от  16.05.2011 № 16

Об утверждении  Порядка ведения  личного дела муниципального служащего Администрации Едровского сельского поселения   

В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения  личного дела муниципального служащего Администрации Едровского сельского поселения.


2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  « Едровский вестник».

Глава Едровского  сельского поселения



Ю.Н.Апраксин

Утвержден постановлением Администрации Едровского сельского поселения от 16.05.2011 № 16

Порядок ведения личного дела муниципального служащего Администрации Едровского сельского  поселения

1.Ведение личного дела муниципального служащего осуществляется в порядке, установленном для ведения личного дела государственного гражданского служащего, то есть в соответствии с Положением о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 30 мая 2005 года № 609.

2.К личному делу муниципального  служащего приобщаются:

а) письменное заявление с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении должности  муниципальной службы Администрации Едровского сельского поселения    Новгородской области и (далее - должность муниципальной службы);

б) собственноручно заполненная и подписанная гражданином Российской Федерации анкета установленной формы с приложением фотографии;

в) копия паспорта и копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

г) копия трудовой книжки или документа, подтверждающего прохождение военной или иной службы;

д) копии документов о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются);

е) копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (если таковые имеются);

ж) копия  распоряжения о назначении на должность муниципальной службы;

з) экземпляр трудового договора, а также экземпляры письменных дополнительных соглашений, которыми оформляются изменения и дополнения, внесенные в трудовой договор;

и) копии распоряжений о переводе муниципального служащего на иную должность муниципальной  службы, о временном замещении им иной должности муниципальной службы;

к) копии документов воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

л) копия  распоряжения об освобождении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы, о прекращении трудового договора или его приостановлении;

м) аттестационный лист муниципального служащего, прошедшего аттестацию, и отзыв об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период;

н) копии документов о включении муниципального служащего в кадровый резерв, а также об исключении его из кадрового резерва;

о) копии распоряжений о поощрении муниципального служащего, а также о наложении на него дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;

п) копии документов о начале служебной проверки, ее результатах, об отстранении муниципального  служащего от замещаемой должности муниципальной службы;

р) документы, связанные с оформлением допуска к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений;

с) сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего;

т) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

у) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

ф) копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

х) медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

ц) справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным  служащим ограничений, установленных федеральными законами.

3. В личное дело муниципального служащего вносятся также письменные объяснения муниципального служащего, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела.

К личному делу муниципального служащего приобщаются иные документы, предусмотренные федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Документы, приобщенные к личному делу муниципального служащего, брошюруются, страницы нумеруются, к личному делу прилагается опись.

5. В обязанности  работника, ответственного за ведение личных дел  муниципальных служащих, входит:

а) приобщение документов, указанных в пунктах 2 и 3 настоящего Положения, к личным делам муниципальных служащих;

б) обеспечение сохранности личных дел муниципальных служащих;

в) обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в личных делах муниципальных служащих, в соответствии с Федеральным законом, другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в соответствии с настоящим Положением;

г) ознакомление муниципального служащего с документами своего личного дела не реже одного раза в год, а также по просьбе муниципального служащего и во всех иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6. Муниципальные  служащие, уполномоченные на ведение и хранение личных дел муниципальных служащих, могут привлекаться в соответствии с законодательством Российской Федерации к дисциплинарной и иной ответственности за разглашение конфиденциальных сведений, содержащихся в указанных личных делах, а также за иные нарушения порядка ведения личных дел муниципальных служащих, установленного настоящим Положением.

7. При переводе муниципального служащего на должность муниципальной службы в другом муниципальном образовании его личное дело передается в  муниципальное образование по новому месту замещения должности муниципальной службы.

8. Личные дела муниципальных служащих, уволенных с муниципальной службы, хранятся  в  Администрации Едровского сельского поселения   в течение 75 лет со дня увольнения со  службы.

Личные дела муниципальных служащих, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, хранятся в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е от 11.05.2011  № 11-рг

Об утверждении Административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» 

  
1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» 

2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».
4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

 Глава Едровского сельского поселения                                                                 Ю.Н.Апраксин

           
Утвержден  распоряжением Администрации Едровского сельского поселения от 11.05.2011 № 11-рг
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Едровского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» в Администрации Едровского сельского поселения разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Новгородской области, нормативными правовыми актами Едровского сельского поселения:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
- Уставом Едровского сельского поселения.

1.3. Муниципальная услуга является конфедициальной, предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам (далее - заявители).

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:


- филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» по Новгородской области;


-  Управлением Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.


1.5. Конечный результат предоставления муниципальной услуги - предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Едровского сельского поселения (далее - выписка) либо в письменной форме уведомления об отсутствии объекта в реестре муниципальной собственности Едровского сельского поселения (далее - уведомления) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом  Администрации  Едровского сельского поселения. (далее -специалистом).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок получения информации и консультаций по административным процедурам предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Условия получения муниципальной услуги должны быть опубликованы в сети "Интернет" на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения.

2.1.2. Место нахождения Администрации Едровского сельского поселения (далее – Администрации поселения):

Адрес: 175429, Новгородской область, Валдайский  район, село Едрово, ул. Сосновая, д.54. 

Телефон Администрации поселения: 8(81666) 51-534;

Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru
             Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района: 
www.valdayadm.ru  

Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме консультирования заявителей. Консультации о предоставлении услуги можно получить: понедельник- пятница  с  8 до 16 часов, обед с 12 до 13 часов, по адресу: Новгородская область,  Валдайский район, село Едрово, ул. Сосновая, д.54, тел. 8(81666) 51-534.

2.1.3. Прием документов осуществляется по адресу: 175429, Новгородская область, Валдайский район, село Едрово, ул.Сосновая, д.54 в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 2.1.2 настоящего Административного регламента, либо посредством почтовой связи. 

2.1.4. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста Администрации Едровского сельского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону. 

2.1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет информирование по следующим направлениям: 

- о местонахождении и графике работы Администрации поселения;

- о справочных телефонах Администрации поселения;

- об адресе официального сайта Администрации поселения в сети Интернет;

-о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.6. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материалов;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

2.1.7. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного обращения заявителей (при личном обращении или по телефону) к специалисту Администрации поселения, ответственному за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.4. пункта 2.1. административного регламента;


- информационных материалов, которые размещаются на информационном стенде, размещенном в помещении Администрации сельского поселения.

2.1.8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Администрации сельского поселения с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Администрации  сельского поселения предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса (телефон находится в кабинете специалистов Администрации сельского поселения). Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 5 минут. 

- при личном обращении заявителей специалист Администрации  сельского поселения должен представиться, указать фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Администрации сельского поселения кратко подводит итоги и перечисляет меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные заявления дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на заявление. Ответ на письменные заявления дается в срок, не превышающий 20 дней со дня регистрации заявлений.

2.1.9. На информационном стенде в помещении Администрации сельского поселения  размещаются информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

- образец заполнения заявления;

-перечень документов, которые заявитель должен предоставить для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы специалиста;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

Текст материалов, размещаемых на информационных стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Основанием для рассмотрения Администрацией сельского поселения вопроса о предоставлении выписки из реестра является письменное заявление (приложение № 1) о предоставлении выписки из реестра (далее - запрос).

2.2.2. Запрос может быть заполнен от руки (разборчивым почерком) или машинным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств и должен содержать следующие обязательные реквизиты:

1) для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - заявителя;

- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, телефон для связи;

- наименование, местонахождение объекта;

- цель получения информации.

2) для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, телефон для связи;

- наименование, местонахождение объекта.

- цель получения информации.

2.2.3. К запросу могут быть приложены следующие документы:

- копия технического паспорта на объект недвижимости;

- документы, прямо или косвенно указывающие на технические характеристики и балансодержателя объекта;

- копия гражданского паспорта; 

- на жилое помещение - копия договора социального найма.

2.2.4. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Администрация сельского поселения предоставляет выписку из реестра в течение 20 дней после получения письменного запроса заявителя.

2.3.2. В случае отсутствия объекта в реестре, Администрация сельского поселения направляет заявителю уведомление об отсутствии объекта в реестре в течение 20 дней.

2.3.3. В случае принятия Администрацией сельского поселения решения об отказе в предоставлении выписки из реестра, заявитель уведомляется об этом письменно в течение 7 дней.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоблюдение требований к оформлению запроса, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента.

2.5.Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги производится на безвозмездной основе. 
III. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Рассмотрение Администрацией запроса заявителя и представленных документов

3.2.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление запроса заявителем с комплектом документов.

Запрос может направляться заявителем по почте или представляться лично в Администрацию сельского поселения.

При личном обращении заявителя специалист Администрации сельского поселения проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

3.2.2. Запрос передается специалисту Администрации сельского поселения, для регистрации в журнале входящей корреспонденции. На запросе заявителя проставляется порядковый номер записи и дата приема.

При поступлении запроса посредством почтовой связи проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента, проводится должностным лицом, ответственным за прием корреспонденции в процессе работы с документами.

Специалист Администрации  сельского поселения передает документы в день их поступления Главе Едровского сельского поселения или должностному лицу, исполняющему его обязанности. 

После рассмотрения Главой Едровского сельского поселения или лицом, его замещающим, документы в течение одного рабочего дня передаются специалисту на исполнение.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 дней.

3.2.3. В случае выявления несоответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента, специалистом Администрации сельского поселения подготавливается уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 дней.

3.2.4. Уведомление подписывается Главой Едровского сельского поселения или его заместителем и направляется по почте заявителю или выдается лично заявителю под роспись, выполнения административной процедуры составляет не более 3 дней.

3.3. Подготовка и оформление выписки из реестра муниципальной собственности Едровского сельского поселения.

3.3.1. Специалист Администрации сельского поселения определяет принадлежность объекта, указанного в документах, представленных заявителем, к муниципальной собственности Едровского сельского поселения.

Определение принадлежности объекта к муниципальной собственности Едровского сельского поселения необходимо для принятия решения о продолжении административной процедуры.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 дней.

3.3.2. В случае подтверждения принадлежности объекта к муниципальной собственности Едровского сельского поселения специалист Администрации сельского  поселения подготавливает выписку из реестра и сопроводительное письмо в двух экземплярах.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 дней.

3.3.3. Выписка из реестра и сопроводительное письмо визируются Главой Едровского сельского поселения или его заместителем.

 Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 дней.

3.3.4. Специалист Администрации сельского поселения проставляет печать на выписке из реестра и выдает ее вместе с сопроводительным письмом заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность (для физического лица), или документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица.

Заявитель расписывается в получении документов в журнале «учет информации о муниципальном имуществе предоставляемой заинтересованным лицам». Срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут.

3.3.5. В случае если заявитель по каким-либо причинам не может лично явиться для получения выписки из реестра, она может быть направлена по почте (способ получения выписки из реестра должен быть указан в запросе).

3.3.6. В случае отсутствия объекта в реестре (невозможности идентификации объекта) специалистом Администрации поселения подготавливается соответствующее уведомление.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 дней.

3.3.7. Уведомление визируется Главой Едровского сельского поселения или его заместителем.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 дней.

3.4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Действия (бездействие) и решения должностного лица, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.

3.4.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностного лица определяется федеральным и краевым законодательством.

3.4.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностного лица, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

4.1.Текущий контроль осуществляется Главой  Едровского сельского поселения

путем проведения проверок соблюдения и предоставления специалистом Администрации сельского поселения настоящего административного регламента. 

Ответственность специалиста Администрации сельского поселения закрепляется в его должностных инструкциях.

 
4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Едровского сельского поселения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностного лица.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений специалиста, осуществляемого (принятых) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалиста Администрации сельского  поселения (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме:

1) по адресу: 175429,Новгородская область, Валдайский район, село Едрово, ул. Сосновая, д.54;

2) по телефону/факсу: тел. 8 (81666) 51-534

5.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей  осуществляет Глава Едровского сельского поселения. 

Прием заявителей Главой  Едровского сельского поселения проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.4. Письменная жалоба должна быть рассмотрена Администрацией сельского поселения  в течение 30 дней со дня её регистрации в Администрации сельского  поселения. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой Едровского сельского поселения сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные, с согласия заявителя, ответы.

Приложение N 1

к Административному регламенту 

Главе Едровского

 сельского поселения

от________________________________

_________________________________

_________________________________

(указываются реквизиты заявителя, номера телефонов)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности Едровского сельского поселения на объект недвижимости:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     (указывается наименование, местонахождение объекта недвижимости, другие характеристики)

Приложения: ___________________________________________

                        ___________________________________________

                        ___________________________________________

__________  ______________  _________________________

          (дата)           (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи)

____________________________________________________________________________________________________

(указывается заявителем способ получения ответа на запрос)

Приложение N 2

к Административному регламенту 

СХЕМА

Последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Администрацией Едровского сельского поселения «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности»
[image: image2.emf]
[image: image3.emf]
[image: image4.png]



[image: image5.png]Baazaiickoro MyHHIIMITaABHOTO pa
(CxeMa reHepaAbHOro IIAaHa IMOCEAE€HHs] B TpaHULAX MYHHMIIE

Eﬂ,pOBCKOe CEADBCKOE€ IIOCEAEHHE

roHa [HoBropozackon obaactu.

IMaAbHOroO 06pasoBaHUs (OCHOBHOHM 4epTe:K-TeHIIAAH ).

4B
4r | 4B — o~
4A | 4B
%
/ 4B
/
!/
’
'}
7/
g
\
\
)|
7/
_//
-,
\\ (‘ﬁ
\ D
\ A\
l A
/ ) )
~
L= \ J) o
N A N
\\ n ~ \\\\- o
\ ’s \ -
fl - A ‘:5_-:{’ IO |3 |<pacuroso
TS w3 L N e
‘t\ I»A IE% = I'l \\:~::,__\ “
\ \\\:__\\ / \ . f-~}~ﬂ

au N ﬁp‘

Yag

rZeN 4

r.B.Hoeropoz (r.Canxr-Ilerep6ypr) q

I‘.TOCHO 1

=1

Ial Xaputo ll

—

N

- ! Hasonok

Te =

\ 1 A\
L2
NS

/
1

Enpeso

)

cal

o118

.
/0

~

=

o2y AdbaHacol

HosunHka

o~ o

v, N e N
p ~t . \ N \
N“ "L: \
- - "‘ \
: . Ar.Mocksa
PagunH * - -
5 e B R e DR R
N "
= :
N
\ \\ . - LY ] :
\ — ~ \\
A \ :
y 4
" I
',, I
lllllllllllllllllllllllllllll - /
......... y 4

+pBonroroe (r.Mocksa)

4A

AR

4" | 4B

[pumeranme: lupuna npubpesnofl oAoch! BOAHBIX OGBEKTOB YCTAHABAMBACTCS
Ha CAeZYIONINX CTaJHAX MPOEKTHPOBAHHUS MO JAHHbIM TOTOTPA(GUYECKUX M3bICKaHUM.
IMpanuup! 06bexTor kyabTypHoro Hacheaua u OOITT nanecens! ycaomHo.

Byayr yrounsitbest B Tiocaegyioniell cTaguy NpoekTa IAAHHPOBKH HPH BbIIOAHEHHH

KaZacTpoB Ha 9THU TEPPUTOPUU U IeOAe3UIECKUX W3bICKAHUH.

yC]\OBHbIG 0bo3HaYeHUs:

EEEOBO -~ LIEeHTP CEAbCKOIro MOCEAEHHs

|I| SakpbiToe Krazbuiie

[Npombunrennoe npeanpusTHe, Tpebyromee
BbINIOAHEHHS] MEPOTIPHATHH 110 COKPAILIEHHIO
CaHMTapPHO-3aLUUTHOH 30HbI
E ['panuua nocerenus
E [poextnpyemas rpanua HaceA€HHOro MyHKTa
E Boaooxpannas sona
E CanutapHo-3aiuTHbIE 30HDI

E l_[pmlopo;m-lble TI0AOCbI aBTOMOOHABHbBIX aopor

4A | 4b

4r

&\\

E CanuTapHo-3aIIMTHAs 30HA ABTOMOGHABHOH ZOPOTH

V4 Canurapho-3aiuthas 30Ha :KEAESHOH 0POTH

|:| Bemau recdonza

- BCM}\H CEAbCKOXO35IHCTBEHHOIO Ha3HA4YEHHsI

- [1poune zeman

- Cywectsytowas Kunast ycage6Hast 3acTpoHKa

- Cymwectytomas 2-3 sraxHas :KHAasi 3acTpoHKa

O6wecTBenHO- € 0Basi 30Ha
KommyHaabHO-cKAaZCcKas 30Ha

CywecTytowmast IpoM3BOACTBEHHAsI 30HA
[poextupyemas :xuras ycazebuas sactpoiika

- [Npoextupyemas 2-3 sraxuas :urasi 3acTpoilKa

[poexTrpyemas npoussoacTBenHas 3oHa

OpranusoBannas pekpealMoHHasi 30Ha/
Heopranusosaunas pexpeanponnas sona
Kraz6uie

- Basa oxor.xossiicTa

- Basza orapixa "Mask"

- O310p0BUTEAbHDIH JETCKMH Aarepb

ANuneiinble 06beKTb! TPaHCIIOPTHON HH(PPACTPYKTYPbI

ABTOMOéI/IJ\beIe 40pOr"

aBTOMOOHAbHAsI Aopora cpen,epaj\bﬂoro 3Ha4Y€HUsA

1]

npovue aBTOMOGHABHbIE JA0POrH

tRenesnogopoxxublil TpaHCIOPT

]

‘ [IOAOCA OTBOJA KEAESHOH AOPOru

aBTOMOGHAbHbIE AOPOru 06AaCTHOTO H PErHOHAADHOI'O 3Ha4€HHSs

OZHOIYTHBIE 2KeAe3Hble A0pOrH (ZaHa C y4ETOM HOPM. OXPAHHbIX 30H)

Oco60 oxpaHsieMble TIPUPOAHBIE TEPPUTOPUU

/ / // HalHoHaAbHbIH napk "Baazabickuii”

..... pPErHoHaAbHOTO 3HadeHHsi ' BaazaHckuit'

O6BbeKThI KyAbTYpPHO-6BITOBOTO 06CAYKMBAHUS

Kadge

[‘] JETCKUM cajl

MeAITyHKT

m ob1eobpaszoBaTeAbHAA IIKOAR

Tl R rocyZapcTB i MaMATHHK TPUPOJbI €rHOHaAbHOro
bl L) A suadenus "osepa I'opoano-I'opcruno, Crperanno
Tl rocyzapcTBeHHbIH NPUPOAHBIH GHOAOTHUECKHH 3aKa3HHK
b

O6mbexThbl HHKeHepHOH MH(PACTPYKTYpPhI

"
/1l CKBa:KHHa

BbIIIKA COTOBOH CBS3H

KOTE€AbHas1

E JLIOM KYAbTYPbI, CEABCKHH K]\y6 OYHMCTHBIE COOPY2KEHHs

D 6ubanoreka
E MarasuH
D [I0YTa

E obiectBeHHas GaHs

D OBOILIEXPAHMAUILIE
noct AU

BOJZOHAIIOpHasA GamHs

[ Ipoussoactro

[] MMUAOpaMa

QY| criopTuBHDBIN Ban, AOIaAKa E’ KOHIOIIHS

[} [IPOMBIIIIAEHHOE TIPEATIPUATHE

r1 aAMHHHCTPATUBHOE 3JAHHE rtn (epMa

O6"b€KTbI CITEITHAADHOI'O Ha3HaY1€HUsI

A cxoToMOrMABHUK
E Khaazbure
' ‘ CBaAKa

[ Ipoextupyembie:

O6beKTbl KyAbTYpPHO-6BITOBOTO 06CAYKMBaHUSA

SICOLERNRE

CHOpTHBHbIﬁ 3aA

Io2KapHasA 1acTb

obiiecTBeHHass GaHs

alTeKa

cbepkacca

TIIAOCKOCTHDBIE CIIOPTHUBHBIE COOPYIKEHHS

O6bekThl MH:KeHEPHOH MH(PACTPYKTYPbI

. @ KOTeAbHast
OIOPHBIN IYHKT OXPaHbl MOPSAKA

I Ipoussoactso

Ppepma

ﬂ yupemRgenusa AOIMOAHUTEABHOTO o6pa303a1—114ﬂ aeTeﬁ

Oﬁ'beKTbI CIIEJUAADHOI'0 Ha3Had€HHA

KAaabuie

O6beKTbI KyAbTYpHOTO HACAEAMST

KJ\a\Zl,6I/ILg€ COBETCKHX BOHHOB CeAHuIle, CTOsIHKa

* 6paTckasg Moruaa

| conka, kKypraH

2KaAbHHUK
ﬁ ropojuiie

LHEPKOBb

F 1 CTaHLIUsT TOYTOBasA

JOM KMAOH

ZBopew

CEE!
—4 =4

@ [IPOMBIIIACHHOE TIPEAIIPUATHE

KypraHHasl TpyIilla, TPYIIIa COIOK

TepPHUTOPHST 06BEKTOB KYAbTYPHOTO HacAeZHusi

316 - ITI

Uam. [Koryd Nacr | Naox. JToan] dara FeHepaJ\belﬁ MAaH En,poscl(oro CEABCKOro IOCEAEHHS

(ocnosx-:fi’i :‘Zl%rgax-reﬂm\aﬂ).

Dyx. npoek.| Baparam
Hau. macr. Bunoxyp Craaus Aucr Aucros
CAI(TUI1 Mauxe
(HID Il 4
CATT(I'UIT) Mopos
Paspab. Masosa CxeMa reHepaAbHOTO MAaHa TOCEAEHHMs] B OAO "MHCTUTYT
Daspat Cwnprosa rpaHALax MyHHLHMIAAbHOTO 06pasoBaHHUs

HOBI'OPOAIPAIK JAHITPOEKT"










АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
от 11.05.2011  № 12-рг

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»
  
1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги  о наличии у гражданина права на земельный участок».
2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».
4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

 Глава Едровского сельского поселения                                                                 Ю.Н.Апраксин

 

 Утвержден  распоряжением  Администрации Едровского  сельского поселения   от 11.05.2011 № 12-рг
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Едровского сельского поселения  по  предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Формулировка муниципальной услуги: 

Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению.


1.2.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление      муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

-Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 30 июня 2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

- Уставом Едровского сельского поселения;


1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Едровского сельского поселения Валдайского района непосредственно   специалистом Администрации Едровского сельского поселения (далее - специалист, уполномоченный на предоставление выписок из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»), по адресу: с.Едрово, ул. Сосновая, д.54, Валдайского района, Новгородской области.


II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЕОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Конечный результат предоставления муниципальной услуги: 

- предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок по форме, утвержденной Приказом ФРС от 29.08.2006г. № 146, в количестве 2-х экземпляров;

- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (информационное письмо об отсутствии сведений в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем).

2.1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, ведущие личные подсобные хозяйства на территории Едровского сельского поселения. 

От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). 

2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в Администрации Едровского сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации приводятся в приложении  к административному регламенту и размещаются  на информационном стенде в Администрации.


2.1.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:
Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном обращении с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения . 

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги заявителям, где при обращении в Администрацию сельского поселения указываются дата и номер учетной записи. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится рассмотрение его заявления по исполнению муниципальной услуги. 

Информация о сроке завершения оформления Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок может быть получена заявителем непосредственно в  Администрации Едровского сельского поселения Валдайского района или по телефону для справок (консультаций) в любой день после подачи документов.

Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах

               Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района.

2.1.5.  На информационных стендах в помещении Администрации Едровского сельского поселения Валдайского района, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

2.1.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить: 
        -  заявление (приложение);

        -  ксерокопия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

        - ксерокопия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);


- ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти пользователя земельного участка;

        2.1.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется  специалистом Администрации Едровского сельского поселения Валдайского района.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.  

Письменное обращение с доставкой по почте направляется по почтовому адресу:175429 Новгородская обл., Валдайский р-н, с.Едрово, ул. Сосновая, д.54.

Информация по исполнению муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации Едровского сельского поселения Валдайского района  бесплатно, по телефону: 8 (81666)  51-534.

Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru
             Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

             Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района: www.valdayadm.ru  

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  комплектности (достаточности) представленных документов.

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Условия и сроки приема и консультирования заявителей:

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник 
	8.00 – 16.00 

	Вторник
	8.00 – 16.00

	Среда 
	8.00 – 16.00

	Четверг
	8.00 – 16.00

	Пятница 
	8.00 – 16.00


обед с 12.00-13.00

суббота, воскресенье — выходные дни.

Накануне праздничного дня продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

2.1.8. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги:

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ведущий специалист Администрации  Едровского  сельского поселения Валдайского  района (далее – специалист) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции специалиста, осуществляющим исполнение муниципальной услуги, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся по телефону гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Время разговора не должно превышать 15 минут, более полное консультирование вопросам предоставления муниципальной услуги должно при личном обращении граждан. 

2.1.9. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги:
Помещение, выделенное для осуществления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Рабочее место специалиста, осуществляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

Должностное лицо, осуществляющие личный прием, обеспечивается настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня приема заявления.

2.2.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов

для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.3. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.2.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, извещение об отказе направляется специалистом заявителю письмом по адресу, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней после принятия решения с указанием оснований такого отказа.

2.2.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

- заявителем не представлены необходимые документы;

- отказа самого заявителя;

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

- смерти заявителя (представителя заявителя).

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Новгородской области и муниципальными нормативными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ


3.1. Последовательность административных действий

Последовательность действий по исполнению муниципальной услуги:

1. Прием документов

1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе II настоящего административного регламента.

1.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

1.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

1.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

1.5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

1.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе II настоящего административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

1.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

1.8. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путём выполнения регистрационной записи в книге учёта входящих документов. 

1.9. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приёма документов.

1.10. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приёму документов и передаёт заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе Едровского  сельского поселения Валдайского  района. 

1.11. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов. 

2. Рассмотрение заявления

2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой Едровского  сельского поселения Валдайского  района (далее - глава) дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

2.2. Глава отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства ведущему специалисту Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района – далее  сотрудник, уполномоченный на прием заявлений.

 2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, рассматривает поступившее заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием  своей фамилии и инициалов.

2.4. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

2.5. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 1 рабочего дня с момента приема заявления. 

3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги 

3.1. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение: 

- о наличии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства Главе Едровского  сельского поселения Валдайского  района  для согласования.

3.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства главе на рассмотрение и согласование. 

3.4. Глава подписывает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

3.5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по телефону об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней.

4. Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
4.1. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок и передает ее в порядке делопроизводства главе для подписания.
4.2. Глава подписывает выписку и передает ее в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

4.3. Уполномоченный сотрудник регистрирует справку в журнале, проставляет на ней печать Администрации.

4.4. Уполномоченный сотрудник, уведомляет заявителя по телефону о наличии подготовленной справки и направляет ее заявителю.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственным лицом Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района:
- текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется Главой администрации  ;
- текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги:

- контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан;

- глава администрации  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистом;

- проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя;

- результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги:

- должностное лицо за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
- специалист, ответственный за предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее выдачи.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги:
- должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАК ЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района в досудебном и судебном порядке.

5.2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации Едровского  сельского поселения Валдайского  района.
5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.
5.4. Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;
- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Едровского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10.  По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.11. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.14. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.15. Граждане могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации Едровского сельского поселения, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте органа, исполняющего муниципальную услугу.
5.16. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие Администрации Едровского  сельского поселения  Валдайского  района, должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

5.17. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги. Личный прием проводится по предварительной записи.

5.18. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

5.19. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.20. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.  

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

Угловой штамп 

ВЫПИСКА
ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ О НАЛИЧИИ
У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТО

«___» ______________20___г.
          место выдачи

 Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения «___» _______________________ г., 

место рождения _____________________________________________________________

документ, удостоверяющий личность, __________________________________________

                                                      (вид документа, удостоверяющего личность)

_________________________ выдан «____» _______________ г. __________________

(серия, номер)

_________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:  ____________________________________________________

(адрес постоянного места жительства

___________________________________________________________________________

или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве _______________________________________________________ 

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,                  общей площадью _______, кадастровый номер _______________,

расположенный по адресу ___________________________________________________,

назначение земельного участка ________________________________________________

(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге ________________________________________________

_________________________________________________________________________

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, 

наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

«___» ____________________ г. сделана запись на основании______________________

__________________________________________________________________________

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права

 на земельный  участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

_____________________________   ____________________  ________________________

(должность)                              (подпись)                       (ФИО)

 

______________________________

*форма утверждена Приказом Росрегистрации от 29.08.2006 № 146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»

 ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

                                                  Главе муниципального образования 

                                                  ____________________________________

                                                                сельское поселение

                                                  ____________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

	                                                   от ___________________________________

                                                                               (Ф.И.О. гражданина)

                                                     _____________________________________

                                                    адрес заявителя: _______________________

                                                     _____________________________________

                                                    контактный телефон____________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить выписку из похозяйственной книги о наличии у меня права на земельный участок, предназначенный для ведения личного подсобного хозяйства, расположенный ____________________________

 

Копии документов: ______________________________ прилагаются на ___________ листах.

 

 

«___» ________________            ___________________                 __________________

(дата)                                                      (подпись)                                       (расшифровка подписи)










ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» 
ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к административному регламенту

	№
п\п
	Наименование административной процедуры
	Должностное лицо, ответственное за исполнение административной процедуры

	1
	Консультация получателя услуги
	Должностное лицо, ответственное за предоставление выписки

	2
	Прием, первичная обработка и регистрация заявлений граждан
	Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции

	3
	Рассмотрение заявлений граждан
	Руководители органов администрации

	4
	Направление заявлений на рассмотрение исполнителям
	Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции

	5
	Рассмотрение заявлений исполнителями
	Должностное лицо, ответственное за предоставление выписки 

	6
	Оформление ответов на заявления граждан, оформление выписок по заявлению
	Должностное лицо, ответственное за предоставление выписки 


 



АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е от 11.05.2011  № 13-рг

Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги  по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан Администрацией Едровского сельского поселения Валдайского района Новгородской области

   
1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  по организации учета и обеспечению 

рассмотрения обращений граждан Администрацией Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области.
2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».
4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

Глава Едровского сельского поселения                                                     Ю.Н.Апраксин

 Утвержден  распоряжением  Администрации Едровского сельского поселения  от 11.05.2011 № 13-рг
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги   по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан Администрацией Едровского сельского поселения Валдайского района Новгородской области

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан   Администрацией  Едровского сельского поселения Валдайского района Новгородской области (далее - Административный регламент), разработан в целях совершенствования форм и методов работы с обращениями граждан, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов и определяет сроки и последовательность административных процедур при рассмотрении обращений граждан, правила ведения делопроизводства по обращениям граждан.







Настоящий административный регламент распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или Федеральным законом.




1.2. Предоставление муниципальной услуги по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Уставом Едровского сельского поселения,  Регламентом администрации Едровского сельского поселения,  Инструкцией по делопроизводству в администрации Едровского сельского поселения.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Едровского сельского поселения.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и учреждениями, общественными организациями и объединениями, гражданами.

1.4.  Результаты предоставления муниципальной услуги:


Рассмотрение обращений включает рассмотрение письменных и устных обращений, поступивших в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и информационных систем общего пользования.




Результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:                решение вопросов, поставленных в обращении;




         разъяснение вопросов, поставленных в обращении, в соответствии с действующим законодательством направление обращения в другие органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и учреждения, в компетенцию которых входит решение вопросов, поставленных в обращении;



           оставление обращения без ответа в соответствии с действующим законодательством;  отказ в решении вопросов, поставленных в обращении, в соответствии с действующим законодательством.









Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения гражданами ответов на обращения в устной,  либо письменной форме.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги



2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге





2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Едровского сельского поселения, предоставляющей  муниципальную услугу,   с использованием средств телефонной связи,  посредством размещения на официальном сайте Едровского сельского поселения, публикации в средствах массовой информации.











2.1.2. Информация о местонахождении администрации Едровского сельского поселения, (Приложение 1 к Административному регламенту), номера контактных телефонов,   адрес сайта в сети Интернет и адрес электронной почты, требования к письменным обращениям и обращениям, направляемым по электронной почте, размещаются   на Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru





             Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района: 
www.valdayadm.ru;     

на информационном  стенде в Администрации Едровского сельского поселения.


2.1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Едровского сельского поселения, предоставляющими муниципальную услугу (далее - должностные лица), в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и информационных систем общего пользования ежедневно  с 8 часов до 15 часов, в предвыходные и предпраздничные дни - с 8 часов до 14 часов. 










При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляют иную, интересующую граждан информацию по вопросу предоставления  муниципальной услуги, при этом ответ следует начинать с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника.









При невозможности ответить на поставленный вопрос,  необходимо переадресовать обратившегося к другому должностному лицу,  или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно,  или назначить другое, удобное для гражданина,  время консультации.










При ответе на письменные обращения необходимо указать фамилию, инициалы и номер служебного телефона должностного лица, подготовившего ответ на обращение,  при этом ответ подписывается Главой Едровского сельского поселения, заместителем Главы администрации Едровского сельского поселения по вопросам, входящим в его компетенцию, или уполномоченным лицом.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги




2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения.








В случае необходимости дополнительной проверки изложенных в обращении доводов, в том числе с истребованием документов и иных материалов из других органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и учреждений срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения гражданин уведомляется письменно.

2.2.2. Глава Едровского сельского поселения, заместитель Главы администрации, уполномоченные должностные лица вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения обращений, имеющих общесоциальное значение, содержащих вопросы защиты прав ребенка, предложения по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций.


2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в рассмотрении документов





2.3.1. В письменном обращении поставлен вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые сведения,  Глава  Едровского сельского поселения,  должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее поступившие обращения направлялись в Администрацию Едровского сельского поселения , или одному и тому же должностному лицу. О принятом решении уведомляются гражданин, направивший обращение, а также Глава Едровского сельского поселения  в форме служебной записки, которая приобщается к материалам переписки с гражданином. В соответствии с принятым решением о прекращении переписки с гражданином Главой Едровского сельского поселения  принимается решение о не направлении обращения для дальнейшего рассмотрения. Обращение подлежит списанию "В дело" в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в Администрации Едровского сельского поселения.

2.3.2. В письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Указанное обращение регистрируется в установленном порядке. Главой Едровского сельского поселения принимается решение о не направлении обращения для дальнейшего рассмотрения. Обращение подлежит списанию "В дело" в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации  Едровского сельского поселения.


2.3.3.  Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в  правоохранительный (государственный) орган в соответствии с его компетенцией.

2.3.4. В письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
В этом случае должностные лица вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.





2.3.5. Текст письменного обращения не поддается прочтению.

В этом случае ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение Главе Едровского сельского поселения  или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.



2.3.6. От гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.

2.3.7. По вопросам, поставленным в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение.











2.3.8. Ответ на вопрос, поставленный в обращении, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную, охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.



2.3.9. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в рассмотрении обращения, если ему ранее дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.3.10. Об отказе в рассмотрении обращения по существу вопросов письменно сообщается обратившемуся гражданину.









2.3.11. Гражданину может быть отказано в личном приеме в случае, если он находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, а также при проявлении агрессии, неадекватного поведения. При необходимости может быть вызван оперативный дежурный или сотрудник милиции. 







2.3.12. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.











2.3.13. В случае если причины, по которым ответ по существу вопросов, поставленных в обращении, не дан, не устранены, гражданин вправе вновь обратиться в администрацию Едровского сельского поселения, или к должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, не противоречащие действующему законодательству, муниципальным правовым актам 










2.4.1. Требования к письменному обращению.  

2.4.1.1. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В обращении указывается наименование Администрации Едровского сельского поселения, или фамилия, имя, отчество, либо должность должностного лица.

В случае необходимости в подтверждение приведенных в обращении доводов к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

2.4.2.1.Обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

2.4.2. Требования к помещениям и местам, предназначенным для предоставления муниципальной  услуги

2.4.2.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.4.2.2. Рабочие места должностных лиц оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги.

 Должностным лицам администрации обеспечивается доступ в сеть Интернет,  выделяются расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления  муниципальной услуги.

2.4.2.3. В фойе административного здания Администрации на информационном стенде    устанавливается вывеска, содержащая информацию о графике (режиме) приема граждан главой и специалистами  Администрации.

2.4.2.4. Места ожидания личного приема граждан оборудуются стульями, столами,   обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.4.3. Ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной  услуги

2.4.3.1. Ответственность при предоставлении муниципальной услуги возлагается на главу администрации, заместителя главы администрации, ответственных специалистов Администрации Едровского сельского поселения.

Персональная ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги предусматривается должностными инструкциями в соответствии с законодательством Российской Федерации, областным законодательством, муниципальными правовыми актами.

Должностное лицо, ответственное за регистрацию обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и правильность учета обращений.

2.4.3.2. Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные гражданина могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.    Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в орган государственной власти, орган местного самоуправления, организации, учреждения или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

2.4.3.3. В случае утраты письменных обращений, зарегистрированных в  Администрации Едровского сельского поселения, должностное лицо, ответственное за исполнение рассмотрения обращений (далее - исполнитель), информирует об этом Главу администрации сельского поселения с указанием причин утраты. Главой Едровского сельского поселения    принимается решение о назначении служебного расследования, определяются порядок и сроки его проведения.

2.4.3.4. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать письменные обращения другому работнику по поручению Главы администрации Едровского сельского поселения. 

При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в Администрации Едровского сельского поселения исполнитель обязан сдать письменные обращения должностному лицу, ответственному за делопроизводство в Администрации  Едровского сельского поселения.

2.4.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3. Административные  процедуры  при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Последовательность административных процедур

 Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные  процедуры:

прием и первичная обработка письменных обращений;

регистрация обращений;

направление обращений на рассмотрение;

рассмотрение обращений;

личный прием граждан;

постановка обращений на контроль;

продление срока рассмотрения обращений;

оформление ответов на обращения;

предоставление справочной информации о ходе рассмотрения обращения;

3.1.1. Прием и первичная обработка письменных обращений

3.1.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина (граждан) в Администрацию Едровского сельского поселения, или поступление обращения с сопроводительным письмом из других органов государственной власти  для рассмотрения по поручению.

3.1.1.2. Граждане направляют письменные обращения в Администрацию Едровского сельского поселения или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. Должностные лица в случае необходимости разъясняют гражданам компетенцию Администрации Едровского сельского поселения, должностного лица по решению вопросов, поставленных в обращении.

3.1.1.3. Письменные обращения могут быть доставлены лично, почтовым отправлением, по информационным системам общего пользования.

3.1.1.4. Обращения в адрес Администрации Едровского сельского поселения, присланные по почте, поступившие по телеграфу, и документы, связанные с их рассмотрением, поступают в  администрацию,   регистрируются и передаются на рассмотрение Главе Едровского сельского поселения. 

3.1.1.5. Письменные обращения, поступившие непосредственно от граждан, принимаются  должностным лицом, ответственным за прием обращений. 

 По просьбе обратившегося гражданина ему выдается расписка установленной формы с указанием даты приема обращения, количества принятых листов и сообщается номер телефона для получения информации о регистрации обращения. Отметки на копиях или вторых экземплярах принятых обращений не делаются.

3.1.1.6. Обращения, поступившие по факсимильной связи на официальный номер Администрации Едровского сельского поселения, или по информационным системам общего пользования на официальный сайт администрации   также принимаются и учитываются.

3.1.1.7. Результатом выполнения административных действий (процедур) по приему и первичной обработке обращений является запись в регистрационно-контрольной карточке  учета обращений. 

3.1.2. Регистрация обращений

3.1.2.1. Письменные обращения в адрес Главы администрации Едровского сельского поселения, заместителя Главы администрации Едровского сельского поселения, а также обращения членов Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов областной Думы Новгородской области, депутатов совета депутатов Валдайского муниципального района, депутатов Совета депутатов  Едровского сельского поселения, содержащие просьбы о рассмотрении письменных обращений, регистрируются в администрации сельского поселения с использованием специализированной системы делопроизводства «Обращения граждан», учетно-контрольных карточек.

 Письменные обращения, направленные в Администрацию Едровского сельского поселения,   должностным лицам, регистрируются   должностным лицом, ответственным за делопроизводство в Администрации, в журналах.

3.1.2.2. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию Едровского сельского поселения  или должностному лицу.

3.1.2.3. Регистрация обращений производится путем присвоения порядкового номера каждому поступившему документу. На лицевой стороне первого листа в правом нижнем углу письменного обращения проставляется регистрационный штамп. В случае если место, предназначенное для регистрационного штампа, занято текстом, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение. 

Письма граждан с пометкой "лично" после прочтения адресатом, в случае, если в них ставятся вопросы, требующие официальных ответов, передаются на регистрацию в установленном порядке.

Письма, переданные должностным лицам при встречах с населением муниципального  образования, регистрируются и  направляются исполнителям безотлагательно.

         Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию данного органа местного самоуправления или должностного лица, подлежит пересылке в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган, или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина о переадресации его обращения, за исключением случая, указанного в п.п. 2.3.2.  Административного регламента.

3.1.2.4. Письменное обращение, подписанное двумя и более гражданами или  членами одной семьи, считается коллективным. Коллективными являются также обращения, поступившие от имени коллектива организации, а также резолюции собраний и митингов. Общее число граждан, подписавших обращение, указывается в аннотации обращения.  

3.1.2.5. Приложенные к письменному обращению подлинные документы отделяются от обращения и возвращаются гражданину (при необходимости с них снимаются копии). Приложенные к письменному обращению деньги возвращаются почтовым переводом, при этом почтовые расходы относятся на счет гражданина. В случае если гражданин прислал конверт с наклеенными знаками почтовой оплаты и надписанным адресом, конверт может быть использован для отправления ответа. Чистые конверты с наклеенными знаками почтовой оплаты возвращаются гражданину.

3.1.2.6. Должностное  лицо, регистрирующее обращение:

прочитывает обращение, определяет его тематику и тип, выявляет поставленные в обращении вопросы;

проверяет обращение на повторность, при необходимости сопоставляет с находящейся в архиве перепиской.

Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же гражданина по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения, или гражданин не удовлетворен полученным ответом.

Не считаются повторными обращения, поступившие от одного и того же гражданина по разным вопросам, а также многократные обращения по одному и тому же вопросу, по которому Администрацией Едровского сельского поселения, либо должностными лицами даны исчерпывающие ответы;

проставляет шифр темы согласно тематическому классификатору обращений. Шифр присваивается каждому из поставленных в обращении вопросов.

3.1.2.7. Результатом выполнения административных процедур по регистрации обращений является регистрация обращения в специальном журнале и подготовка обращения к направлению на рассмотрение.

3.1.3. Направление обращений на рассмотрение

3.1.3.1. Должностное лицо, ответственное за регистрацию обращения, после регистрации направляет обращение на рассмотрение Главе Едровского сельского поселения.

Глава Едровского сельского поселения принимает решение о направлении обращения на рассмотрение должностным лицам.

Обращение  в адрес администраций муниципальных образований, организаций и учреждений  направляется на рассмотрение с сопроводительным письмом, которое готовит  специалист Администрации. Подписывает письмо Глава Едровского сельского поселения. 

Одновременно  готовится уведомление гражданину, направившему  обращение.

Сопроводительное письмо к обращению и уведомление гражданину оформляются на официальных  бланках Администрации.

 Сопроводительное письмо о возврате ошибочно присланных обращений подписывается  Главой Едровского сельского поселения.

3.1.3.2. Письменное обращение, поступившее из редакций средств массовой информации, органов политических партий и общественных организаций (в том числе с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения), направляется на рассмотрение как обычное обращение.

3.1.3.3. Письменное обращение с просьбой о личном приеме Главой Едровского сельского поселения, направляется на рассмотрение как обычное обращение. При необходимости гражданам направляется сообщение о дне приема руководителем, обращение списывается "В дело" как исполненное.

3.1.3.4. В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких  органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется на рассмотрение в органы местного самоуправления или должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

3.1.3.5. Глава Едровского сельского поселения, должностные лица при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу могут в случае необходимости запрашивать документы и материалы о результатах рассмотрения обращения.

3.1.3.6. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в органы местного самоуправления и должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

3.1.3.7. В случае если в соответствии с запретом, предусмотренным действующим законодательством, невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

3.1.3.8. Результатом выполнения административных действий (процедур) по направлению обращений на рассмотрение является передача зарегистрированных в установленном порядке письменных обращений Главе Едровского сельского поселения, организациям и учреждениям.

 3.1.4. Рассмотрение обращений

3.1.4.1. Основанием для рассмотрения письменного обращения в администрации Едровского сельского поселения является поступившее и зарегистрированное в установленном порядке обращение.

3.1.4.2. Обращение, поступившее в Администрацию Едровского сельского поселения или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

Письменные обращения, зарегистрированные в установленном порядке, с визой Главы администрации Едровского сельского поселения, включающей фамилии и инициалы должностных лиц, которым дается поручение, предписываемое действие, порядок и срок исполнения, подпись и дату, направляются   для обеспечения рассмотрения обращений по существу.

3.1.4.3. Специалист Администрации передает обращение исполнителю с обязательной отметкой в регистрационно-контрольной карточке (подпись должностного лица).

Поручение о рассмотрении обращения может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения.

3.1.4.4. Обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации, если не установлен более короткий контрольный срок рассмотрения.

3.1.4.5. Обращения могут рассматриваться непосредственно в Администрации Едровского сельского поселения (в том числе с выездом на место), либо направляться на рассмотрение в  организации, учреждения  в соответствии с их компетенцией.

3.1.4.6. В случае  если обращение направлено на рассмотрение в Администрации других муниципальных образований, организации и учреждения в соответствии с их компетенцией, должностными лицами Администрации подготавливается уведомление гражданину о том, куда направлено обращение на рассмотрение и откуда будет получен ответ.

3.1.4.7. В случае если решение поставленных в обращении вопросов относится к компетенции  нескольких должностных лиц, копии обращения, прилагаемых к нему документов и материалов, направляются на рассмотрение должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. Необходимое количество копий подготавливается специалистом Администрации. Контроль за сроками исполнения обращения, подготовку ответа гражданину, а также при необходимости - в органы государственной власти осуществляет исполнитель, указанный в поручении первым. Соисполнители не позднее семи дней до истечения срока исполнения обращения обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа.

3.1.4.8.  Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, при необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в   органах местного самоуправления и у должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

принимает меры по восстановлению или защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 2.4. Административного регламента;

уведомляет гражданина о направлении обращения на рассмотрение в другой  орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

3.1.4.9. Должностное лицо, рассматривающее обращение, обязано в течение 15 дней представить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок представления.

3.1.4.10. В случае если обращение, по мнению исполнителя, направлено не по принадлежности, он в двухдневный срок возвращает это обращение в Администрацию Едровского сельского поселения, в которое следует направить обращение, после согласования данного решения с Главой Едровского сельского поселения.

3.1.4.11. На обращения, не являющиеся заявлениями, жалобами, не содержащие конкретных предложений или просьб (в том числе стандартные поздравления, соболезнования, письма, присланные для сведения, и т.д.), исполнитель вправе не направлять ответ.

 3.1.4.12. Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.1.4.13. Результатом выполнения административных процедур по рассмотрению обращений является решение поставленных в обращениях вопросов, подготовка ответов гражданам,  либо направление  должностному лицу поручений о рассмотрении обращений и принятии мер по решению поставленных в обращении вопросов, а также ответ гражданину в письменной или устной форме.

3.1.5. Личный прием граждан

3.1.5.1. Глава Едровского сельского поселения, заместитель Главы администрации  и должностные лица проводят личный прием граждан по вопросам, входящим в их компетенцию.

3.1.5.2. Личный прием граждан Главой Едровского сельского поселения, заместителем Главы администрации   и должностными  лицами проводится в Администрации Едровского сельского поселения, расположенной по адресу: Новгородская область, Валдайский район, с.Едрово, ул. Сосновая, д.54.

3.1.5.3. Глава Едровского сельского поселения  ведет личный прием граждан каждый вторник недели с 13 часов до 15 часов, каждый четверг недели с 8 часов до 13 часов, заместитель Главы администрации Едровского сельского поселения и должностные  лица – ежедневно, по мере необходимости, с  8 часов до 15 часов, в предвыходные и предпраздничные дни - с 8 часов  до 14 часов.

 
График личного приема граждан Главой Едровского сельского поселения размещается на официальном сайте Администрации Едровского сельского поселения в сети Интернет и на информационном стенде в Администрации.

3.1.5.4. Личный прием граждан заместителем Главы администрации Едровского сельского поселения и должностными лицами производится на рабочих местах, в кабинетах Администрации.

3.1.5.5. Личный прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлении при необходимости документа, удостоверяющего личность. Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина (Приложение 5 к Административному регламенту). В случае если изложенные в устном обращении сведения являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

По окончании личного приема должностное лицо доводит до сведения гражданина решение о направлении обращения на рассмотрение и принятии мер по обращению.

В случае если в обращении поставлены вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации Едровского сельского поселения или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке он может обратиться.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в рассмотрении обращения, если ему ранее дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема граждан, подлежит регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.

            3.1.5.6. Материалы личного приема граждан Главой администрации, заместителем Главы администрации и должностными лицами  учитываются и обрабатываются специалистом, ответственным за делопроизводство в Администрации с использованием  учетно-контрольных карточек.

Материалы личного приема граждан хранятся в течение пяти лет, затем уничтожаются в установленном порядке.

3.1.5.7. Результатом выполнения административных процедур по проведению личного приема граждан является разъяснение по существу поставленного в обращении вопроса, либо принятие должностным лицом, осуществляющим личный прием, мер по решению поставленного вопроса, либо направление поручения о рассмотрении обращения в  орган местного самоуправления или должностному лицу.

3.1.6. Постановка обращений на контроль

3.1.6.1. На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также имеющие общее социальное значение. Постановка обращений на контроль производится в целях устранения недостатков в работе органов местного самоуправления, получения материалов для обзоров почты, аналитических записок и информации, выявления принимавшихся мер в случае повторных (многократных) обращений.

3.1.6.2. В обязательном порядке осуществляется контроль за исполнением поручений Президента Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации и его первых заместителей, председателей палат Федерального Собрания Российской Федерации, руководителя Администрации Президента Российской Федерации, полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе, Губернатора Новгородской области, Председателя областной Думы Новгородской области о рассмотрении обращений.

 3.1.6.3. Решение о постановке обращения на контроль принимает Глава или лицо, его замещающее.

3.1.6.4.  В случае если в ответе указывается, что вопрос, поставленный гражданином, будет решен в течение определенного периода, такое обращение может быть поставлено на дополнительный контроль, о чем направляется уведомление гражданину с указанием контрольного срока для ответа об окончательном решении вопроса (Приложение 6 к Административному регламенту).

3.1.6.5. Обращение может быть возвращено для повторного рассмотрения, если рассмотрены не все вопросы, поставленные в обращении, или ответ не соответствует требованиям  Административного регламента.

3.1.6.6. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений осуществляет должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Администрации.

3.1.6.7. Результатом выполнения административных процедур по постановке обращений на контроль является контроль обращений, в которых сообщается о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также имеющих общее социальное значение, и поручений вышестоящих органов по рассмотрению обращений

3.1.7. Продление срока рассмотрения обращений

3.1.7.1. В случае необходимости дополнительной проверки изложенных в обращении сведений, а также в случае направления запроса о предоставлении информации, необходимой для рассмотрения обращения, в иной орган местного самоуправления или должностному лицу,  срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

3.1.7.2. Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения исполнитель готовит служебную записку с обоснованием необходимости продления срока рассмотрения обращения и представляет ее должностному лицу, по поручению которого рассматривается обращение, или в устной форме согласовывает продление срока рассмотрения обращения.

Соответствующим должностным лицом принимается решение о продлении срока рассмотрения обращения и направлении уведомления гражданину о продлении срока рассмотрения обращения. 

Если контроль за рассмотрением обращения установлен государственным органом   власти, исполнитель обязан заблаговременно согласовать продление срока рассмотрения обращения.

3.1.7.3. Результатом выполнения административных процедур по продлению срока рассмотрения обращения является принятие решения о продлении срока рассмотрения обращения в случае необходимости дополнительной проверки изложенных в обращении сведений, а также в случае направления запроса о предоставлении информации в иной орган местного самоуправления или должностному лицу и направление уведомления гражданину о принятом решении.

3.1.8. Оформление ответа на обращение

3.1.8.1. Ответы на обращения граждан, поручения руководителя Администрации Президента Российской Федерации, заместителей Председателя Правительства Российской Федерации, Уполномоченного по правам человека Российской Федерации, Губернатора Новгородской области, Администрации Новгородской области подписывает Глава Едровского сельского поселения, либо уполномоченное им лицо.

В случае если поручение адресовано конкретному должностному лицу, ответ подписывается этим должностным лицом.

3.1.8.2. В ответе в четкой, последовательной, краткой и исчерпывающей форме должны излагаться все разъяснения поставленных в обращении вопросов. При подтверждении сведений, изложенных в обращении, в ответе следует указать, какие меры приняты по обращению.

3.1.8.3. В ответе в государственные органы власти указывается, что гражданин проинформирован о результатах рассмотрения обращения. В ответах на коллективное обращение указывается, кому из обратившихся граждан дан ответ.

3.1.8.4. Ответ не требуется, если по результатам рассмотрения обращения принят правовой акт, экземпляр которого направляется гражданину.

3.1.8.5. К ответу прилагаются подлинники документов, приложенные к обращению. Если в обращении не содержится просьба о возврате документов, они подлежат списанию "В дело".

3.1.8.6. Ответы гражданам и в государственные  органы печатаются на бланках установленной формы в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации  Едровского сельского поселения.

 В левом нижнем углу ответа обязательно указываются фамилия, инициалы должностного лица и номер его служебного телефона.

Подлинники обращений в государственные органы возвращаются только при наличии на них штампа "Подлежит возврату" или специальной отметки в сопроводительном письме.

Если на обращение дается промежуточный ответ, в тексте указывается срок окончательного решения вопроса.

При необходимости исполнитель может составить справку о результатах рассмотрения обращения (например, если ответ гражданину дан по телефону или в ходе личного приема, однако при рассмотрении обращения возникли существенные обстоятельства, не отраженные в ответе).

 После завершения рассмотрения обращения и оформления ответа подлинник обращения и материалы, относящиеся к рассмотрению обращения, передаются специалисту, ответственному за делопроизводство, которым проверяется правильность оформления ответа. 

Ответы, не соответствующие требованиям Административного регламента, возвращаются исполнителю для доработки.

3.1.8.7. После регистрации ответа в специализированном журнале специалист направляет его заявителю или вышестоящую организацию, направившую в адрес Администрации обращение гражданина (граждан).

3.1.8.8. Оформление дел по обращениям для архивного хранения осуществляется специалистом администрации в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Администрации Едровского сельского поселения.

3.1.8.9. Результатом выполнения административных процедур по оформлению ответа на обращение является оформление ответа путем изложения разъяснений всех поставленных в обращении вопросов, а в случае направления промежуточного ответа - указания сроков окончательного решения вопросов.

3.1.9. Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения обращения

3.1.9.1. С момента регистрации обращения гражданин имеет право на получение информации о ходе рассмотрения обращения, ознакомление с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 3.1.9.2. Справочную работу по рассмотрению обращений, поступивших на имя Главы администрации Едровского сельского поселения ведет должностное лицо, ответственное  за делопроизводство в Администрации.

 Справки предоставляются в ходе личного приема или с использованием телефонной связи по следующим вопросам:

о получении обращения и направлении его на рассмотрение в уполномоченный орган;

об отказе в рассмотрении обращения;

о продлении срока рассмотрения обращения;

о результатах рассмотрения обращения.

3.1.9.3. При получении запроса о ходе рассмотрения обращения (по телефону) должностное лицо, ответственное за предоставление справок, называет наименование органа, в который обратился гражданин, свою фамилию, имя, отчество, предлагает гражданину представиться, уточняет при необходимости суть поставленного вопроса, корректно и лаконично дает ответ.

При невозможности ответить на поставленный вопрос предлагает обратившемуся гражданину перезвонить в конкретный день и в определенное время и к назначенному сроку подготавливает ответ.

Во время разговора должностное лицо, ответственное за предоставление справок, должно произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

3.1.9.4.  Результатом выполнения административных процедур по предоставлению справочной информации о ходе рассмотрения обращения при личном обращении гражданина или по телефону является информирование гражданина по существу обращения в устной форме.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги

3.2.1. Гражданин вправе обжаловать действия и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.2.2. Гражданин имеет право на обжалование действий (бездействия) Главы администрации Едровского сельского поселения, его заместителя и должностных лиц, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящие органы и организации в досудебном порядке, в соответствии с действующим  законодательством.

3.3. Порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги 

3.3.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

3.3.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием соответствующих решений осуществляется заместителем Главы администрации  Едровского сельского поселения, уполномоченными на то должностными лицами.

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Административного регламента, иных нормативных актов Российской Федерации, Новгородской области, муниципальных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги устанавливается Главой Едровского сельского поселения.

 
3.3.3. Организация и обеспечение централизованного учета и своевременного рассмотрения письменных обращений в Администрации Едровского сельского поселения осуществляется специалистом по делопроизводству. 

Приложение 1

ИНФОРМАЦИЯ

о местонахождении Администрации Едровского сельского поселения              Валдайского муниципального района Новгородской области и телефонах служб

Администрация Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района  располагается по адресу: Новгородская область,  Валдайский район, с.Едрово, ул. Сосновая, д.54.

Почтовый адрес Администрации Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района:

175423,  Новгородская область,  Валдайский район, с.Едрово, ул. Сосновая, д.54.

Приемная Главы администрации располагается по адресу: Новгородская область,  Валдайский район, с. Едрово, ул. Сосновая, д.54.

Телефон специалистов Администрации:    8-81666-51-534

 Адрес электронной почты:  -

 Адрес Едровского сельского поселения на официальном сайте Валдайского муниципального района – www.valdayadm.ru  
Официального сайта администрации Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района  нет.

              (Образец)

                 Приложение 2  
                                      к Административному регламенту по предоставлению
 муниципальной услуги   по организации учета и  обеспечению рассмотрения обращений граждан

	 Российская Федерация

Новгородская область 

Валдайский район

Администрация Едровского сельского поселения

         ул. Сосновая, д.54, с.Едрово

Валдайский район Новгородская обл.,   Россия, 175429 телефон (81666) 51-534

 ______________ №_________

 на №___________ от _________


	 



В  соответствии  с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006   года                № 59-ФЗ  "О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан Российской   Федерации"   направляем   на   рассмотрение   обращение, поступившее в Администрацию Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области.

    
Автор(ы): Петров А.Т.

    
Вопрос(ы):  Просьба  дать  разъяснение о возможности капитального ремонта жилого помещения..

    
О    результатах    рассмотрения    обращения   просим   сообщить   заявителю(ям).

    
Приложение: на 3 л.

Глава                                                                       

Петрова А.И. 8-816-66-37-126     










           

                               




       (Образец)
    Приложение 3

                              

Административному регламенту по предоставлению
 
муниципальной услуги   по организации учета и  обеспечению рассмотрения 

	     Российская Федерация

Новгородская область 

Валдайский район

Администрация Едровского сельского поселения

         ул. Сосновая, д.54, с.Едрово

Валдайский район Новгородская обл.,   Россия, 175429 телефон (81666) 51-534

 ______________ №_________

 на №___________ от _________


	Иванову И.И.

175400, Новгородская область,

г. Валдай, ул. Станционная, д.5


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,

 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2

 



Сообщаем,   что   Ваше  обращение,  поступившее  в  Администрацию Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района  Новгородской   области,  рассматривает  специалист по работе с молодежью Иванова И.И.

Глава                                                                       

Петрова А.И.










           
8-813-66-61-366     

Образец
Приложение 4



                                                                           к  Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги    по 
                                                                                           организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан

	Российская Федерация

Новгородская область

Валдайский район

Администрация Едровского сельского поселения

ул. Сосновая, д.54, с.Едрово,

Валдайский район Новгородская обл.,   Россия, 175429 телефон (81666) 51-534

______________ №_________

на №___________ от _________


	Иванову И.И.

175400, Новгородская область,

г. Валдай, ул. Станционная, д.5


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2


                                 Иванову  И.И.


175411, Новгородская область,  Варский район,
 Валдайский район                           дер. Большой Двор , дом  1, кв.1 
д.Поломять д.2

 


В  соответствии  с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006   года  № 59-ФЗ  "О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан Российской   Федерации"   направляем   на   рассмотрение   обращение, поступившее в Администрацию Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области.

    
Автор(ы): Петров А.Т.

    
Вопрос(ы):  Просьба  дать  разъяснение о возможности капитального ремонта жилого помещения.

    
О    результатах    рассмотрения    обращения   просим   сообщить   заявителю(ям) и в Администрацию Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района.


Срок

    
Приложение: на 3 л.

Глава                                                                       

Иванов И..И.










         
  8-813-66-61-366                                                                                                                        

(Образец)                                                                                                    

Приложение 5



 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан

КАРТО ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН

Регистрационный  номер ___________                                                     

Дата ____________

Фамилия, имя, отчество: ______________________________________________________   

Место жительства: ___________________________________________________________

Номер телефона: _____________________________________________________________

Почтовый адрес для направления ответа на обращение: ____________________________

____________________________________________________________________________

Место работы, должность: _____________________________________________________

____________________________________________________________________________

Содержание обращения: _______________________________________________________

____________________________________________________________________________

Фамилия, инициалы должностного лица, ведущего прием: __________________________

_____________________________________________________________________________

Результат рассмотрения обращения: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

Образец)

Приложение 6 



              к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан

Регистрационно-контрольная карточка 










                   Дата














Корреспондент        Адрес, телефон    Вид обращения  Откуда поступило   Краткое содержание  Автор резолюции   Исполнитель

Вид контроля  Результаты рассмотрения  Результат дополнительного контроля    Откуда поступило  Ход исполнения

	Дата передачи

на исполнение
	Исполнитель
	Отметка о промежуточном ответе или дополнительном запросе
	Контрольные отметки

	
	
	
	

	
	
	
	


С контроля снял                                                                                    Подпись

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 40

Об   утверждении Положения о составе, порядке подготовки документов генерального плана  Едровского сельского  

поселения и внесения в него изменений

В целях организации территорий для обеспечения устойчивого развития и конкурентоспособного функционирования поселения, обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности населения  Едровского сельского поселения, в соответствии со статьями 8, 18, 23-25 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

 Совет депутатов Едровского сельского поселения  РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о составе, порядке подготовки генерального плана Едровского сельского поселения, и порядке внесения в него изменений согласно Приложению.

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Едровский вестник».

Глава  Едровского сельского поселения                                                                                       Ю.Н.Апраксин

Утверждено Решением Совета депутатов Едровского сельского поселения от 02.06.2011  № 40

ПОЛОЖЕНИЕ

о составе, порядке подготовки документов  генерального плана Едровского сельского поселения, и порядке внесения в него изменений

Глава I. Общие положения

1. Настоящее Положение о составе, порядке подготовки документов  генерального плана Едровского сельского поселения, и порядке внесения в него изменений разработано в соответствии со статьей 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2. Положение устанавливает требования к составу, порядку подготовки документов генерального плана Едровского сельского поселения, и порядке внесения в него изменений. Генеральный план содержит  текстовая часть и соответствующие карты (схемы).

3.   Генеральный  план  направлен на определение в документах планирование  территорий исходя из совокупности социальных, экономических, экологических и иных факторов в целях обеспечения устойчивого развития территорий, развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, обеспечения учета интересов граждан и их объединений, Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований.

Глава II. Общие требования к подготовке проекта генерального плана

1. Подготовка проекта генерального плана осуществляется на основании задания на подготовку проекта генерального плана.

2. Финансирование подготовки проекта генерального плана осуществляется за счет средств, предусмотренных на эти цели в местном бюджете на соответствующий год, иных источников финансирования, определенных законодательством.

3. Проект генерального плана выполняется на электронных носителях, и дублируется на бумажных носителях.

4. Подготовку проекта генерального плана выполняют организации, отвечающие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к работам данного вида.

Глава III. Состав проекта генерального плана

1. Генеральный план состоит из двух частей:

Часть первая – материалы по обоснованию проекта.

Текстовая часть:

- раздел 1 –Анализ существующего состояния территории;

- раздел 2 – Социально-экономическое состояние территории;

- раздел 3 – Современная архитектурно – планировочная организация территории;

- раздел 4 -  Основные факторы риска возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Требования пожарной безопасности;

- раздел 5 – Перечень мероприятий по территориальному планированию. Обоснование предложений по территориальному планированию, этапы их реализации.

 Графические материалы:

- Схема 1. 

Схема планировочной организации территории поселения.

- Схема 2. 

Схема современного состояния и использования территории поселения. Схема комплексной оценки территории.

Часть вторая – положение о территориальном планировании

Текстовая часть:

- раздел 1 – Цели и задачи территориального планирования Едровского сельского поселения.

-раздел 2 – Перечень мероприятий по территориальному планированию и последовательность их выполнения.

- раздел 3 – Основные технико-экономические показатели.

 Графические материалы:

Схема 1 

Схема генерального плана поселения в границах муниципального образования.

Схема 2 

Схема генерального плана с. Едрово 

Схема 3 

Схема развития транспортной инфраструктуры в границах поселения

Схема 4

Схема развития инженерной инфраструктуры в границах поселения.

Глава IV. Порядок подготовки проекта генерального плана

1. Подготовка проекта генерального плана поселения осуществляется применительно ко всей территории поселения.

2. Подготовка проекта генерального плана поселения может осуществляться применительно к отдельным населенным пунктам, входящим в состав поселения, с последующим внесением в генеральный план изменений, относящихся к другим частям территорий поселения.

3. Подготовка проекта генерального плана осуществляется на основании результатов инженерных изысканий в соответствии с требованиями технических регламентов, с учетом комплексных программ развития муниципальных образований, положений о территориальном планировании, содержащихся в схемах территориального планирования Российской Федерации, схемах территориального планирования Новгородской области, региональных и (или) местных нормативов градостроительного проектирования, результатов публичных слушаний по проектам генеральных планов, а также с учетом предложений заинтересованных лиц.

4. Порядок подготовки проекта генерального плана включает в себя:

1) разработку и утверждение органом, уполномоченным в сфере градостроительной деятельности, задания на подготовку генерального плана;

2)  заключение договора на подготовку проекта генерального плана;

3) сбор исходных данных для разработки проекта генерального плана;

4) подготовку организацией-разработчиком проекта генерального плана;

5) рассмотрение проекта генерального плана на публичных слушаниях, проводимых в порядке установленном уставом и (или) нормативными правовыми актами представительного органа местного самоуправления поселения;

6) опубликование органом, уполномоченным в сфере градостроительной деятельности, проекта генерального плана в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов;

7) согласование проекта генерального плана в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

8) подготовку органом, уполномоченным в сфере градостроительной деятельности, проекта нормативного правового акта представительного органа местного самоуправления об утверждении генерального плана.

Глава V. Разработка и утверждение задания на подготовку проекта генерального плана 

1. В задании на подготовку проекта генерального плана указываются:

1) заказчик генерального плана;

2) основание для подготовки проекта генерального плана;

4) основные цели и задачи проекта генерального плана;

5) сроки и график подготовки проекта генерального плана;

6) состав и содержание проекта генерального плана;

7) требования к электронным программам, применяемым при разработке проекта генерального плана;

8) перечень согласующих организаций;

9) требования к количеству экземпляров проекта и их рассылке;

10) основные исходные данные для проекта генерального плана;

11) требования к экспертизе проекта генерального плана.

2. Задание на подготовку проекта генерального плана утверждается органом, уполномоченным в сфере градостроительной деятельности.

Глава VI. Сбор исходных данных для подготовки проекта генерального плана
1. Сбор исходных данных для подготовки проекта генерального плана производится органом, уполномоченным в сфере градостроительной деятельности, совместно с организацией, осуществляющей разработку проекта генерального плана.

2. Исходные данные для подготовки проекта генерального плана предоставляются по письменному запросу органа местного самоуправления территориальными управлениями федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти Новгородской области, органами муниципальных образований, уполномоченными на ведение соответствующих кадастров (реестров), а также предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию инженерно-технической инфраструктуры.

3. Предоставление исходных данных для подготовки проекта генерального плана из соответствующих кадастров (реестров) осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Исходные данные для подготовки проекта генерального плана о границах поселения, границах населенных пунктов, входящих в состав поселения, и о границах земель различных категорий в соответствии с частью 6 статьи 23 Градостроительного кодекса РФ, предоставляются Управлением Роснедвижимости по Новгородской области.

Органы местного самоуправления обращаются в Управления Роснедвижимости по Новгородской области с заявлением о предоставлении сведений обо всех земельных участках, расположенных в границах определенной территории, согласно пункту 4 Правил предоставления сведений государственного земельного кадастра, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 02.12.2000 №918. В соответствии со статьей 22 Федерального закона «О государственном земельном кадастре» органы местного самоуправления вправе бесплатно в установленном порядке получать обобщающие сведения о землях в границах соответствующих территорий (категорий земель).

5. Исходные данные для подготовки проекта генерального плана о границах зон с особыми условиями использования территорий предоставляются органами или организациями, к полномочиям которых относится разработка проектов зон с особыми условиями использования территории.

6. Исходные данные для подготовки проекта генерального плана о границах территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера предоставляются уполномоченным органом по делам ГО и ЧС Новгородской области.

7. Исходные данные для подготовки проекта генерального плана о планируемых границах населенных пунктов, входящих в состав поселения, планируемых границах функциональных зон, планируемых границах объектов капитального строительства федерального, регионального или местного значения предоставляются органом, уполномоченным на осуществление градостроительной деятельности.

8. Исходные данные для подготовки проекта генерального плана об объектах электро-, тепло-, газо-, водоснабжения населения, об автомобильных дорогах общего пользования, мостах и иных транспортных инженерных сооружениях в границах поселения предоставляются организациями, осуществляющими эксплуатацию указанных объектов.

Глава VII. Утверждение генерального плана

1. Проект генерального плана с  протоколом публичных слушаний по проекту генерального плана, заключением о результатах таких публичных слушаний, заключениями органов, уполномоченных законодательством Российской Федерации на согласование проекта генерального плана документами и материалами,  направляется Главой сельского поселения на утверждение в Совет депутатов сельского поселения.

2. Генеральный план подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и может размещаться на официальном сайте поселения.

3. Решение об утверждении генерального плана вступает в силу по истечении 10 дней со дня его официального опубликования и является обязательным для исполнения всеми участниками градостроительной деятельности независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

Глава VIII. Реализация генерального плана

1. Реализация генерального плана осуществляется на основании плана реализации генерального плана, который утверждается Главой сельского поселения в течение трех месяцев со дня утверждения генерального плана.

2. В плане реализации генерального плана содержатся:

1) решение о подготовке проекта правил землепользования и застройки или о внесении изменений в правила землепользования и застройки;

2) сроки подготовки документации по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения, на основании которой определяются или уточняются границы земельных участков для размещения таких объектов;

3) сроки подготовки проектной документации и сроки строительства объектов капитального строительства местного значения;

4) финансово-экономическое обоснование реализации генерального плана.

Глава IX. Порядок подготовки внесения изменений, согласования и принятия решений о внесении изменений в генеральный план

1. Органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, заинтересованные физические и юридические лица вправе обращаться к Главе Едровского  сельского поселения с предложениями о внесении изменений в генеральный план. Предложения должны содержать обоснования необходимости внесения в генеральный план соответствующих изменений.

2. Подготовка, внесение изменений, согласование и принятие решений о внесении изменений в генеральный план производится в соответствии с положениями глав IV-VII настоящего Положения.

Глава X. Переходные положения

1. В случае отсутствия в документах государственного земельного кадастра сведений о категории земель или в случае наличия противоречия между данными о принадлежности земельных участков к землям определенной категории, указанными в документах госземкадастра, и данными, указанными в правоустанавливающих и правоудостоверяющих документах на землю, отнесение земельных участков к землям определенной категории осуществляется органами местного самоуправления на основании данных, указанных в правоустанавливающих документах на земельные участки или документах, удостоверяющих права на землю (пункт 3 статьи 14 Федерального закона «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»).  

2. В случае если категория земель не указана в документах государственного земельного кадастра, правоустанавливающих или правоудостоверяющих документах на земельный участок, информация о категории земель определяется на основании нормативного правового акта органа местного самоуправления об отнесении земельного участка к землям определенной категории в зависимости от целевого назначения (пункт 4 статьи 14 Федерального закона «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»).

3. До разграничения государственной собственности на землю органы местного самоуправления устанавливают условные границы земель и земельных участков различных категорий в составе дежурной кадастровой карты.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ от 02.06.2011 № 41

Об утверждении  документов генерального плана  Едровского сельского поселения


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным  кодексом Российской Федерации и с учетом результатов публичных слушаний

Совет депутатов Едровского сельского поселения РЕШИЛ:

 
1. Утвердить прилагаемые документы генерального плана Едровского сельского поселения.

2.  Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Едровский вестник», газете «Валдай», официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района.

Глава Едровского сельского поселения                                    Ю.Н.Апраксин       

Приложение к решению Совета депутатов № 41 от 02.06.2011

Цели и задачи территориального планирования Едровского сельского поселения
Территориальное планирование направлено на определение в Генплане сельского поселения назначения (территориального и функционального) его территорий, исходя из совокупности социальных, экономических и экологических факторов в целях обеспечения устойчивого развития поселения, развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, обеспечения учета интересов граждан и их объединений, в целом муниципального образования.

Основные задачами территориального планирования Едровского сельского поселения являются:

- сохранение архитектурно-пространственного и ландшафтного своеобразия территории сельского поселения;

- обеспечение эффективного использования территории сельского поселения и создание благоприятной среды жизнедеятельности на основе модернизационного развития;
- безопасность территории и окружающей среды;
- комплексное развитие сельских населенных пунктов на территории поселения, улучшение жилищных условий сельских жителей, достижение многообразия типов жилой среды, развитие и равномерное размещение в населенных пунктах объектов социального обслуживания населения, производственных, общественных и деловых центров;
- надёжность транспортного обслуживания и инженерного оборудования территории, формирование целостности и последовательности развития транспортной и инженерной инфраструктур;
- частичное сохранение зон сельскохозяйственного использования, в том числе сельскохозяйственных угодий, объектов сельскохозяйственного назначения и предназначенных для ведения сельского хозяйства, дачного и личного подсобного хозяйства, садоводства;

- комплексность в решении задач благоустройства и озеленения территории,

- сохранение и  развитие системы ООПТ;

- развитие рекреационных качеств территории в целях использования для отдыха, туризма, занятий физической культурой и спортом.

В целом, как документ территориального планирования, Генплан должен обеспечить последовательную разработку градостроительной документации по планировке и застройке как территории сельского поселения в целом, так и сельского населенного пункта, по решению вопросов реконструкции и развития существующей застройки, транспортной и инженерной инфраструктур, совершенствованию вопросов социального обслуживания населения и охраны окружающей среды.

В составе Генплана выделены по аналогии со «Схемой территориального планирования Новгородской области» следующие временные сроки его реализации:

- Расчетный срок реализации – 2030 год;

- Первая очередь реализации – 2015 год.

Проектные решения Генплана должны учитываться при разработке Правил землепользования и застройки сельского поселения.

Реализация Генплана осуществляется на основании первоочередных мероприятий по реализации, которые утверждаются администрацией Едровского сельского поселения в течение трех месяцев со дня утверждения Генплана.

Перечень мероприятий по территориальному планированию и последовательность их выполнения
-   Принципы территориального планирования.

 
- Население (демографическая ситуация).

- Жилищное строительство и жилищная обеспеченность.

- Социальное обслуживание населения.

            -    Развитие объектов и сетей инженерно-технического обеспечения.

-    Водоснабжение и водоотведение.

-    Электроснабжение.

-    Газоснабжение.

-    Теплоснабжение.

-    Связь.

-   Основные планировочные ограничения.

            - Охрана окружающей среды.

-  Санитарная очистка территории.

-  Охрана объектов культурного наследия.

-  Основные технико-экономические показатели.
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Прием и регистрация заявления специалистом Администрации Едровского сельского поселения (срок выполнения


административной процедуры – не более 1 дня)





Рассмотрение Главой Администрации Едровского сельского поселения заявления и документов, представленных  заявителем (срок выполнения административной процедуры – не более 2 дней)








Запрос признан или не признан соответствующим требованиям настоящего Административного регламента (срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут)








Уведомление об отказе в предоставлении информации из реестра (срок выполнения


административной процедуры - не более 7 дней)








Предоставление выписки из реестра или письменное уведомление об отсутствии объекта в реестре (срок выполнения административной процедуры – не более 17 дней)





Прием и регистрация заявления





Консультация получателя услуги





Обращение получателя услуги 


в Администрацию


Едровского сельского поселения





Передача заявления должностному лицу, ответственному за предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок





Проведение экспертизы документов





Наличие основания для отказа





Нет





Да





Оформление выписки из похозяйственной книги





Предоставление выписки из похозяйственной книги получателю услуги (под роспись или почтой заказным письмом на адрес заявителя)





Оформление мотивированного сообщения об отказе в предоставлении выписки





Завершение предоставления муниципальной услуги: должностное лицо, ответственное за предоставление выписки из похозяйственной книги, в журнале регистрации выданных выписок делает соответствующую отметку
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