Информационный бюллетень

Администрации Едровского сельского поселения

«ЕДРОВСКИЙ ВЕСТНИК»

01.07. 2011 год                                                                                                                                                               
№ 6 (15)

________________________________________________________________________________

ИТОГОВЫЙ ДОКУМЕНТ

по результатам публичных слушаний, проведенных 24 июня  2011 года  по решению Совета депутатов Едровского сельского поселения от  02.06.2011 № 32  «Об утверждении Проекта изменений в Устав Едровского сельского поселения»         


В ходе проведенных публичных слушаний замечаний и предложений не поступило.

РЕШИЛИ:


1. Одобрить решение Совета депутатов Едровского сельского поселения от  02.06.2011 № 32  «Об утверждении Проекта  изменений в Устав Едровского сельского поселения» и рекомендовать Совету депутатов Едровского сельского поселения принять вышеуказанный проект.


2. Опубликовать итоговый документ по результатам публичных слушаний  в информационном бюллетене «Едровский вестник».
Председательствующий публичных слушаний:                    


  Ю.Н.Апраксин

Секретарь:           






                  Н.В.Паркова                                    

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 10.06.2011  № 22
О муниципальной целевой Программе противодействия коррупции в Едровском сельском поселении на 2011 - 2013 годы
	


В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемую муниципальную целевую программу противодействия коррупции в Едровском сельском поселении на 2011 - 2013 годы (далее Программа).

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене "Едровский вестник".

Глава Едровского сельского поселения:                      Ю.Н.Апраксин

Утверждена постановлением Администрации Едровского  сельского поселения от 10.06.2011   № 22   

Муниципальная целевая программа противодействия коррупции в Едровском сельском поселении на 2011 - 2013 годы

Паспорт Программы

	Наименование 

Программы:
	муниципальная целевая Программа противодействия коррупции в Едровском сельском поселении на 2011-2013 годы.

	
	

	Заказчик 

Программы:


	Администрация Едровского сельского поселения

	Разработчик 

Программы:                     


	Администрация Едровского сельского поселения

	Исполнители 

мероприятий 

Программы:


	Администрация Едровского сельского поселения

	Обоснование 

Программы:
	согласно положениям Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, утвержденной  распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р, необходимым условием достижения заявленных в административной реформе целей является ликвидация коррупции в органах государственной власти и местного самоуправления, которая стала важнейшей проблемой, препятствующей повышению эффективности государственного управления.

Коррупция представляет собой серьезную угрозу функционированию публичной власти на основе права и закона, верховенству закона и подрывает доверие населения к власти, существенно замедляет развитие субъектов Российской Федерации.



	Цель 

Программы:
	создание системы противодействия коррупции в Едровском  сельском поселении;

снижение уровня коррупции при исполнении управленческих функций и предоставлении муниципальных услуг;

обеспечение защиты прав и законных интересов граждан и государства от угроз, 
связанных с коррупцией.



	Задачи 

Программы:
	обеспечение координации и контроля деятельности органов местного самоуправления в сфере противодействия коррупции;

расширение сферы нормативного правового регулирования, охватываемой процедурой антикоррупционной экспертизы;

обеспечение открытости, здоровой конкуренции и объективности при размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;              

совершенствование системы муниципальной службы Едровского сельского поселения в рамках противодействия коррупции;

осуществление просветительской работы в обществе по вопросам противодействия коррупции в целях укрепления доверия к органам местного самоуправления;

содействие в реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о проведении государственной политики в области противодействия коррупции в Едровском сельском поселении;

обеспечение оценки  эффективности мер по предупреждению коррупции в органах местного самоуправления Едровского сельского поселения.



	Механизм реализации Программы:


	Программа реализуется в соответствии с прилагаемыми мероприятиями (приложение к Программе).

	Сроки реализации

 Программы:
	2011-2013 годы.

	
	

	Ожидаемые конечные результаты реализации 

Программы:


	увеличение доли граждан, положительно оценивающих деятельность органов местного самоуправления к 2013 году;

снижение доли граждан, сталкивающихся с проявлениями коррупции, к 2013 году. 



	
	


                                                Описание Программы


1. Обоснование необходимости разработки Программы


Коррупция, подменяя публично-правовые решения и действия отношениями, основанными на удовлетворении в обход закона частных противоправных интересов, становится существенным тормозом экономического и социального развития, препятствует успешной реализации приоритетных национальных проектов.


Борьба с коррупцией не может сводиться к привлечению к ответственности лиц, виновных в коррупционных преступлениях, и к кратковременным кампаниям по решению частных вопросов, она должна включать хорошо продуманную и просчитанную систему разноплановых усилий, сориентированных не менее чем на среднесрочную перспективу и осуществляемых множеством субъектов.


Противодействие коррупции обусловливает острую необходимость решения проблемы программными методами, что позволит обеспечить должную целеустремленность и организованность, тесное взаимодействие субъектов, противостоящих коррупции, наступательность и последовательность антикоррупционных мер, адекватную оценку их эффективности и контроль за результатами.

2. Правовое обоснование Программы


Программа разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации и нижеперечисленными нормативными правовыми актами:

Федеральный закон от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

областной закон от 2512.2007 № 240-ОЗ «О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной службы в Новгородской области»;

Уголовный кодекс Российской Федерации;

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

Указ Президента Российской Федерации от 3 марта 2007 года № 269 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Российской Федерации и урегулированию конфликта интересов»;







Национальный план противодействия коррупции, утвержденный Президентом Российской Федерации 31 июля 2008 года № Пр-1568;

постановление Правительства Российской Федерации от 5 марта 2009 года 

№ 195 «Об утверждении Правил проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции»;

распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах»;

приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 31 марта 2009 года № 92 «Об аккредитации юридических и физических лиц в качестве независимых экспертов, уполномоченных на проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов на коррупциогенность».


Разработка и внедрение правовых, организационных и иных механизмов противодействия коррупции в органах местного самоуправления  являются необходимыми элементами реализации административной реформы.


3. Оценка социально-экономической эффективности реализации Программы

Реализация мероприятий Программы позволит:

повысить качество нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения за счет проведения антикоррупционной экспертизы, усовершенствовать  нормативную правовую базу;

привлечь представителей общественности к осуществлению антикоррупционного контроля за деятельностью органов местного самоуправления;

поднять профессиональный уровень муниципальных служащих в вопросах противодействия коррупции в целях создания стойкого антикоррупционного поведения;

создать условия для обеспечения открытости, здоровой конкуренции и объективности при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

укрепить уровень доверия граждан к деятельности органов местного самоуправления сельского поселения.

4.Целевые показатели для оценки эффективности реализации Программы

	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Исходное значение показателя
	2011 год 
	2012 год 
	2013 год 

	1.Снижение доли выявленных коррупционных факторов  вследствии антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Едровского сельского поселения и иных документов
	%
	15,7
	7,8
	3,6
	0,5

	2.Доля муниципальных служащих, прошедших курсы повышения квалификации и профессиональной переподготовки, включающие вопросы противодействия коррупции и способствующие созданию стойкого антикоррупционного поведения 
	%
	0
	18
	40
	100




5. Мониторинг Программы


Мониторинг Программы осуществляет Администрация Едровского сельского поселения в соответствии с целевыми показателями.

Приложение к  постановлению Администрации Едровского сельского поселения № 22 от 10.06.2011

План мероприятий по реализации муниципальной целевой программы  противодействия коррупции в Едровском сельском поселении на 2010-2013 годы

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнители

	1
	Разработка и внедрение комплекса мер по исключению административных барьеров при оформлении регистрационных документов и документов, связанных с разрешительными процедурами 
	2011-2013 г.г.
	 Зам. Главы Едровского сельского поселения

	2
	Экспертиза решений Совета депутатов Едровского сельского поселения,  постановлений Администрации   Едровского сельского поселения, их проектов на коррупциогенность
	постоянно
	Зам. Главы Едровского сельского поселения

	3
	Направление муниципальных служащих на учебу с целью подготовки специалистов - экспертов по проведению экспертизы муниципальных  нормативных правовых актов и их протестов на коррупциогенность 
	Ежегодно
	Глава Едровского

сельского поселения

	4
	Проведение оценки коррупционных рисков в Едровском сельском поселении ранжирование их по степени распространенности
	Постоянно
	Глава Едровского сельского поселения

	5
	Анализ обращений граждан на предмет наличия в них информации о фактах коррупции со стороны муниципальных служащих. Принятие по результатам анализа организационных мер, направленных на предупреждение подобных фактов


	Постоянно
	Глава Едровского сельского поселения

	6
	Обязательная экспертиза конкурсной документации в сфере закупок для муниципальных нужд на коррупционность


	2011-2013 г.г.
	Глава Едровского сельского поселения

	7
	Отслеживание эффективности бюджетных расходов при проведении закупок для муниципальных нужд


	Постоянно
	Глава Едровского сельского поселения



	8
	Проведение мероприятий по устранению случаев участия на стороне поставщиков продукции для муниципальных нужд близких родственников, а также лиц, которые могут оказать прямое влияние на процесс формирования, размещения и контроля за проведением закупок для муниципальных нужд
	Постоянно
	Глава Едровского

сельского поселения

	9
	Анализ уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих, обеспечение повышения их квалификации. Проведение аттестации в соответствии с законодательством. 
	Ежегодно
	Аттестационная комиссия

	10
	Развитие исключающей коррупции системы подбора и расстановки кадров, в том числе мониторинга конкурсного замещения вакантных должностей, ротации кадров
	Постоянно
	Глава Едровского сельского поселения

	11
	Формирование кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы, организация работы по их эффективному использованию
	2011 год
	Зам. Главы Едровского сельского поселения 

	12
	Обеспечение эффективного контроля за соблюдением муниципальными служащими ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе
	Постоянно
	Глава Едровского сельского поселения

	13
	Мониторинг имущественного состояния должностных лиц Администрации Едровского сельского поселения


	2011-2013 г.г.
	Глава Едровского сельского поселения

	14
	Проведение проверки на причастность муниципальных служащих к осуществлению предпринимательской деятельности


	Ежегодно
	Глава Едровского сельского поселения

	15
	Проверка персональных данных, предоставляемых кандидатами при поступлении на муниципальную службу

	Постоянно
	Зам.Главы Едровского сельского поселения 

	16
	Введение в практику отчетов руководителя органов местного самоуправления Едровского сельского  поселения перед населением о проводимой работе в целом и по предупреждению коррупционных правонарушений
	Ежегодно
	Глава

Едровского

сельского

поселения


АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.06.2011  № 23

Об утверждении разработки технического задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем ком-

мунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща» 

В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 года № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифа организаций коммунального комплекса».
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые технические задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского сельского поселения» филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал»  на 2012-2014 годы».

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене "Едровский вестник".

Глава Едровского сельского поселения:                      Ю.Н.Апраксин

Приложение к постановлению Администрации Едровского сельского поселения от 17.06.2011 № 23

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского сельского поселения» филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал»  на 2012-2014 годы»

1.
Основание для разработки инвестиционный программы

Основанием для разработки инвестиционный программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского сельского поселения» филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал»  на 2012-2014 годы» является Федеральный закон от 30.12.2004 года № 210-ФЗ « Об основах регулирования тарифа организаций коммунального комплекса».
Программа комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального образования.

2.
Основание      необходимости       разработки       и       принятия инвестиционной программы
Целью принятия инвестиционной программы является:
-
повышение надежности работы систем теплоснабжения  в  соответствии с нормативными требованиями;

-обеспечение доступности для потребителей услуг системы теплоснабжения;

-
обеспечение экологической безопасности проектов;

 - обеспечение эффективности  деятельности организации коммунального комплекса;

- обеспечение сбалансированности системы коммунальной инфраструктуры.

Задачи, решаемые инвестиционной программой:
1) Строительство объектов жилищно-гражданского, производственного и другого назначения в муниципальном образовании «Едровское сельское поселение», а также выборочная застройка всей территории муниципального образования «Едровское сельское поселение», обусловливают необходимость соответствующего развития коммунальной инфраструктуры, включая развитие объектов, используемых в сфере теплоснабжения муниципального образования «Едровское сельское поселение».

Сложившаяся на данное время инфраструктура объектов, используемых в сфере теплоснабжения, обеспечивает теплоэнергией и горячей водой  потребителей практически без резерва мощности. 

Недостаточность средств, получаемых за счет действующих тарифов на теплоснабжение, не позволяет развивать инженерную инфраструктуру, требующую значительных капитальных затрат для обеспечения присоединения вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости к сетям инженерно-технического обслуживания.

В задачи, решаемые инвестиционной программой, также включены мероприятия по модернизации  коммунальной инфраструктуры:

- увеличение производительности оборудования на сохраняемых производственных площадях;

- сокращение удельных расходов энергетических ресурсов на производство единицы товаров (оказание услуг);

- снижение непроизводительных потерь ресурсов;

- повышение долговечности работы основного оборудования;

- повышение качества производимых товаров (оказываемых услуг) и улучшение экологической ситуации.

Принятие инвестиционный программы позволит решить указанные проблемы, обеспечить новые объекты качественными услугами по теплоснабжению, а также разработать схему перспективного развития сетей теплового хозяйства на территории муниципального образования «Едровского  сельского поселения».
2)
Разработать  проект    реконструкции   поселковой котельной с заменой котлов.
3. Требования к содержанию инвестиционной программы
Паспорт  программы.

Введение

- Правовое обоснование программы.

- Принципы формирования Инвестиционной программы.
- Порядок разработки и реализации Инвестиционной программы.
1.Цели и задачи Программы.
2. Сроки и этапы реализации Программы на период 2012-2014 годы.
3. Описание действующей системы коммунальной инфраструктуры,
специфики её функционирования и основных технико-экономических
показателей.
4. Анализ существующих проблем и тенденций изменения рынка
коммунальных услуг.
5. Формирование перечня мероприятий. Инвестиционная программа должна содержать план технических мероприятий по строительству и модернизации систем коммунальной инфраструктуры в части системы теплоснабжения с  разбивкой по годам.
6. Организационный план реализации Инвестиционной программы.
7. Финансовый план реализации Инвестиционной программы.
8. Состав и структура финансовых источников для реализации  Инвестиционной программы.
9. Оценка рисков для развития муниципального образования при возможных  срывах в реализации Инвестиционной программы.
10. Показатели эффективности Инвестиционной программы.
11. Предложения о размерах надбавок к тарифам на услуги  ОКК для
потребителей.
12. Оценка социально-экономического влияния на стоимость коммунальных услуг с учетом тарифов и надбавок к ним.
13. Проект инвестиционного соглашения.

4. Сроки разработки инвестиционной программы
Инвестиционная программа разрабатывается организацией коммунального комплекса в течение срока не менее одного месяца с момента утверждения технического задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского сельского поселения филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы». Рекомендуемым сроком для разработки инвестиционной программы является три месяца.

5. Порядок и форма представления, рассмотрения и утверждения инвестиционной программы
1) Организация коммунального комплекса в срок, установленный в техническом задании на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения дер. Зелёная Роща Едровского сельского  поселения филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы».

 Направляет в орган регулирования следующие документы:

Письменное обращение о целесообразности реализации инвестиционной программы;

Перечень   инвестиционных   проектов   в   соответствии   с   утвержденным техническим заданием;

Сведения  о размерах планируемых нагрузок  объектов  строительства и модернизации;

Проект инвестиционной программы, разработанный в соответствии с утвержденным техническим заданием на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского сельского  поселения филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы».

Обоснование эффективности проектов, включенных в инвестиционную программу;
Бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках в соответствии с установленными формами бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату и за предыдущий год;

Акты приемки выполненных работ и справки о стоимости выполненных работ — в случае, если реализация проектов осуществляется до включения в инвестиционную программу, в соответствии с установленными Госкомстатом России формами;

Справку об объеме предоставленной государственной поддержки по объектам, включенным в проект инвестиционной программы;
Производственные программы организаций коммунального комплекса, утвержденные в установленном порядке;
Другие необходимые документы по требованию органа регулирования.

2) При рассмотрении проекта инвестиционной программы организация коммунального комплекса обязана представить документы по запросу органа регулирования:

В течение 10 рабочих дней — для документов и расчетов, предусмотренных настоящим техническим заданием на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского  поселения филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы». В течение 5 рабочих дней - для иных документов.
3) В случае признания проекта инвестиционной программы необоснованным, не соответствующим требованиям технического задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере теплоснабжения деревни Зелёная Роща Едровского сельского  поселения филиала ООО «МП ЖКХ НЖКС» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы»  организация коммунального комплекса дорабатывает инвестиционную программу в течение 30 календарных дней.
АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.06.2011  № 24
О внесении изменений в постановление № 27 от 04.05.2010

На основании Федерального закона от 26.12.2008  № 294-ФЗ
"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"
ПОСТАНОВЛЯЮ:

Внести следующие изменения в постановление № 27 от 04.05.2010 «О муниципальном контроле на территории Едровского сельского поселения»:

1. Дополнить статью  3 Порядка пунктом « 6) ежегодно осуществляет подготовку докладов об осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, об эффективности такого контроля и представляют указанные доклады в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий подготовку ежегодного сводного доклада о состоянии, муниципального контроля и его представление в Правительство Российской Федерации»;

2. Дополнить  пункт 5.2 статьи 5 словами «объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов  Российской Федерации»;

Дополнить статью 5 пунктом  «5.6 Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля»;

3. Дополнить Порядок статьей  13  «Формы проверок

13.1 Документарная проверка

13.1.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

13.1.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном Федеральным  законом № 294-ФЗ от 26.12.2008 "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"  и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

13.1.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

13.1.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

13.1.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

13.1.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

13.1.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

13.1.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

13.1.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 8 настоящей статьи сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

13.1.10. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

13.1.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов муниципального контроля

13.2. Выездная проверка

13.2.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

13.2.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

13.2.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

13.2.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

13.2.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

13.2.6. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

4. Дополнить Порядок статьей  14  « Порядок и срок  направления проекта ежегодного плана проведения муниципального контроля в органы прокуратуры, рассмотрение предложений органов прокуратуры о проведении совместных проверок

1. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Едровского сельского поселения направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

1.1. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

1.2. Органы муниципального контроля рассматривают предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок».

2. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене Администрации Едровского сельского поселения «Едровский вестник». 

Глава Едровского сельского поселения


           Ю.Н.Апраксин
АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 27.06.2011  № 25

Об утверждении  технического задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммуналь-

ной инфраструктуры в сфере водоснабжения в село Едрово» 

В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 года № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифа организаций коммунального комплекса»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые технические задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения в село  Едрово (улица Щебзавода) Едровского сельского поселения ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы» 

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене "Едровский вестник".

Глава Едровского сельского поселения:                      Ю.Н.Апраксин

Приложение к постановлению Администрации Едровского сельского поселения от 27.06.2011 № 25

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села  Едрово (улица Щебзавода) Едровского сельского поселения ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы».
1.
Основание для разработки инвестиционной программы
Основанием для разработки инвестиционный программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села  Едрово (улица Щебзавода)  Едровского сельского поселения Валдайского района ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012 - 2014годы» является Федеральный закон от 30.12.2004 № 210-ФЗ « Об основах регулирования тарифа организаций коммунального комплекса».
Программа комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального образования.
2.
Основание      необходимости       разработки       и       принятия инвестиционной программы
Целью принятия инвестиционной программы является:
-
повышение надежности работы систем водоснабжения в соответствии с нормативными требованиями;
-обеспечение доступности для потребителей услуг систем водоснабжения;
-
обеспечение экологической безопасности проектов.
Задачи, решаемые инвестиционной программой:
1) Осуществление   реконструкции  сельских водопроводных  сетей.

2) Увеличение производительности оборудования на сохраняемых производственных площадях.

3) Снижение непроизводительных потерь ресурсов.

4) Увеличение срока работы оборудования.

5) Повышение качества оказываемых населению услуг.
  Недостаточность средств, получаемых за счет действующих тарифов на водоснабжение, не позволяет развивать инженерную инфраструктуру, требующую значительных капитальных затрат для обеспечения присоединения вновь создаваемых (реконструируемых) объектов недвижимости к сетям инженерно-технического обслуживания.



Принятие инвестиционной программы позволит решить указанные проблемы, обеспечить новые объекты качественными услугами по водоснабжению, а также разработать схему перспективного развития сетей водопроводно-канализационного хозяйства на территории Валдайского района.
3. Требования к содержанию инвестиционной программы
- Паспорт программы Введение
- Правовое обоснование программы.

- Принципы формирования Инвестиционной программы.

Порядок разработки и реализации Инвестиционной программы.

1. Цели и задачи Программы.
2. Сроки и этапы реализации Программы на период 2012-2014 годы.
3. Описание действующей системы коммунальной инфраструктуры,
специфики её функционирования и основных технико-экономических
показателей.
4. Анализ существующих проблем и тенденций изменения рынка
коммунальных услуг.
5. Формирование перечня мероприятий. Инвестиционная программа должна
содержать план технических мероприятий по строительству и модернизации
систем коммунальной инфраструктуры в части системы водоснабжения с
разбивкой по годам.
6. Организационный план реализации Инвестиционной программы.
7. Финансовый план реализации Инвестиционной программы.
8. Состав и структура финансовых источников для реализации
Инвестиционной программы.
9. Оценка рисков для развития муниципального образования при возможных
срывах в реализации Инвестиционной программы.
Показатели эффективности Инвестиционной программы.
Предложения о размерах надбавок к тарифам на услуги ОКК для
потребителей.
12. Оценка социально- экономического влияния на стоимость коммунальных услуг с учетом тарифов и надбавок к ним. 

13. Проект инвестиционного соглашения.
4. Сроки разработки инвестиционной программы
Инвестиционная программа разрабатывается организацией коммунального комплекса в течение срока не менее одного месяца с момента утверждения технического задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села  Едрово (улица Щебзавода)   Едровского сельского поселения Валдайского района ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012-2014годы». Рекомендуемым сроком для разработки инвестиционной программы является три месяца.
5. Порядок и форма представления, рассмотрения и утверждения инвестиционной программы
1) Организация коммунального комплекса в срок, установленный в техническом задании на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села  Едрово (улица Щебзавода)   Едровского сельского поселения ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы», направляет в орган регулирования следующие документы:
- Письменное обращение о целесообразности реализации инвестиционной программы;
- Перечень   инвестиционных   проектов   в   соответствии   с   утвержденным техническим заданием;
- Сведения  о размерах планируемых нагрузок  объектов  строительства и модернизации;
- Проект инвестиционной программы, разработанный в соответствии с утвержденным техническим заданием на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села Едрово (улица Щебзавода)  Едровского сельского поселения ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы»;
- Обоснование эффективности проектов, включенных в инвестиционную программу;
- Бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках в соответствии с установленными формами бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату и за предыдущий год;
- Акты приемки выполненных работ и справки о стоимости выполненных работ — в случае, если реализация проектов осуществляется до включения в инвестиционную программу, в соответствии с установленными Госкомстатом России формами;
- Справку об объеме предоставленной государственной поддержки по объектам, включенным в проект инвестиционной программы;
- Производственные программы организаций коммунального комплекса, утвержденные в установленном порядке;
- Другие необходимые документы по требованию органа регулирования.
2) При рассмотрении проекта инвестиционной программы организация коммунального комплекса обязана представить документы по запросу органа регулирования:
В течение 10 рабочих дней — для документов и расчетов, предусмотренных настоящим техническим заданием на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села  Едрово (улица Щебзавода)   Едровского сельского поселения Валдайского района ООО «МП ЖКХ «Новжилкоммунсервис» на 2012-2014 годы». В течение 5 рабочих дней - для иных документов.
3) В случае признания проекта инвестиционной программы необоснованным, не соответствующим требованиям технического задания на разработку инвестиционной программы «Модернизация систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения села Едрово (улица Щебзавода)  Едровского сельского поселения ООО «МП ЖКХ Новжилкоммунсервис» «Валдайский филиал» на 2012-2014 годы» организация коммунального комплекса дорабатывает инвестиционную программу в течение 30 календарных дней.
АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е от 08.06.2011  № 18-рг

Об утверждении Административного  регламента  по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка 

и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию»

 
1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию»

Администрацией Едровского сельского поселения 

2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».

4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

 
Глава Едровского сельского поселения


Ю.Н.Апраксин
 Утвержден  распоряжением  Администрации Едровского сельского поселения   от 08.06.2011 № 18-рг

Административный  регламент Администрации Едровского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию»

 1. Общие положения

       1.1. Наименование муниципальной услуги

      Административный регламент предоставления муниципальной услуги   подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги  по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию (далее муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги  (далее заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги.

       1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

       1.2.1. Предоставление  муниципальной услуги осуществляет Администрация Едровского сельского поселения.

Прием и выдача разрешения на строительство осуществляется специалистом Администрации Едровского сельского поселения  (далее  специалист).
Должностным лицом, уполномоченным на подписание разрешений на строительство или отказа в выдаче такого разрешения, Глава администрации Едровского сельского поселения.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

       Конституция Российской Федерации;

       Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

       Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136 – ФЗ;

      Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

       Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
      Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

             постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

       приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

       1.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

           в случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства – выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;

           в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства – письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства с указанием причин такого отказа.

           в случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

           в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.

         1.5. Описание заявителей

           1.5.1. Заявителями муниципальной услуги являются:

       физические или юридические лица, имеющие право на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, на территории Едровского сельского поселения (далее  застройщики).

1.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2. Требования к порядку предоставления  муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в Администрации Едровского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации, на информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Место нахождение администрации Едровского сельского поселения: 175229, Новгородская область, Старорусский район,  д. Великое Село, дом 28.

2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:

ежедневно с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин. 

обед с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.  

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием застройщиков и выдача разрешения на строительство осуществляется специалистом администрации Едровского сельского поселения с понедельника по пятницу с 14 часов 00 минут  до 17 часов 00 минут. 

2.1.3. Справочные телефоны:      

Телефоны для справок: 8 (81666) 51-534

2.1.4. Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru
Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района: 
www.valdayadm.ru  

 2.1.5. Информация  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  представляется:

непосредственно  специалистами  Администрации Едровского сельского поселения  при  личном  обращении;

с  использованием  средств  почтовой,  телефонной  связи  и  электронной  почты;

посредством  размещения  в  информационно – телекоммуникационных  сетях  общего  пользования  (том  числе  в  сети  Интернет  на  сайте  Администрации  Валдайского муниципального  района www.valdayadm.ru),  публикации  в  средствах  массовой  информации;
2.1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.1.7.  Порядок  проведения  специалистом консультаций  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги  представлен    в  пункте  2.7  настоящего  Административного  регламента.

2.1.8.  Заявители,  направившие  в  отдел  документы  для  предоставления  муниципальной  услуги,  в  обязательном  порядке  информируются  специалистом по  вопросам  указанным  в  пункте  2.7.2.  настоящего  Административного  регламента.

2.1.9.  В  любое  время  с  момента  приема  документов,  указанных  в  пункте  2.2.2.  настоящего  Административного  регламента,  заявитель  имеет  право  на  получение  сведений  о  прохождении  процедуры  предоставления  муниципальной  услуги  при  помощи  телефона,  электронной  почты,  или  посредством  личного  посещения.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.2.1. Застройщики представляют в Администрацию Едровского сельского поселения заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее Заявление) в двух экземплярах.

         2.2.2. К Заявлению прилагаются  оригиналы следующих документов: 

         для объектов капитального строительства, кроме индивидуального строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договора купли-продажи, мены; аренды, государственные акты и т.д.);

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации (проект):

пояснительная записка (общая часть с технико-экономическими показателями строящегося объекта);

схема планировочной организации земельного участка в соответствии с градостроительным планом (генплан, согласованный с главным архитектором);

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения объекта (фасады, согласованные с главным архитектором, планы, разрезы и т.д.);

сведения об инженерном оборудовании, сводный план инженерных сетей (согласованный со всеми заинтересованными организациями, около 14 организаций);

проект организации строительства;

 4)  положительное заключение государственной экспертизы (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

для объектов индивидуального жилищного строительства:

а)  копия документа, удостоверяющего личность гражданина (для юридических лиц: учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок (в т.ч. кадастровый план земельного участка, постановление, приказ);

в) топографическая основа земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемка текущих изменений) в масштабе 1:500;

г) информация о назначении, параметрах и размещении объекта капитального строительства на земельном участке (генплан или проектные предложения);

д) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства (инвентаризационный номер технического паспорта объекта, свидетельство о государственной регистрации);

е) информация о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (технические условия).

2.2.3.  По  своему  желанию  заявитель  дополнительно  может  представить  иные  документы,  которые,  по  его  мнению,  имеют  значение  для  предоставления  муниципальной  услуги.

2.2.4. Специалист Администрации Едровского сельского поселения не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.2.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: Новгородская область, Валдайский район,  с.Едрово, ул. Сосновая, дом 54, в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

         2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 10 рабочих дней со дня подачи полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.3. Время ожидания в очереди на прием к специалисту отдела  не должно превышать 30 минут.

 2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

          Основаниями для отказа либо приостановления в предоставлении муниципальной услуги являются:

          отсутствие документов, перечисленных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента;

          несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

          несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

         на земельных участках, предназначенных для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства отсутствуют правила землепользования и застройки или для которых не установлены градостроительные регламенты.

         Муниципальная услуга не предоставляется в случаях, когда выдача разрешения на строительство не требуется:

         строительство гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительство на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

         строительство, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

         строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

         изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом; 

         2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- Помещения Администрации Едровского сельского поселения должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам 
и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- Каждое рабочее место специалистов отдела  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

          2.5.2. Вход в здание Администрации Едровского сельского поселения оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации Едровского сельского поселения.

2.5.3. На прилегающей территории оборудованы места для парковки автотранспортных средств, как для сотрудников Администрации, так и для посетителей.

         2.5.4. Прием застройщиков осуществляется согласно графику приема специалиста Администрации Едровского сельского поселения, указанному в пункте 2.1.2.  Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

2.5.5. Для ожидания приема застройщикам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о застройщике одним специалистом ведется  прием только одного застройщика. Консультирование и (или) прием двух и более застройщиков одновременно не допускается.

      2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6.2. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.6.3. Документы, указанные в подразделе пункта 2.2.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию Едровского сельского поселения почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, предварительно заверенные нотариально. 

      2.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист обязан:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.7.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7.3. Консультации и приём специалистам граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы,  указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.8. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

2.8.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  
фамилия,  имя, отчество;  

адрес места жительства;

паспортные данные;  

контактный телефон;

2.8.2. Заявление заполняется от руки.

2.8.3. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

2.8.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в двух экземплярах и подписывается заявителем.

2.8.5. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.8.6. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью  специалиста.

3. Административные процедуры

         3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          первичный прием документов и регистрация;

          рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

         оформление и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

         3.2. Первичный прием документов и регистрация.

         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию Едровского сельского поселения Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, лично от застройщиков. (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
От имени застройщика документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Ответственный специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает личность застройщика, проверяя документ, удостоверяющий личность.

В ходе приема документов от застройщиков специалист осуществляет проверку представленных документов:

         на правильность заполнения формы Заявления;

         на наличие прилагаемых к Заявлению документов.

         3.2.2. После проверки Заявления специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает его в порядке делопроизводства для регистрации специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей в Администрацию Едровскогосельского поселения  корреспонденции.

Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию Заявления и направляет его для рассмотрения и резолюции уполномоченному должностному лицу.

         3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет застройщика о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но застройщик настаивает на их представлении, Заявление регистрируется и в течении 10 рабочих дней застройщику направляется письменное уведомление об отказе в приеме Заявления и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  с указанием причин отказа, которое подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Едровскогосельского поселения.

         3.2.4. При приеме документов на обоих бланках Заявления проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в журнале регистрации входящей корреспонденции. Один бланк Заявления остается в Администрации Едровскогосельского поселения с приложением представленных застройщиком копий документов, второй бланк Заявления и подлинники документов возвращаются застройщику.

         3.2.5. Застройщик может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист, ответственный за проверку документов, при получении отправления (после регистрации входящей корреспонденции и резолюции уполномоченного должностного лица) устанавливает наличие необходимых документов, надлежащее их оформление, заверение, отсутствие неоговоренных исправлений, повреждений. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, то застройщику в течении 10 рабочих дней направляется письменное уведомление об отказе в приеме Заявления и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, которое подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Новосельского сельского поселения.

         3.2.6. Общая процедура приема и регистрации документов производится в течение 3 рабочих дней со дня подачи Заявления.

         3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

         3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления и необходимых документов уполномоченному специалисту после их регистрации.

         Специалист осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.

         Ответственным специалистом в течение 10 рабочих дней со дня подачи Заявления застройщиками производится проверка сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам:

         1) полноту указания информации о застройщике и объекте капитального строительства;

         2) срока действия, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати;

         3) соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:

         а) границы земельного участка;

         б) границы зон действия публичных сервитутов;

         в) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

         г) информацию о разрешенном использовании земельного участка;

д) требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

е) информацию о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

ж) информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

з) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

         4) соответствие красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории;

         5) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

         3.3.2. В случае наличия несоответствия (противоречия) представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, разрешению на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции в течение 10 рабочих дней со дня подачи Заявления застройщику направляется письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство. Вместе с указанным уведомлением застройщику возвращаются все представленные им документы.

         3.3.3. В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, разрешению на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции принимается решение об оформлении разрешения на строительство.

3.4. Оформление и выдача разрешения на строительство либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

         3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об оформлении разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

Разрешение оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698, в трех экземплярах. Один экземпляр выдается застройщику, два хранятся в архиве  Администрации  Едровского сельского поселения.
Разрешение, подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Едровского сельского поселения, регистрируется в журнале учета выданных разрешений и передается заявителю лично под роспись.

         Разрешения выдаются лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

В случае  неявки застройщика лично в установленный срок (10 дней с момента подачи заявления) или невозможности получить разрешение лично застройщиком или его представителем заявителю направляется письмо о необходимости получения данного разрешения.

         3.4.2. Разрешение на строительство является документом, подтверждающим соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающим застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

         Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

         3.4.3. Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Административного регламента, выявленных в процессе приема, проверки документов.

Застройщик письменно уведомляется об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства с указанием причин отказа.

Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства может быть оспорен лицом, осуществляющим строительство, в досудебном или судебном порядке.

         3.4.4. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства обязан безвозмездно передать в Администрацию Едровского сельского поселения сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

         3.4.5. В соответствии с пунктом 15 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация Едровского сельского поселения направляет копию разрешения в Управление Архитектуры и Градостроительства Новгородской области, уполномоченное на осуществление государственного строительного надзора.

         3.5. Продление срока действия разрешения на строительство
         3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение застройщика о продлении срока разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

         3.5.2. В случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления, в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства отказывается.

         3.5.3. Процедура продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт аналогична процедуре первоначальной выдаче разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства осуществляется в течение  месяца со дня подачи заявления.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

         4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется непосредственно Главой администрации Едровского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации Едровского сельского поселения.

По результатам проверок Глава администрации Едровского сельского поселения, осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

         4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения застройщиков по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению застройщиков).

По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав застройщиков осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

         4.3. Ответственный специалист несет ответственность за:

         полноту и грамотность проведенного консультирования застройщиков;

         соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

         соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

         соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

         5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного Администрации Едровского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании Административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к Главе Едровского сельского поселения и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

         5.1.2. В письменном обращении застройщики в обязательном порядке указывают:

       наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

предмет обращения;

        фамилию, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес заявителя;

контактный телефон заявителя;

 личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов застройщики прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

         5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия застройщика, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается застройщику, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который застройщику многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава  администрации Едровского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. О данном решении уведомляется застройщик, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, застройщик вправе вновь направить повторное обращение.

         5.1.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения застройщика. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направление запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом застройщика.

         5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований застройщика или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется застройщику.

         5.1.6. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, застройщику направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным, в котором указывается право застройщика обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение застройщиков считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

         5.2. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке

Застройщики вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Едровскогосельского поселения в судебном порядке.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации  о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1

Главе Едровского сельского поселения
                                                                               ______________________________________
                                                                                                       (Ф.И.О. главы)
                                                                                _____________________________________
                                                                 (наименование застройщика (заказчика), Ф.И.О. - для граждан,
                                                                      __________________________________________
                                                                       полное наименование организации - для юридических лиц, 
                                                                                    __________________________________________
                                                                                        его почтовый индекс и адрес, телефон)
                                                                                                        _________________________________________
                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на (строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, ввод объекта в эксплуатацию) 
_________________________________________________________________________

(полное наименование объекта недвижимости)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:
1.____________________________________________________________________________ 
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________________
7. ___________________________________________________________________________
8. ___________________________________________________________________________

9. ___________________________________________________________________________

10.___________________________________________________________________________ 


Застройщик (заказчик) ____________________ _________________
                                             (подпись)                  (дата)

Приложение № 2

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


                               

Есть основания для

отказа










   Нет оснований для отказа














 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 Приложение № 3

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЕДРОВСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель –

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е от 08.06.2011  № 19-рг
Об утверждении Административного  регламента  по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе 

или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" 

  
1.Утвердить Административный регламент администрации Едровского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещении» Администрацией Едровского сельского поселения 

2. Распоряжение обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Валдайского муниципального района  в сети Интернет. 

3.Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Едровский вестник».

4. Контроль за выполнением данного распоряжения   возложить на Паркову Н.В., зам. Главы администрации Едровского сельского поселения. 

 

  Глава Едровского сельского поселения                                                                 Ю.Н.Апраксин

 

     Утвержден  распоряжением  Администрации Едровского   сельского поселения от 08.06.2011  № 19-рг

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" Администрацией Едровского сельского поселения

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией Едровского сельского поселения "Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Едровского сельского поселения, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Едровского сельского поселения с физическими или юридическими лицами (далее - заявители), органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется в соответствии с:
1.2.1.  Конституцией Российской Федерации; (опубликована в изданиях: "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009).

1.2.2. Гражданским кодексом Российской Федерации; (опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301,"Российская газета", N 238-239, 08.12.1994).

1.2.3. Жилищным кодексом Российской Федерации; (опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005).

1.2.4. Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»; (опубликован в изданиях: "Парламентская газета", N 120-121, 29.06.2002, "Российская газета", N 116-117, 29.06.2002, "Собрание законодательства РФ", 01.07.2002, N 26, ст. 2519).

1.2.5. Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";  (опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007).

1.2.6. Постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; (опубликовано в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 15.08.2005, N 33, ст. 3430, "Российская газета", N 180, 17.08.2005).

1.2.7. Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу";     (опубликовано в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702, "Российская газета", N 28, 10.02.2006).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется специалистом Администрации Едровского сельского поселения. 

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги также участвуют:

1.4.1. Межведомственная комиссия по оценке жилых помещений жилищного фонда в Едровском сельском поселении выдаёт заключение о признании помещения пригодным для постоянного проживания при переводе нежилого помещения в жилое помещение;

1.4.2. Жилищная комиссия при Администрации Едровского сельского поселения участвует в рассмотрении представленного пакета документов и выдаёт Акт приёмки завершения переустройства, перепланировки и иных необходимых для перевода помещения работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2. Порядок информирования о муниципальной услуге 

2.1. Муниципальная услуга по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, находящихся на территории Едровского сельского поселения, предоставляется на основании рассмотрения предоставленных Заявителем следующих документов

2.1.1. Заявление о переводе помещения (Приложение 1);

2.1.2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

Правоустанавливающим документов является документ о праве собственности на недвижимое имущество, зарегистрированный в Валдайском отделе Управления Федеральной регистрационной службы по Новгородской области с выдачей свидетельства о государственной регистрации права собственности, с указанием, что помещение не обременено правами других граждан.

Почтовый адрес Валдайского отдела УФРС по Новгородской области: 175400, Новгородская область, город Валдай, Комсомольский проспект, дом 3.

телефон: 8 81666 215 17; 8 81666 264 74.

2.1.3. План переводимого помещения с описанием его технического состояния (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
2.1.4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

Документы, указанные в пунктах 2.1.3 и 2.1.4 предоставляются Валдайским отделением Новгородского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ" Для этого необходимо обратиться в Валдайское отделение с заявлением о составлении указанных документов и с гарантией их оплаты, приложив к нему правоустанавливающий документ.

Почтовый адрес Валдайского отделения: 175400, Новгородская область, город Валдай, Комсомольский проспект, дом 11/19.

телефон/факс: 8 (816) 66- 260 42.

2.1.5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).  

Основанием для разрешения перевода жилого помещения в нежилое признается техническая возможность оборудования отдельного доступа к спорному помещению, согласованный с управлением архитектуры и градостроительства проект перепланировки объекта. 

Проект, собственник помещения готовит самостоятельно, с помощью саморегулируемых организаций (СРО), осуществляющих подготовку проектной документации. Получив при необходимости заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проект необходимо согласовать с Администрацией Едровского сельского поселения. Для согласования следует обратиться в Администрацию с заявлением.                                                                                                                                    

2.2. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение является выдача Уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – Уведомление) собственнику помещения (Приложение 2).

Уведомление подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

2.3. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. Уведомление является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в Уведомлении.
2.4. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом жилищной комиссии, сформированной при Администрации Едровского сельского поселения. Акт жилищной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. (Приложение 3).

2.5.  Местонахождение  Администрации Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области:

Почтовый адрес: 175429, Новгородская область, Валдайский район, село Едрово, ул. Сосновая, д.54.

Адрес электронной почты: edrpos54@mail.ru
             Адрес официальных сайтов в сети Интернет: 

 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района: 
www.valdayadm.ru  

Телефон для справок – (8 816 66)  51-534

График работы администрации: 



понедельник – пятница:    8.00- 16.00, обед 12.00-13.00.


           выходной: суббота, воскресенье 

Секретарь Жилищной комиссии находится по адресу Администрации Едровского сельского поселения. 

2.6. Информация об исполнении муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение размещена в сети Интернет на странице Едровского сельского поселения официального сайта Администрации Валдайского муниципального района Новгородской области – www.valdayadm.ru
2.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, можно получить:

- по устному личному обращению;

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте.

2.8. При личном устном обращении и обращении по телефону:

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностное лицо, ответственные за информирование, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся об условиях и порядке предоставления муниципальной услуги. Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на телефонный аппарат. 

Время при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

В случае если при устном обращении должностное лицо, ответственное за информирование, не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема и ответ дается в письменной форме.

При невозможности должностного лица, ответственного за информирование, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.9. При письменном обращении и обращении по электронной почте:

Должностное лицо, ответственное за информирование, при письменном обращении даёт письменную консультацию в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. Обязательно должны быть указаны должность, фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем учреждения или  уполномоченным им лицом и направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или указанного способа доставки консультации в письменном обращении заявителя.

Если подготовка ответа в течение 30 дней со дня регистрации заявления невозможна, поскольку требуется дополнительное консультирование, направление запросов в иные организации, заявителю направляется промежуточный ответ с описанием действий, совершаемых по его заявлению.

2.10. Кабинеты приема посетителей Администрации Едровского сельского поселения оборудованы в соответствии с требованиями к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

На двери кабинета должна быть информационная табличка с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности лиц, осуществляющих предоставление муниципальных услуг; часов приема посетителей и времени перерыва на обед.

В кабинете обеспечено комфортное расположение гражданина напротив стола должностного лица, который оборудован телефонной связью и возможностью копирования документов.

2.11. На стендах Администрации Едровского сельского поселения  размещаются следующие информационные материалы:

2.11.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями.

2.11.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, наглядно отображающая алгоритм прохождения административной процедуры предоставления муниципальной услуги (Приложение 4).

2.11.3. Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.11.4. Перечень организаций и последовательность их посещения, в которые необходимо обратиться гражданам в целях получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, с указанием их адреса, времени приёма и конечного результата обращения.

2.11.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.6. Форма и образец заполнения заявления.

   2.12. В сети Интернет на странице Едровского сельского поселения официального сайта администрации Валдайского муниципального района – www.valdayadm.ru/adm размещены следующие информационные материалы Администрации Едровского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги:

  2.12.1. Нормативный правовой акт по утверждению административного регламента предоставления муниципальной услуги.

  2.12.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями.

  2.12.3. Перечень сведений о муниципальной услуге, в отношении которой утверждён административный регламент предоставления услуги

  2.12.4. Формы заявления и документов конечного результата предоставления муниципальной услуги.

3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

3.1. Условием предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, находящихся на территории Едровского сельского поселения, является обязательность представления в администрацию сельского поселения юридическими и (или) физическими лицами – собственниками помещений, следующих  документов:

3.1.1. Заявление о переводе помещения согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту;

3.1.2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

Правоустанавливающим документов является документ о праве собственности на недвижимое имущество, зарегистрированный в Валдайском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области с выдачей свидетельства о государственной регистрации права собственности, с указанием, что помещение не обременено правами других граждан.

3.1.3. Если переводимое помещения является нежилым помещением, план переводимого помещения с описанием его технического состояния.

3.1.4. В случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт переводимого помещения.

3.1.5. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Документы, указанные в подпунктах 3.1.3, 3.1.4 и 3.1.5 изготавливаются Валдайским отделением Новгородского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" в месячный срок со дня обращения Заявителя.

3.1.6. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).  

Согласование проекта проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  с Администрацией Едровского сельского поселения происходит в соответствии с регламентом предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

3.2. Решение о переводе или об отказе в переводе помещения принимается Администрацией Едровского сельского поселения не позднее, чем через сорок пять дней со дня подачи заявления и предоставления указанных документов в Администрацию Едровского сельского поселения.

3.3. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление данной муниципальной услуги не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю Уведомление, подтверждающее принятие решения. 

3.4. Для получения Уведомления непосредственно в Администрации Заявителю  необходимо обратиться к должностному лицу в приёмное время и ему безотлагательно Уведомление будет вручено.

Продолжительность приёма у должностного лица не более 30 минут, в случае имеющейся очереди. 

3.5. Одновременно с выдачей или направлением заявителю Уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, должностное лицо, ответственное за перевод помещений, информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

3.6. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в Уведомлении.

3.7. Окончанием перевода помещения является Акт жилищной комиссии, сформированной при Администрации Едровского сельского поселения, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.

3.8. Должностное лицо, ответственное за перевод помещений направляет Акт приёмки работ по завершению перепланировки и (или) переустройства помещения и (или) иных работ в Валдайский отдел Управления Федеральной регистрационной службы по Новгородской области  - 3 дня со дня получения Акта

4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1. Непредставление определенных частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса Российской Федерации документов:

4.1.1. Заявление о переводе помещения.

4.1.2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

4.1.3. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения).

4.1.4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

4.1.5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

4.2. Представление документов в ненадлежащий орган:

4.3. Несоблюдение условий перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение:

4.3.1. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного Кодекса Российской Федерации, законодательства о градостроительной деятельности и требований сохранения объектов культурного наследия.

4.3.2. Перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц.

4.3.3. Перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми.

4.3.4. Перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

 Требования, которым должно отвечать жилое помещение:

4.3.4.1. Жилые помещения должны располагаться преимущественно в домах, расположенных в жилой зоне в соответствии с функциональным зонированием территории.

4.3.4.2. Несущие и ограждающие конструкции жилого помещения, в том числе входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны находиться в работоспособном состоянии, при котором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части деформативности (а в железобетонных конструкциях - в части трещиностойкости) не приводят к нарушению работоспособности и несущей способности конструкций, надежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребывание граждан и сохранность инженерного оборудования.

Основания и несущие конструкции жилого дома, а также основания и несущие конструкции, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, не должны иметь разрушения и повреждения, приводящие к их деформации или образованию трещин, снижающие их несущую способность и ухудшающие эксплуатационные свойства конструкций или жилого дома в целом.

4.3.4.3. Жилое помещение, равно как и общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, должно быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы предупредить риск получения травм жильцами при передвижении внутри и около жилого помещения, при входе в жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также при пользовании инженерным оборудованием и обеспечить возможность перемещения предметов инженерного оборудования соответствующих помещений квартир и вспомогательных помещений дома, входящих в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. При этом уклон и ширина лестничных маршей и пандусов, высота ступеней, ширина поступей, ширина лестничных площадок, высота проходов по лестницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры дверных проемов должны обеспечивать удобство и безопасность передвижения и размещения.

4.3.4.4. Жилое помещение должно быть обеспечено инженерными системами (электроосвещение, хозяйственно-питьевое и горячее водоснабжение, водоотведение, отопление и вентиляция, а в газифицированных районах также и газоснабжение). В населённых пунктах без централизованных инженерных сетей в одно- и двухэтажных зданиях допускается отсутствие водопровода и канализированных уборных.

4.3.4.5. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение и др.), оборудование и механизмы, находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологической безопасности. Устройство вентиляционной системы жилых помещений должно исключать поступление воздуха из одной квартиры в другую. Не допускается объединение вентиляционных каналов кухонь и санитарных узлов (вспомогательных помещений) с жилыми комнатами.

Кратность воздухообмена во всех вентилируемых жилых помещениях должна соответствовать нормам, установленным в действующих нормативных правовых актах.

4.3.4.6. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение и др.), находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть размещены и смонтированы в соответствии с требованиями безопасности, установленными в действующих нормативных правовых актах, и инструкциями заводов - изготовителей оборудования, а также с гигиеническими нормативами, в том числе в отношении допустимого уровня шума и вибрации, которые создаются этими инженерными системами.

4.3.4.7. Наружные ограждающие конструкции жилого помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны иметь теплоизоляцию, обеспечивающую в холодный период года относительную влажность в межквартирном коридоре и жилых комнатах не более 60 процентов, температуру отапливаемых помещений не менее +18 градусов по Цельсию, а также изоляцию от проникновения наружного холодного воздуха, пароизоляцию от диффузии водяного пара из помещения, обеспечивающие отсутствие конденсации влаги на внутренних поверхностях несветопрозрачных ограждающих конструкций и препятствующие накоплению излишней влаги в конструкциях жилого дома.

4.3.4.8. Жилые помещения, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть защищены от проникновения дождевой, талой и грунтовой воды и возможных бытовых утечек воды из инженерных систем при помощи конструктивных средств и технических устройств.

4.3.4.9. Допустимая высота эксплуатируемого жилого дома и площадь этажа в пределах пожарного отсека, входящего в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать классу конструктивной пожарной опасности здания и степени его огнестойкости, установленным в действующих нормативных правовых актах, и обеспечивать пожарную безопасность жилого помещения и жилого дома в целом.

4.3.4.10. В реконструируемом жилом помещении при изменении местоположения санитарно-технических узлов должны быть осуществлены мероприятия по гидро-, шумо- и виброизоляции, обеспечению их системами вентиляции, а также при необходимости должны быть усилены перекрытия, на которых установлено оборудование санитарно-технических узлов.

4.3.4.11. Объемно-планировочное решение жилых помещений и их расположение в многоквартирном доме, минимальная площадь комнат и помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилых помещениях (кроме прихожей и коридора), должны обеспечивать возможность размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования с учетом требований эргономики.

4.3.4.12. В жилом помещении требуемая инсоляция должна обеспечиваться для одно-, двух- и трехкомнатных квартир - не менее чем в одной комнате. Длительность инсоляции в осенне-зимний период года в жилом помещении должна отвечать соответствующим санитарным нормам. Коэффициент естественной освещенности в комнатах и кухнях должен быть не менее 0,5 процента в середине жилого помещения.

4.3.4.13. Высота (от пола до потолка) комнат и кухни (кухни-столовой) должна быть не менее 2,5 м. Высота внутриквартирных коридоров, холлов, передних, антресолей должна составлять не менее 2,1 м.

4.3.4.14. Отметка пола жилого помещения, расположенного на первом этаже, должна быть выше планировочной отметки земли.

Размещение жилого помещения в подвальном и цокольном этажах не допускается.

4.3.4.15.Размещение над комнатами уборной, ванной (душевой) и кухни не допускается. Размещение уборной, ванной (душевой) в верхнем уровне над кухней допускается в квартирах, расположенных в 2 уровнях.

4.3.4.16. Комнаты и кухни в жилом помещении должны иметь непосредственное естественное освещение.

Естественного освещения могут не иметь другие помещения вспомогательного использования, предназначенные для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (коридоры, вестибюли, холлы и др.). Отношение площади световых проемов к площади пола комнат и кухни следует принимать с учетом светотехнических характеристик окон и затенения противостоящими зданиями, но не более 1 :5,5 и не менее1: 8.

4.3.4.17. В жилом помещении допустимые уровни звукового давления в октавных полосах частот, эквивалентные и максимальные уровни звука и проникающего шума должны соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах, и не превышать максимально допустимого уровня звука в комнатах и квартирах в дневное время суток 55 дБ, в ночное - 45 дБ. При этом допустимые уровни шума, создаваемого в жилых помещениях системами вентиляции и другим инженерным и технологическим оборудованием, должны быть ниже на 5 дБА указанных уровней в дневное и ночное время суток.

Межквартирные стены и перегородки должны иметь индекс изоляции воздушного шума не ниже 50 дБ.

4.3.4.18. В жилом помещении допустимые уровни вибрации от внутренних и внешних источников в дневное и ночное время суток должны соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах.

4.3.4.19. В жилом помещении допустимый уровень инфразвука должен соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах.

4.3.4.20. В жилом помещении интенсивность электромагнитного излучения радиочастотного диапазона от стационарных передающих радиотехнических объектов (30 кГц - 300 ГГц) не должна превышать допустимых значений, установленных в действующих нормативных правовых актах.

4.3.4.21. В жилом помещении на расстоянии 0,2 м от стен и окон и на высоте 0,5 - 1,8 м от пола напряженность электрического поля промышленной частоты 50 Гц и индукция магнитного поля промышленной частоты 50 Гц не должны превышать соответственно 0,5 кВ/м и 10 мкТл.

4.3.4.22. Внутри жилого помещения мощность эквивалентной дозы облучения не должна превышать мощность дозы, допустимой для открытой местности, более чем на 0,3 мкЗв/ч, а среднегодовая эквивалентная равновесная объемная активность радона в воздухе эксплуатируемых помещений не должна превышать 200 Бк/куб. м.

4.3.4.23. Концентрация вредных веществ в воздухе жилого помещения не должна превышать предельно допустимых концентраций для атмосферного воздуха населенных мест, установленных в действующих нормативных правовых актах. При этом оценка соответствия жилого помещения требованиям, которым оно должно отвечать, проводится по величине предельно допустимых концентраций наиболее гигиенически значимых веществ, загрязняющих воздушную среду помещений, таких, как оксид азота, аммиак, ацетальдегид, бензол, бутилацетат, дистиламин, 1,2-дихлорэтан, ксилол, ртуть, свинец и его неорганические соединения, сероводород, стирол, толуол, оксид углерода, фенол, формальдегид, диметилфталат, этилацетат и этилбензол.

4.4. Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Если переустройство, перепланировка жилого помещения и устройство отдельного входа затрагивают несущие конструкции жилого дома, а также земельный участок, на котором расположен жилой дом, перевод жилого помещения в нежилое возможен только после получения согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме. 

5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги


5.1. Муниципальная услуга по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение предоставляется Администрацией Едровского сельского поселения бесплатно.


5.2. Перечень документов, необходимых для представления в Администрацию поселения предоставляется соответствующими организациями на платной основе в соответствии с законодательством о госпошлине и другими правовыми актами. 


5.3. При переводе нежилого помещения в жилое помещение с заявлением о проведении оценки соответствия помещения требованиям, которым должно отвечать жилое помещение, в межведомственную комиссию по оценке жилых помещений жилищного фонда в Едровском сельском поселении  обращается собственник помещения.


Если переводимое помещение в муниципальном жилищном фонде, то в межведомственную комиссию обращается Администрация Едровского сельского поселения.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

6. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

6.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение ", определяется блок-схемой предоставления муниципальной услуги (Приложение 4).

6.2. Основанием начала предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение является обращение физического или юридического лица с Заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги. Заявление и комплект документов заявитель может предоставить лично, либо по электронной почте.

Приём и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется должностным лицом администрации. 

Заявителю выдается должностным лицом, ответственным за приём заявлений, расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения – в день приёма.

6.3. Должностное лицо, ответственное за подготовку проектов решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, производит проверку комплектности документов в соответствии с перечнем, указанном в пункте 2.1 настоящего Регламента – 5 рабочих дней со дня приёма заявления:

6.3.1. В случае выявления некомплектности документов Заявителя, должностное лицо готовит проект решения об отказе в переводе помещения с мотивацией основания отказа – 3 рабочих дня со дня рассмотрения комплектности документов.

По принятии решения должностное лицо отправляет заявителю Уведомление об отказе в переводе помещения (Приложение 2) – 3 рабочих дня со дня принятия решения.

6.3.2. При установлении комплектности документов должностное лицо готовит проект решения о переводе или об отказе в переводе помещения – не позднее 35 календарных дней со дня рассмотрения комплектности документов.

6.3.2.1.При решении вопроса о переводе нежилого помещения в жилое помещение  собственник помещения обращается в межведомственную комиссию по оценке жилых помещений жилищного фонда в Едровском сельском поселении с заявлением о проведении оценки соответствия помещения требованиям, которым должно отвечать жилое помещение – в день рассмотрения комплектности документов.

Межведомственная комиссия выдаёт Заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания (Приложение 5) - не позднее 30 дней со дня обращения в комиссию.

Решение о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение оформляется, визируется должностным лицом и подписывается главой администрации в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации Едровского сельского поселения – не позднее 45 дней со дня подачи заявления о переводе.

6.3.2.2. При решении вопроса о переводе жилого помещения в нежилое помещение должностное лицо выносит представленный комплект документов на рассмотрение жилищной комиссии при  Администрации Едровского сельского поселения. Заседания жилищной комиссии проводятся по мере поступления заявлений. 

Должностное лицо, ответственное за подготовку проектов решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения контролирует своевременность представления комплекта документов на рассмотрение жилищной комиссии.

Жилищная комиссия оформляет рекомендации о переводе или об отказе от перевода помещения в виде протокола заседания, а при необходимости проводит осмотр помещения – 5 дней со дня заседания.

 
Решение о переводе либо отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение оформляется, визируется должностным лицом и подписывается главой администрации  в соответствии с инструкцией по делопроизводству по получении рекомендаций жилищной комиссии – не позднее 45 дней от подачи заявления о переводе.

6.4. По принятии решения о переводе (отказе в переводе) должностное лицо отправляет заявителю Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (Приложение 2) – не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

6.5. Одновременно с выдачей Уведомления должностное лицо информирует о принятии решения о переводе помещения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято решение о переводе.

6.5. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

6.6. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, документ, Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в Уведомлении.

Заявитель обязан по получении Уведомления произвести указанные работы и вызвать жилищную комиссию для приёмки завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ - в сроки, указанные в Уведомлении и соответствующие проекту переустройства и (или) перепланировки помещения, реконструкции, реставрации и (или) иных работ.

6.7. Окончанием перевода помещения является Акт приёмки завершённых работ переустройства и (или) перепланировки помещения, выданный в трёх экземплярах жилищной комиссией при Администрации Едровского сельского поселения (Приложение 3) и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

6.8. Ответственное должностное лицо направляет один экземпляр Акта приёмки работ по перепланировке и (или) переустройству помещения в  Валдайское  отделение Новгородского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ", второй экземпляр Акта выдаётся на руки Заявителю, третий экземпляр Акта подшивается к делу о переводе помещения в  Администрации Едровского сельского поселения - 3 дня со дня получения Акта.


7. Порядок обжалования действия (бездействия)  и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента

7.1. Действия (бездействия) должностных лиц, а также принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения могут быть обжалованы гражданином или организацией двумя способами - в досудебном и судебном порядке.

Срок подачи жалобы - не позднее истечения года со дня нарушения прав и свобод заявителя или с того дня, когда заявителю стало известно об их нарушении.

7.2. Результатом досудебного обжалования действий (бездействий) является принятие необходимых мер по устранению нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам. 

С согласия Заявителя обжалование действий (бездействий) должностных лиц при выполнении конкретных административных процедур (или административных действий), предусмотренных настоящим Регламентом, допускается в упрощенном порядке в соответствии с настоящим Регламентом.

7.3. Действия (бездействия) должностных лиц при выполнении административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом, обжалование которых допускается в упрощенном порядке:

7.3.1. Нарушение сроков, установленных для административных процедур в соответствии с настоящим Регламентом;

7.3.2.Непредставление информации о должностном лице, исполняющим административную процедуру, иной информации, связанной с выполнением муниципальной услуги, в соответствии с настоящим Регламентом;

7.3.3. Некорректное поведение должностного лица по отношению к Заявителю;

7.3.4. Предъявление к Заявителю излишних или дополнительных требований, не предусмотренных настоящим Регламентом или иным нормативным правовым актом, регламентирующим данные вопросы. 

7.4. Досудебный порядок обжалования предусматривает:

7.4.1. Устное обращение к Главе  Едровского сельского поселения. 

График приёма граждан: четверг – с 1300 - 1500 

тел.: 8 81666 51-534

Получив жалобу, Глава сельского поселения имеет право:

- принять жалобу к рассмотрению;

- передать жалобу должностному лицу, к компетенции которого относится разрешение жалобы по существу;

- отказать в принятии жалобы к рассмотрению.

Должностное лицо сельского поселения, ответственное за предоставление муниципальной услуги при участии Главы сельского поселения в личной беседе с Заявителем рассматривает поступившую в устном порядке жалобу в течение одного рабочего дня. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема Заявителя.

О результатах рассмотрения устной жалобы должностное лицо, сообщает в устной форме или по телефону, в случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

7.4.2. Письменная жалоба на имя Главы Едровского сельского поселения.

Почтовый адрес администрации: 175429, Новгородская область, Валдайский район, село Едрово, ул. Сосновая, д.54.

Адрес электронной почты: - edrpos54@mail.ru

Обращение (жалоба) Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина либо наименование юридического лица, которым подается обращение (жалоба), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом;

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее лицом, либо лицом выступавшем по доверенности, оформленной  в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

В случае необходимости подтверждения своих доводов к обращению (жалобе) заявителем прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

При обращении Заявителя в письменной форме с жалобой на действия должностных лиц в рамках осуществления конкретной административной процедуры (административного действия) жалоба рассматривается в соответствии с принятым Положением об обращениях граждан в органы местного самоуправления Едровского сельского поселения в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения (жалобы).

Ответ на обращение не дается в случаях, если:

- в обращении (жалобе) не указаны либо не поддаются прочтению фамилия гражданина, либо наименование юридического лица, направившего обращение (жалобу);

- не указан либо не поддаётся прочтению почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

7.5. В случае несогласия с ответом органа местного самоуправления, автор обращения вправе в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке и в сроки обратиться в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

7.6. Принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения обжалуются только в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

 (ФОРМА)

Штамп организации,                                                                                                                 Главе Едровского сельского поселения

подающей заявление                                                                                                                  Валдайского муниципального района                                                          

если заявление                                                               

подаёт юридическое лицо                                                                                                      

фамилия, инициалы

от _____________________________________________________

фамилия, имя, отчество, если заявление подаёт физическое лицо

_____________________________________________________________________

место жительства

_____________________________________________________________________

номер телефона

_____________________________________________________________________

реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению, для представителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Я,_______________________________________________________________________________

Для юридических лиц: фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юр.лица, 

________________________________________________________________________________

с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия,  наименование, организационно-правовая форма, 

________________________________________________________________________________

адрес места нахождения, номер телефона (если не указано в штампе организации)

прошу выдать разрешение о переводе _________________ помещения в ________________ помещение, 

                                                                     (жилого, нежилого)                                          (нежилое, жилое)

общей площадью __________ м2, находящегося на территории Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области по адресу:

____________________________________________________________ _________

                                                                                                     (указывается полный почтовый адрес)

в целях использования помещения в качестве ______________________________________________

Основание пользования помещением _____________________________________________________

                                                       (право собственности, договор найма, аренды и т.д.)


Обязуюсь: 

1. Осуществить ремонтно-строительные работы по __________________________________________

                                                                             (переустройству, перепланировке, реконструкции, реставрации и иных работ) 

в соответствии с прилагаемой проектной документацией в срок ________________________________

по получению Уведомления о переводе помещения с соблюдением согласованного режима проведения работ.

2. Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц  Администрации Едровского сельского поселения для проверки хода работ, а также приёмочной комиссии для приёмки завершения переустройства, перепланировки и иных необходимых работ.


К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________________

(реквизиты правоустанавливающего документа на жилое помещение)

2. ________________________________________________________________________________

(свидетельство о гос. регистрации права, с указанием отсутствия обременения другими лицами) 

3. ________________________________________________________________________________

(технический паспорт либо план переводимого помещения)

4. ________________________________________________________________________________

(поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение – количество листов)

5. ________________________________________________________________________________

(согласованная проектная документация при наличии о переустройстве, перепланировке и иных работ)

6. ________________________________________________________________________________

(заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, при необходимости)

7. ________________________________________________________________________________

(иные дополнительно представленные документы)

Подпись заявителя: ________________________________________________________________

"______"__________________________ г.

МП для юр.лиц

Приложение №2

ФОРМА

Штамп администрации

Кому  

(фамилия, имя, отчество – для граждан;

полное наименование организации – для юридических лиц)

Куда (почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

     Администрация Едровского сельского поселения Валдайского муниципального

района Новгородской области, рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 

__________________кв. м, находящегося по адресу:

 (наименование населённого пункта)

(наименование улицы, переулка и т.п.)

	дом
	
	,
	кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	(ненужное зачеркнуть)

	
	
	
	
	
	
	
	


в целях использования помещения в качестве  

(вид использования помещения в соответствии

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛА
	
	:

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   без предварительных условий;

	(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)





2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с  

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение №3

А К Т
приёмки завершённых работ по переустройству и (или) перепланировке помещения


Жилищная комиссия, утвержденная распоряжением Администрации Едровского сельского поселения от ______________________ № _______, составила настоящий акт приёмки выполненных работ по _______________________________________ помещения,

            (по переустройству и (или) перепланировке, реконструкции, реставрации и др.)

указанных в Уведомлении о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение, выданного Администрацией Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области "____"___________________20____г. по адресу: __________________________________

принадлежащего ____________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, либо наименование юридического лица)

 на праве: ___________________________________________________________________

(право собственности, договор найма, аренды и т.д.)


Перечень выполненных работ:

________________________________________________________________________________

(наименование работы, в соответствии с указанной в уведомлении)                                                (оценка выполнения)

________________________________________________________________________________

Решение комиссии:

Переустройство и (или) перепланировка, реконструкция, реставрация и иные работы в помещении, общей площадью ___________м2, расположенном по адресу: ________________________________________________________________ , принадлежащем ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, либо наименование юридического лица)

завершены. Помещение может использоваться в качестве: _______________________________________________________________________________.

	Председатель комиссии:


	___________________

	Секретарь комиссии:
	___________________



	Члены комиссии:
	___________________




Приложение 4

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги Администрацией Едровского сельского поселения "Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение"




                                                                                                        5 дней


                                                     
_да_____


                          нет     3 дня                              
                                                                               

3 дня

                               



                                              нет                                                                     да



45 дней


                                                                                      
 3 дня                                                                                           

        

                                         нет                                                                                                 да

                       __________________________________





Приложение №5

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная распоряжением Администрации Едровского сельского поселения Валдайского муниципального района Новгородской области  от "____" _________________________г. № _______

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  _________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения  об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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Заявление  на имя Главы Едровского сельского поселения с пакетом документов для получения разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства





Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства





Подготовка разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства





Уведомление заявителя о готовности разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства





Выдача готового разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства





Оформление расписки в приеме документов 








Прием  и регистрация документов в Администрации Едровского сельского поселения





Проверка пакета документов на соответствие перечню








Уведомление заявителю об отказе в переводе помещения





Решение об отказе в предоставлении услуги с перечнем необходимых документов 








Документы о переводе жилого помещения в нежилое помещение 








Постановление Администрации Едровского сельского поселения о переводе или об отказе  от перевода помещения





Заключение межведомственной комиссии о признании помещения пригодным для постоянного проживания





Рекомендации жилищной комиссии о переводе или отказе от перевода, а также о переустройстве, перепланировке помещения, либо проведении иных работ








Выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение заявителю





Информирование о принятии решения о переводе собственников помещений, примыкающих к переводимому помещению





Выдача уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение заявителю








Выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение заявителю с указанием требования переустройства, перепланировки и иных работ





Акт приёмки жилищной комиссии завершённых работ


по переустройству и (или) перепланировке помещения
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